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NOTA DE ORIENTAGAO TECNICA/001/2026/UCI

Regras e Obrigatoriedade de Pesquisa de Precos,
ASSUNTO: Orgcamentos, Revisdbes em Garantia e Padronizagéo
das NADs nas Contratagdes Diretas.

Ao Excelentissimo Senhor Prefeito Municipal de
Claudia e Secretarios Municipais.

PROVIDENCIAS Conhecimento e adogado de medidas administrativas.

ENCAMINHAMENTO:

1. FINALIDADE

A presente Nota Técnica tem por finalidade estabelecer orientagcdes objetivas e
imediatas as unidades administrativas, especialmente a Secretaria Municipal de Saude,
quanto a correta formalizagdo, instrugdo e enquadramento juridico das contratagdes
diretas, em consonancia com o Relatério de Auditoria n° 01/2026 — UCI e com a
legislacao vigente.

2. CONTEXTO

No acompanhamento realizado pela Unidade de Controle Interno, constatou-se a
necessidade de aprimoramento dos procedimentos administrativos relacionados as
contratagbes diretas, especialmente quanto a padronizacdo documental, pesquisa de
precos, planejamento das demandas recorrentes e correta fundamentagdo normativa
aplicada aos processos.

3. ORIENTAGOES E DETERMINAGOES ADMINISTRATIVAS

As unidades requisitantes, bem como o Setor de Compras, deverao observar, de forma
imediata, as seguintes diretrizes:

3.1 Identificagao completa e padronizagcao das NADs

As Notas de Autorizacdo de Despesa — NADs deverdo conter obrigatoriamente
informacgdes suficientes para garantir rastreabilidade e transparéncia, incluindo:
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e descricdo detalhada do objeto contratado;
¢ identificagdo completa do veiculo atendido (modelo, patriménio e placa);
¢ indicacao expressa da unidade/secretaria requisitante.

3.2 Pesquisa de pregos e comprovacgao da vantajosidade

Toda contratagao direta devera estar acompanhada de justificativa de preco e estimativa
compativel com o mercado, observando-se, sempre a obtencdo de no minimo trés
orcamentos formais documentados, conforme diretrizes do Decreto Municipal n°
752/2022.

3.3 Planejamento e consolidagao das demandas recorrentes

Objetos previsiveis e repetitivos, tais como manutencéo de frota, pecas e servigos
continuados, deverao ser tratados mediante planejamento anual e instrumentos
adequados de contratagdo, tais como:

e licitagdo regular;
o Ata de Registro de Precos;
e credenciamento de prestadores.

Deve-se evitar contratagcdes diretas sucessivas que possam caracterizar fracionamento
de despesa.

3.4 Enquadramento juridico correto: Lei 13.019 x Lei 14.133
Devera ser observada rigorosamente a distingao entre:
e Parcerias com entidades sem fins lucrativos (Lei n°® 13.019/2014 — Termo de
Fomento/Colaboracéo); e
e Compras e contratacbes de bens e servigos comuns (Lei n°® 14.133/2021 — arts.

74 e 75).

E vedada a utilizagéo da Lei n°® 13.019/2014 como fundamento juridico para aquisicdes
administrativas ordinarias.
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3.5 Revisdes e manutengdes de veiculos em garantia

Nos casos de revisdo e manutengao de veiculos em periodo de garantia, a contratagéao
direta devera conter fundamentagao especifica, podendo ocorrer:

e por inexigibilidade (art. 74), quando restrita a rede autorizada/concessionaria; ou
e por dispensa (art. 75, §7°), quando cabivel, com instru¢do documental adequada.

4. DISPOSIGOES FINAIS

A presente Nota Técnica devera ser observada por todas as unidades envolvidas nas
contratagbes diretas, cabendo ao Setor de Compras e as Secretarias Municipais de
Claudia, promoverem as adequagdes necessarias, com vistas ao fortalecimento dos
controles internos, conformidade legal, transparéncia publica e protecdo do interesse
coletivo.

Sendo o que temos para 0 momento, reiteramos votos de estima e consideragao.

EDUARDO Assinado de forma digital por
FONTANA:65173112 ggmﬁzieswm 12072

972 Dados: 2026.02.03 10:03:26 -04'00'

(ASSINADO DIGITALMENTE)
EDUARDO FONTANA

Controlador Interno
Portaria 146/2016
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