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ASSUNTO: DEPARTAMENTO DE FINANCAS

SETORES ENVOLVIDOS: CONTABILIDADE, TRIBUTACAO, FISCALIZACAO.

O SERVICO DE CONTROLE INTERNO DO MUNICIPIO DE CLAUDIA, no uso das atribuicdes que
Ihe sdo conferidas pela Lei Complementar Municipal n° 009/2007.

1)DOS OBJETIVOS:
1.1) Conceituar tributos;
1.2) Normatizar a movimentacdo de valores recebidos da alienacdo de bens e
arrecadacao de receitas;

1.3) Orientar sobre dacao para quitacao de divida;

2)DOS PROCEDIMENTOS:

2.1) Dos Tributos (Impostos, Taxas e Contribuicdo de Melhoria):
2.1.1) Tributo é toda prestacdo pecuniaria compulséria, em moeda ou cujo valor se
possa exprimir, que ndo constitua sancédo de ato ilicito, instituido por lei e cobrado
mediante atividade administrativa plenamente vinculada. Art.13 da lei da lei federal
5.172/1966;
2.1.2) Sao espécies de tributos: impostos, taxas e contribuicdo de melhorias;
2.1.3) Imposto é uma obrigacdo que tem como fato gerador uma situacao independente
de qualquer atividade estatal especifica, relativa ao contribuinte. Art 16 da lei federal
5.172/66;
2.1.4) A taxa tem como fato gerador o exercicio do poder de policia ou a utilizacéo,
efetiva ou potencial, de servico publico especifico e divisivel prestado ao contribuinte ou
posto a sua disposicao. Art. 77 da lei federal 5.172/66;
2.1.5) A contribuicdo de melhoria tem como objeto atender o custo de obras publicas de

gue decorra valorizagdo imobiliaria, tendo como limite total a despesa realizada e como
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limite individual o acréscimo de valor que cada obra resultar para cada imovel
beneficiado. Art. 81 da Lei federal 5.172/66.

2.2) Da Alienacgéo de Ativos:
2.2.1) Sera feito deposito dos recursos da alienacdo de ativos em conta bancaria
especifica para aplicacdo em despesas de capital ou destinada por lei aos regimes de

previdéncia social;

2.3) Da Arrecadacao das Receitas:

2.3.1) Arrecadacédo € o segundo estagio da realizacdo da receita lancada e caracteriza-
se pelo momento em que o contribuinte comparece perante o agente arrecadador,
publico ou privado, a fim de liquidar sua obrigacdo com a fazenda publica;

2.3.2) A arrecadacdo das receitas sera realizada exclusivamente pela rede bancéria
autorizada, com documento préprio, denominado “Documento de Arrecadacao
Municipal” -DAM, em que fique identificado, no minimo: o nimero do DAM, o cédigo de
cada uma das contas de receita, nome e endereco do contribuinte, data de vencimento e
fato gerador;

2.3.3) Os recursos vinculados a finalidades obrigatorias serdo depositados e aplicados
no mercado

financeiro em contas bancérias especificas art. 50, | da LRF;

2.3.4) Os recursos oriundos de convénios firmados com 6rgdo do Governo Federal
deverdo ser objeto de notificacdo aos partidos politicos, sindicatos de trabalhadores e
entidades empresariais com sede no municipio, no prazo de até dois dias Uteis contados

da data de recebimento dos recursos. Art.2o
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da Lei Federal no9.452/97.

2.4) Dacao em Pagamento:

2.4.1) Dacdo em pagamento é a entrega pelo devedor ao credor, de um bem que nao
seja dinheiro para saldar divida anterior. Art. 995 do CC;

2.4.2) A dacdo em pagamento depende de manifestacdo expressa do devedor,
autorizacao em lei,

manifestacéo expressa do credor no interesse do bem e emisséo de laudo de avaliagcéao
por comissao especialmente designada pelo chefe do poder executivo;

2.4.3) Ajustado o valor do bem objeto da dacdo em pagamento, a relacdo entre as
partes reger-se-a pelas normas de compra e venda;

2.4.4) A dacdo em pagamento, embora consubstancie uma compra ou alienacédo de bem
publico, ndo exige licitacdo por se tratar de contrato com destinatario certo;

2.4.5) A dacdo em pagamento serd objeto de processo com parecer da assessoria

juridica sobre a sua legalidade e homologacao pelo prefeito municipal.

2.5) Da Receita Extra-Orcamentaria:

2.5.1) A receita extra-orcamentaria se constitui em ingresso no caixa do tesouro
municipal se constituindo em compromissos exigiveis, cujo pagamento independe de
autorizacao orcamentaria e, portanto, independe de autorizagao legislativa;

2.5.2) O ingresso de recursos pelo fluxo extra-orcamentério se dara:

A) Através da retencdo obrigatoria em pagamentos efetuados a fornecedores,
prestadores de servi¢os e servidores municipais a titulo de caucao, fianca, consignagao

e outras, por determinacgéo constitucional, legal ou contratual;
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B) Por convénio firmado com outros entes da federacdo para execucdo de obras ou
servicos de sua competéncia por delegacao de encargo; e
C) Por operacdo de crédito por antecipacdo de receitas para atender eventuais

insuficiéncias de caixa dentro do exercicio financeiro.

2.6) Do Controle da Execucéao Financeira:

2.6.1) Compreendera a movimentacdo financeira pelo fluxo orcamentario e extra-
orcamentario. Arts. 90 e 93 da Lei 4.320/64 e 8oe 13 da LRF;

2.6.2) O controle da execucdo financeira se dard atravées dos procedimentos
administrativos constantes das normas de controle interno:

A) Desdobramento da receita prevista em metas bimestrais de arrecadacao;

B) Elaboracdo da programacédo financeira e cronograma de execucdo mensal de
desembolso;

C) Arrecadacéao;

D) Aplicacdes financeiras;

E) Pagamentos;

F) RetencBes contratuais e consignacoes;

G) Transferéncias financeiras a unidades gestoras; e

H) Suprimento a Camara.

3) Processo Administrativo:
3.1) O processo administrativo € um procedimento voltado para apurar responsabilidade
de servidores pelo descumprimento de normas de controle interno sem dano ao erario,

mas, caracterizado como grave infracao;
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3.2) O processo administrativo sera proposto pela controladoria geral e determinado pelo
chefe de poder correspondente;

3.3) Instaurado o processo administrativo, sua conclusdo se dard no prazo maximo de
180 (cento e oitenta) dias;

3.4) O processo administrativo sera desenvolvido por comisséo designada pelo chefe de
poder correspondente, assegurado aos envolvidos o contraditério e a ampla defesa;

3.5) Os fatos apurados pela comissdo serdo objeto de registro claro em relatério e
encaminhamento a controladoria geral para emissdo de parecer e conhecimento ao
chefe de poder correspondente com indicacdo das medidas adotadas ou a adotar para
prevenir novas falhas, ou se for o caso, indicacdo das medidas punitivas cabiveis aos
responsaveis, na forma do estatuto dos servidores;

3.6) O chefe de poder correspondente decidird no prazo de 30 (trinta) dias, a aplicacéo
das penalidades indicadas no processo.

3.7) Qualquer omisséo ou duvida gerada por esta Norma Interna, devera ser dirimida junto a

Controle Interno.

Claudia - MT — MT, 22 de setembro de 2010.
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