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CONTROLE INTERNO
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18/2010 01/12/2010

ASSUNTO: NORMAS E PROCEDIMENTOS DE CONTROLE DO
SISTEMA DE EDUCACAO DO TRANSPORTE ESCOLAR

SETORES ENVOLVIDOS: SECRETARIA DE EDUCACAO E TRANSPORTE DE
ALUNOS

O SERVICO DE CONTROLE INTERNO DO MUNICIPIO DE CLAUDIA, no uso das
atribuicdes que |lhe séo conferidas pela Lei Complementar Municipal n® 009/2007.

1) DOS OBJETIVOS:

1.1) Normatizar e disciplinar o servigo de Transporte Escolar no Municipio;

1.2 Garantir a seguranca dos alunos transportados pelos microdnibus e 6nibus do
Municipio, inclusive os terceirizados;

1.3) Racionalizar o sistema de utilizacdo a fim de otimizar os gastos com este servico;
1.4) Permitir a utilizac&o dos servicos de Transporte Escolar através do transporte de

alunos até as escolas municipais e estaduais.

1.5) Finalidade:

Dispbe sobre as Rotinas e procedimentos para gerenciamento e o controle do
Transporte Escolar, a fim de garantir a seguranca e o bem estar dos usuarios.
1.6) Abrangéncia:

Esta Instrucdo Normativa abrange a Secretaria Municipal de educacao,
especificamente o servico de Transporte Escolar.
1.7) Conceitos:

O Transporte Escolar € um dever do Estado, e direito garantido de Acesso e
Permanéncia do Educando no Ambiente Escolar.
1.8) Base Legal:

A presente Instrugcdo Normativa tem como base legal as seguintes legislacoes,
Constituicao Federal, artigo 208 e 198 Leis n° 10.709/2003, Lei 9.394/96, Lei 8.469/2006,
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Lei 8.280/2004 que Estabelece as Diretrizes e Bases da Educacao Nacional Lei 8.666/93
Licitacbes e Contratos, Codigo Nacional de Transito e Instrucdo Normativa
003/GS/SEDUC/2008.

2) DOS PROCEDIMENTOS E COMPETENCIA POR PARTE DA CHEFIA:

2.1) Providenciar a impresséo do formulario "Controle de Trafego-Diario de Bordo

(Anexo I);

2.2) Verificar, diariamente, as anotacdes efetuadas pelos motoristas, para realizar o
controle e o registro de abastecimento de combustivel por quilometragem, tomar as
providéncias necessarias em caso de acidentes, consertos, manutencdes, multas e outras
irregularidades. Este controle diario é fundamental para alimentar o sistema informatizado;
2.3) O Transporte Escolar tem por objetivo garantir o acesso & escola aos estudantes da
rede publica de ensino ;

2.4) Para ter direito ao Transporte Escolar, o aluno da rede publica estadual e municipal
de ensino, devera residir na zona rural a uma distancia superior a dois quildmetros de sua
unidade escolar,conforme instrucdo normativa 003/GS/SEDUC/2008;

2.5) O periodo Maximo em que os estudantes devem permanecer dentro do veiculo, ndo
sera superior a quatro horas, ficando entendido entre ida e volta de duas horas cada,
conforme instru¢éo normativa 003/GS/SEDUC/2008;

2.6) O veiculo do Transporte Escolar sera de uso exclusivo para o transporte de
estudantes;

2.7) Todos os veiculos locado na secretaria de Educacgéo estara sob a fiscalizacao da

comissao do Transporte Escolar.

SANDRA REGINA SILVA VASCONCELOS VILMAR GIACHINI

CONTROLE INTERNO PREFEITO




ESTADO DE MATO GROSSO
FOLHA N°
PREFEITURA MUNICIPAL DE CLAUDIA
3/5
CONTROLE INTERNO
NORMA INTERNA Ne: DATA DA VIGENCIA:

18/2010 01/12/2010

ASSUNTO: NORMAS E PROCEDIMENTOS DE CONTROLE DO
SISTEMA DE EDUCACAO DO TRANSPORTE ESCOLAR

SETORES ENVOLVIDOS: SECRETARIA DE EDUCACAO E TRANSPORTE DE
ALUNOS

3.) Da Responsabilidade da Secretaria Adjunta de Transporte, Alimentacao e
Estrutura Fisica Escolar.

3.1) O responsavel pelo servigo de Transporte Escolar devera estar apto a receber
gueixas de pais, alunos e municipes, ficando incumbido de buscar solucdes cabiveis e de
manter a Secretaria de Educacdo do Municipio informados sobre o0 assunto;

3.2) Para exercer a funcao de fiscalizacdo s6 poderdo embarcar e acompanhar o servi¢co
de Transporte Escolar, os membros do Conselho de Acompanhamento do FUNDEB e
Membros da comissdo do Transporte Escolar e demais pessoas credenciadas pela

Secretaria Municipal de Educacéo Esporte e Lazer;

4) Da Contratacao dos Servicos de Transporte Escolar.

4.1) A contratacdo de servi¢os para o Transporte Escolar serd através de processo
licitatorio;

4.2) A contratacdo de servicos obedecera o calendario letivo do ano em curso, e tera

valores definidos de acordo com o percurso.

5) Da Obrigacdo do Condutor do Veiculo de Transporte Escolar.

5.1) Manter o veiculo em boas condicfes de uso, conservacéao e higiene;

5.2) Manter atualizada a freqtiéncia diaria dos veiculos;

5.3) Chegar as escolas com antecedéncia de ate 15 minutos antes do inicio das aulas e

retornar até 15 minutos apos o termino da mesma;
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5.4) Responsabilizar-se pelo zelo e cuidado com os alunos durante todos os itinerarios
bem como pelas penalidades sofridas em caso de infracao;

5.5) Manter a velocidade maxima e minima conforme orienta as leis de transito;

5.6) N&o fumar no interior do veiculo;

5.7) O condutor do veiculo deve ter mais de 21 anos, ser habilitado na categoria D e nédo
ter cometido infracdo grave ou gravissima e nem ser reincidente em infracdes meédias

durante os ultimos 12 meses.

6) Dos Veiculos para o Transporte Escolar.

6.1) Somente podera ser incluido no servico de Transporte Escolar veiculo tais como:
Onibus, microdnibus, vans e Kombi;

6.2) A lotacdo dos veiculos do Transporte Escolar devera obedecer ao estabelecido no
certificado de Registro de Veiculo- CRV;

6.3) Todos veiculos do Transporte Escolar devem ter faixa amarela nas laterais e na

traseiras dos veiculos, onde devera vir escrito em preto ou vice e versa a palavra escolar.

7) Daresponsabilidade do Usuario/Estudante.

7.1) Os estudantes que utilizam o transporte escolar tém a responsabilidade na qualidade
do servico e, portanto devera;

7.2) Manter-se sentados enquanto o veiculo estiver em movimento;

7.3) Respeitar o motorista;

7.4) Evitar conversa com o0 motorista enquanto ele estiver dirigindo;
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7.5) Comunicar através de relatorio escrito ao Conselho Deliberativo da Comunidade
Escolar, diretor da escola e a Secretaria Adjunta de Transporte, Alimentacao e Estrutura
Escolar as ocorréncias do roteiro;

7.6) Descer do veiculo somente quando 0 mesmo estiver totalmente parado;

7.7) Usar o cinto de seguranca,

7.8) Estar no local do ponto de embarque localizado na linha mestra a unidade escolar e
vice versa;

7.9) Nao fumar no interior do veiculo;

7.10) Nao portar arma de nenhuma natureza.

8) Da Responsabilidade da Direcdo Escolar.

8.1) Acompanhar a chegada do Transporte Escolar, e havendo auséncia repetidamente
da freqUéncia do estudante na escola, a dire¢cdo buscara informacao junto ao motorista se
0 estudante esta usando o servico de transporte escolar, caso 0 mesmo estiver fazendo o
uso do servico, a escola devera informar a familia e a Secretaria de Educacéo para tomar
as devidas providencias.

8.2) Encaminhar por escrito a Secretaria de Educacdo ocorréncias nao resolvidas entre

escola e servico de transporte

9) CONSIDERACOES FINAIS.
9.1) Todo o veiculo e maquina que for abastecido deveréo ter o registro efetuado no Diario
de Bordo;
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9.2) Os servicos de Transporte Escolar contratado também deverdo observar esta

instrugdo Normativa no que Couber;

9.3) Fica vedado ao proprietario do veiculo ampliar a capacidade de lotacdo do veiculo

para o fins do Transporte Escolar;

9.4) O numero de estudantes transportados deve ser igual ou menor ao da capacidade

pelo fabricante do veiculo;

9.5) Qualquer omissdo ou duvida gerada por esta Norma Interna, devera ser solucionada

junto ao Controle Interno e a Secretaria de Educacéao.

ANEXOS.

Anexo 1 — Diario de Bordo.
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