ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE CLAUDIA
SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO E RURAL
Rua Ferreira Mendes, 1696 - CEP 78.540-000 - Fone: (66) 3546-2459
E-mail: agricultura@claudia.mt.gov.br

TERMO DE REFERENCIA

1. INFORMACOES PRIMARIAS

Orgéao(s) Solicitante(s): Descricéo de categoria
de investimento:

- Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico e Rural ( ) Bens

() Consumo
(X) Servicos
( ) Obras

1.1 Modalidade de Contratacao:

DISPENSA DE LICITACAO:

Art. 75 da lei 14.133/2021 - E dispensavel de Licitagdo: XV — Para contratacdo de instituicao brasileira que
tenha por finalidade estatutaria apoiar, captar e executar atividades de ensino, pesquisa, extensao,
desenvolvimento institucional, cientifico e tecnoldgico e estimulo & inovagdo, inclusive para gerir
administrativa e financeiramente essas atividades, ou para contratacéo de instituicdo dedicada a recuperagao
social da pessoa presa, desde que o contratado tenha inquestionavel reputacéo ética e profissional e ndo
tenha fins lucrativos.

2. DEFINICAO DO OBJETO

2.1. O presente termo tem por objeto a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA
PRESTA(;AO DE SERVICOS PARA REALIZAR O PROGRAMA DE DESENVOLVIMENTO EMPRESARIAL
DE CLAUDIA — MT, VISANDO DAR CONTINUIDADE AO DESENVOLVIMENTO ECONOMICO E, POR
CONSEGUINTE, A CRIACAO DE AMBIENTE FAVORAVEL AOS PEQUENOS NEGOCIOS DO
MUNICIPIO.

2.2. DESCRICAO DO OBJETO

2.3 —Palestras Tematicas

Realizagdo de 2 (duas) palestras de até 2 (duas) horas cada, com as teméticas a serem definidas entre
Prefeitura e Sebrae, para capacitacdo dos empresarios locais. Cada palestra podera contar com até 150
(cento e cinquenta) participantes e sera realizada por especialistas técnicos do Sebrae. Com duragao de 2

horas.

Puablico-alvo: Empresarios e Colaboradores de micro e pequenas empresas; Entregas técnicas: Palestras
realizadas de acordo com temas definidos em reuniéo;

Evidéncias: Listas de presenca e fotos das palestras realizadas

2.4 - Cursos para Melhorias de Gestao nas MPE’s
Realizacéo de 3 (trés) cursos voltados para a melhoria da gestao empresarial das empresas no municipio.

Os cursos realizados podem ser nas tematicas: Atendimento ao Cliente, Gestdo financeira e/ou técnicas de




ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE CLAUDIA
SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO E RURAL
Rua Ferreira Mendes, 1696 - CEP 78.540-000 - Fone: (66) 3546-2459
E-mail: agricultura@claudia.mt.gov.br

vendas e um voltado para formacéo de lideranca Empresarios e Gestores. Com carga horaria de 16 horas
cada.

Publico-alvo: Empresarios e colaboradores de Micro e Pequenas empresas do Municipio.
Entregas técnicas: Cursos realizados no municipio.

Evidéncias: Listas de presenca e fotos dos cursos realizados.

2.5 — Consultorias Empresarial para MEl e MPE’s

Atendimentos de no minimo 3 (trés) consultores, com tematicas a definir, cada consultor podera atender até
15 (quinze) empresas, com a duracao de 8 (oito) horas de atendimento para cada uma.

Esses atendimentos serdo realizados na modalidade hibrido, sendo o presencial na Sala do Empreendedor,
CDL de Claudia ou nas dependéncias da empresa. Até 360 horas total, 8 horas para cada empresa, sendo

até 45 empresas no total somando as 3 tematicas.

Publico-alvo: MEI e empresarios e colaboradores de MPE’s no municipio.

Entregas técnicas: 1 visita presencial de 4 horas cada realizadas pelo consultor contratado pelo trabalho e
4 horas com reunifes online.

Evidéncias: Relatérios com fotos dos atendimentos e reunides realizadas, descricdo das principais

dificuldades apontadas por cada empresario/gestor atendido e as orienta¢cbes repassadas para cada um.

2.6 - Feirado Comércio

Realizar em conjunto com a prefeitura de Claudia e entidade empresarial local a terceira edi¢cdo da feira do
comeércio, visando valorizar e incentivar e o consumo de produtos e servicos dos empreendedores locais.
A Feira estara limitada em no maximo de 40 empresas por edicdo, as empresas devem ser locais e
atendidas pelo programa de capacitacdo ofertado nesta proposta. A estrutura prevista inclui espacos de
comercializacdo, sendo, 40 tendas de 3x3m, som no evento e materiais de publicitarios digitais ou
impressos. Com duracéo de até 20 horas de evento.

Publico-alvo: Expositores: MEI e empresarios e gestores de MPE’s no municipio — Visitantes: Populag¢édo do
municipio e de municipios proximos.

Entregas técnicas: Reunides com equipe de organizacdo do evento, visita aos expositores e
acompanhamento pré e durante o evento.

Evidéncias: Relatérios com fotos dos atendimentos e reunifes realizadas, descricdo das principais

dificuldades apontadas por cada empresario/gestor atendido e as orientagfes repassadas para cada um.

3. JUSTIFICATIVA DO OBJETO
O Programa de Desenvolvimento Empresarial, visando fomentar o desenvolvimento econdémico e, por

conseguinte, a criacdo de ambiente favoravel aos pequenos negécios do municipio, fornecendo palestras
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tematicas, cursos para melhorias de gestao nas MPE’s e feira do comércio.

O SEBRAE oferece uma gama de servicos e recursos voltados para fortalecer micro e pequenas empresas,
ajudando-as a superar desafios, aproveitar oportunidades e alcancar o sucesso sustentavel no mercado. A
decisdo de contratar o SEBRAE pode ser um investimento estratégico para o crescimento e

desenvolvimento do negdcio.

TRABALHOS A SEREM DESENVOLVIDOS

o ) o Contra Partida
Item Solucéo Custo Unitéario | Quantidade Custo Total Subsidio Prefeitura
3.1 Palestras Tematicas (até 2 horas | R$ 20.900,00 2 R$ 41.800,00 R$ 20.900,00 R$ 20.900,00
de duracdo cada)
3.2 Cursos - Melhorias de Gestdo nas | R$ 5.942,94 3 R$ 17.828,80 R3 8.914,40 RS 8.914,40
MPE's (16h de duracgdo cada curso)
3.3 Consultorias Empresariais (15 R$ 224,16 360 R$ 80.696,00 R$ 40.348,00 R$ 40.348,00
empresas atendidas 8 horas cada
em 3 teméticas)
3.4 Feira do Comércio (40 tendas R$ 93.500,00 1 R$ 93.500,00 R$ 46.750,00 R$ 46.750,00
3x3m)
Totais R$ 123.538,56 R$ 233.824,80 |R$116.912,40 |R$ 116.912,40
4, DESCRIQAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

4.1 A Prefeitura, visando impulsionar o desenvolvimento econémico local e fomentar o empreendedorismo,
propde a contratacdo do SEBRAE para a execucdo de um projeto estratégico voltado a capacitagéo,
inovacao e suporte técnico para pequenos negocios. O SEBRAE, organizacgdo reconhecida nacionalmente

pela sua expertise no apoio a micro e pequenas empresas, sera responsavel por desenvolver e implementar

acoes que fortalecam o ambiente de negécios no municipio.

5.

REQUISITOS DA CONTRATACAO

Para a efetivacé@o da contratacdo, os seguintes requisitos deveréo ser atendidos:

1. Capacidade Técnica: O SEBRAE deve comprovar experiéncia e expertise na execugdo dos
SEervigos propostos.

2. Conformidade Legal: Atender a todas as exigéncias da Lei Federal n® 14.133/2021, incluindo
regularidade fiscal e trabalhista.

3. Plano de Trabalho Detalhado: Apresentacao de um planejamento contendo metodologia, prazos
e resultados esperados.

4. Orcamento e Viabilidade Financeira: Apresentacdo de um orgamento compativel com os recursos
disponiveis.

5. Monitoramento e Prestacdo de Contas: Compromisso com a transparéncia na execucdo dos

servigcos e entrega de relatorios periodicos.

Esses requisitos garantem a efetividade da parceria e a correta aplicacdo dos recursos publicos.

6.

MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
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A execucdo do objeto sera realizada garantindo eficiéncia, economicidade e qualidade na prestagéo dos
servicos contratados. O modelo adotado seguira as melhores praticas de gestdo de contratos e execucao
de projetos publicos, garantindo que todas as etapas do contrato sejam cumpridas conforme planejado.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestao do contrato seguira as diretrizes seguintes:

1. Planejamento e Acompanhamento: Definicdo clara de metas, indicadores e prazos para
execucao.

2. Gestao de Riscos: Identificacdo e mitigacao de potenciais riscos a execug¢éo do contrato.

3. Superviséo e Fiscalizagdo: Nomeac¢ao de um gestor responsavel pelo monitoramento continuo do
cumprimento das clausulas contratuais.

4. Mecanismos de Controle: Implementacdo de auditorias internas e relatérios periddicos de
desempenho.

5. Gestdo de Desempenho: Avaliacdo continua dos servigcos prestados, garantindo a qualidade e
eficiéncia na execucéo.

6. Reunides de Monitoramento: Encontros regulares entre as partes para ajustes necessarios e
alinhamento estratégico.

7. Prestacdo de Contas e Transparéncia: Garantia de conformidade legal e transparéncia na
utilizagé@o dos recursos publicos.

8. Cumprir as agendas para atendimento ao cronograma de trabalho;

9. Fornecer as informag6es e documentos solicitados;

10. Avaliar e aprovar os trabalhos;

11. Participar de todas as reunifes previstas para melhor execucdo das etapas propostas.

12. Realizar os pagamentos conforme previsto em contrato, com pena de suspensao dos servigos, caso
néo ocorram;

13. Arregimentar as empresas para a participacéo nas acoes;

14. Fornecer a estrutura fisica necessaria (salas, Datashow, mesas, cadeiras, sonorizacao, etc).

OBRIGACOES DA CONTRATADA — FORNECEDOR

1. Garantir que todas as atividades sejam realizadas conforme estabelecidas no contrato de
prestacéo de servico;

Garantir o sigilo das informagfes obtidas, documentos e /ou similares que fardo parte do
trabalho.

Manter o contratante informado de todas as etapas do processo;

Designar para a execucado dos trabalhos equipe de profissionais experientes;

Oferecer coffee break para a realizagdo dos cursos.

Arcar com todas as despesas referentes a honorarios e deslocamentos dos consultores e
técnicos envolvidos para a realizacao deste trabalho.

n
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DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

1. O prazo de validade sera até, 31 de dezembro de 2025 (trinta e um de dezembro de dois
mil e vinte e cinco) a contar da assinatura, podendo ser prorrogado a critério do 6rgdo
gestor.

2. Os precos decorrentes terdo sua vigéncia conforme as disposi¢cdes contidas nos
instrumentos convocatdrios e respectivos contratos.

3. E admitida a prorrogacéo da vigéncia, nos termos do art. 84, da Lei n° 14.133/2021, quando
a proposta continuar se mostrando mais vantajosa, satisfeitos os demais requisitos deste
Edital.
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DA FISCALIZACAO CONTRATUAL

A execucdo da ata de registro de precos serd acompanhada e fiscalizada pelos servidores,
representantes da secretaria municipal especialmente designada conforme requisitos estabelecidos no
regulamento de fiscais de contratos, na sua auséncia o Secretario da pasta que originou a compra sera
o fiscal substituto.

TITULAR: Nome do servidor: Clara Eleine Albuquerque Portes Tonelli
Matricula: 3367

Lotacéo: Secretaria Desenvolvimento Econémico e Rural
SUPLENTE: Nome do servidor: Ednei Antdnio da Silva

Matricula: 2289

Lotacéo: Secretaria Desenvolvimento Econdmico e Rural

O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢éo do contrato,
determinando o que for necessério para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo hébil para a ado¢éo das medidas convenientes,
a situacéo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

SANCOES CONTRATUAIS

Serdo aplicadas as sanc¢Bes previstas na Lei Federal n® 14.133/2021 e suas alteracdes posteriores,
além das determinagfes deste edital, se a detentora da ata ndo atender as ordens de fornecimento, e
o Decreto Municipal 951 de 4 de janeiro de 2024.

A implementagdo desse modelo garantira a eficiéncia, a economicidade e a qualidade na prestacéo dos
servicos contratados, assegurando a maximizagdo dos beneficios para os empreendedores e para a
economia local.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Critérios de Medicado e de Pagamento

Os pagamentos ao contratado serdo efetuados com base na medi¢cdo da execucdo do objeto contratado,
considerando aspectos quantitativos e qualitativos previamente estabelecidos. A periodicidade da medicéo
serd mensal, mediante apresentacao de relatdrios detalhados contendo:

Descricdo das atividades executadas;

Indicadores de desempenho atingidos;

Comprovacdo documental dos servigcos prestados;

Avaliacédo da conformidade dos servicos com o plano de trabalho;
Aprovacéo do gestor do contrato.

agrONE

A liquidacao e pagamento s0 serao realizados ap0s a validagéo dos servigos prestados e conformidade com
os critérios estabelecidos.
9. FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
A selecdo do fornecedor sera baseada nos seguintes critérios:
1. Notoria Especializagdo: Comprovacao de experiéncia e reconhecimento no mercado.

2. Qualificacdo Técnica: Avaliagdo da capacidade operacional e dos servicos prestados
anteriormente.
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3. Proposta de Execucdo: Andlise detalhada do plano de trabalho apresentado pelo fornecedor.

4. Compatibilidade de Preco: Comparacdo com valores praticados no mercado e justificativa do
custo.

5. Capacidade de Atendimento: Avaliagdo da infraestrutura e recursos disponiveis para a execugao
do projeto.

6. Regularidade Juridica e Fiscal: Verificagédo da conformidade legal e documental do fornecedor.

A contratacdo do SEBRAE sera formalizada por meio de termo de referéncia e instrumento contratual
adequado, garantindo a transparéncia e efetividade no cumprimento dos objetivos propostos.

10. DO VALOR E DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

10.1. Para a execucao do trabalho proposto, o investimento total ser4 de R$ 233.824,80 (duzentos e trinta
e trés mil, oitocentos e vinte e quatro reais e oitenta centavos), sendo que R$ 116.912,40 (cento e dezesseis
mil, novecentos e doze reais e quarenta centavos) serdo subsidiados pelo Sebrae e R$ 116.912,40 (cento
e dezesseis mil, novecentos e doze reais e quarenta centavos) deverdo ser pagos ao SEBRAE pela
prefeitura de Claudia (contratante).

10.2. O pagamento sera feito em até 10 (dez) parcelas mensais, de acordo com a execuc¢éo dos servigos
propostos que tera como base o cronograma constante na proposta e ocorrerd através de transferéncia
bancaria, com emissdo de nota de empenho assinada no valor global do contrato, com validade para o ano
de 2024 para a emissdo das notas fiscais conforme execuc¢éo do contrato.

10.3. O pagamento serd em até 30 dias Uteis apos a emissao da referida nota Fiscal.

11. DOTACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da contratacdo do objeto da presente licitacdo correrdo a cargo das
Secretarias Municipais, através das dotacdes orgcamentarias abaixo relacionadas, cujos programas de
trabalho e elementos de despesas constardo nas respectivas notas de empenho, contrato ou documento

equivalente, observada as condi¢Bes estabelecidas no edital.

Dotacéo Orcamentaria

563 - 09.001.20.606.0002.2056.3.3.90.39 - 1.500.0000000

12. TERMO DE RESPONSABILIDADE
12.1. Declaro, que serei responsavel pelas informacfes prestadas confirmando a veracidade das

informacdes.

Claudia/MT, 07 de margo de 2025.

GEORDANO MATEI

Secretario Municipal de Desenvolvimento Econdmico e Rural




