Estado de Mato Grosso
PREFEITURA MUNICIPAL DE CLAUDIA

Avenida Gaspar Dutra / P-03 - CEP 78540-000 - Centro - Claudia/MT
e-mail: adm@claudia.mt.gov.br - Telefone (66) 3546-3100

TERMO DE REFERENCIA

Informagdes Primarias:

Orgiao Requerente: Descricao de Categoria de
03.001 - SECRETARIA MUNICIPAL DE | Investimento:
ADMINISTRACAO. ( ) aquisigdo

( X ) contratagao de servigo

Modalidade e tipo de licitagao:

(x) INEXIGIBILIDADE amparo legal Lei Federal
14.133/2021 Artigo 74.

Fundamentacéo legal

| A Lei 14.133/2021. Decreto municipal N° 951/2024

1 - OBJETO:

CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA REALIZAGAO DO
CURSO DE CREDENCIAMENTO E GESTAO DE CONTRATOS COM O USO DE
INTELIGENCIA ARTIFICIAL PARA OS SERVIDORES DAS SECRETARIAS
MUNICIPAIS VISANDO ATENDER AS NECESSIDADES DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE CLAUDIA -
MT.

2 — VIGENCIA DO CONTRATO:
2.1. O contrato tera vigéncia de 90 DIAS, contados a partir da data de sua assinatura.

3 - JUSTIFICATIVA:

4 - DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

Apos a andlise das alternativas disponiveis para atender a necessidade de qualificacéo
dos servidores publicos do Municipio de Claudia-MT, no que se refere ao curso de
“Credenciamento e Gestdo de Contratos com o Uso de Inteligéncia artificial”, optou pela
realizacdo de qualificagdo presencial a ser realizado no Municipio de Claudia, de forma
planejada e estruturada, com o0 apoio de empresa ou instituicdo especializada em
capacitacdo de servidores publicos, a ser contratada por inexigibilidade de licitagéo, nos
termos do art. 74, inciso Ill, da Lei n° 14.133/2021, quando caracterizada a notdria

especializacado e a singularidade do objeto.
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Conforme Estudo Técnico preliminar realizado, essa solucao foi considerada a mais
adequada por diversos fatores:

. Facilita a participacdo dos servidores, pois evita deslocamentos e permite
melhor compatibilizacdo com a rotina administrativa;

. Proporciona melhor aproveitamento do contetdo, dada a interacdo direta
com o instrutor e 0 ambiente coletivo de aprendizagem;

. Permite customizacdo do curso a realidade do municipio, com enfoque
pratico e contextualizado, voltado as demandas especificas da gestéo publica local;

. Valoriza o investimento publico, concentrando esforcos em acfes
presenciais com maior controle de qualidade, engajamento e resultado.

A contratacdo serd precedida da devida justificativa técnica e juridica, com
comprovacao da singularidade do objeto e da notéria especializa¢do do contratado, conforme
exige o art. 74 da Lei n°® 14.133/2021 e Decreto Municipal n® 951/2024 que regulamenta a Lei
14.133 no ambito do Municipio de Claudia-MT.

5 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO:

Os requisitos minimos, com vistas a garantir a efetividade das a¢des de capacitagédo e
a sua adequacéo as necessidades da Administragéo Publica Municipal séo:

Publico-alvo: servidores publicos efetivos, comissionados ou contratados, vinculados
as diversas secretarias da Prefeitura Municipal de Claudia-MT.

Formato: os cursos poderdo ser ofertados de forma presencial, conforme
conveniéncia da Administracdo, disponibilidade de infraestrutura e natureza do conteudo a
ser ministrado.

Carga horéria: O curso ter4 a carga horéria de 24 horas a serem adequadas com a
demanda de administracgéo.

Conteudo programético: deve estar alinhado as atribuicdes dos servidores publicos
e a legislacdo vigente, com foco na melhoria da atuacao institucional e na qualidade dos
servicos prestados a populacdo. Os temas deverdo envolver aspectos técnicos, legais,
gerenciais ou comportamentais, conforme demanda da Administracao.

Material didatico: o fornecedor devera disponibilizar material de apoio impresso ou
digital para os participantes, de forma clara, objetiva e adequada ao publico-alvo.

Instrutores: os profissionais responsaveis pela capacitacdo deverdo possuir

experiéncia comprovada ha teméatica abordada.
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Certificacao: ao final do curso, devera ser emitido certificado de participacédo contendo
nome do participante, carga horaria, contetdo programatico, data de realizacao e identificacédo
da instituicdo ou empresa responséavel pela capacitacéo.

Avaliacdo de satisfacdo: devera ser aplicada uma avaliagdo ao final das
capacitacfes para aferir a percepcao dos participantes quanto a qualidade do contetdo, do
instrutor e da aplicabilidade do conhecimento adquirido.

Esses requisitos tém por objetivo garantir que as capacitacdes oferecidas estejam de
acordo com as necessidades da gestdo publica municipal e proporcionem ganhos reais na
atuacao dos servidores, fortalecendo as competéncias institucionais da Prefeitura de Claudia-
MT.

6 - MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO:

A execucao do objeto ocorrera por meio da realizagao do curso “Credenciamento e
Gestao de Contratos com o Uso de Inteligéncia Artificial”’, com carga horaria total de 24
horas, distribuidas conforme cronograma previamente pactuado entre a empresa contratada
e a Secretaria Municipal de Administracdo da Prefeitura de Claudia-MT.

A capacitacdo serd voltada aos servidores publicos das diversas secretarias do
municipio, especialmente aqueles que atuam na area de planejamento da contratacéo,
assessoria juridica, controle interno, bem como gestores e fiscais de contratos.

A empresa contratada sera responsavel por ministrar o conteddo de forma didatica,
pratica e interativa, com apoio de material atualizado e ferramentas tecnoldgicas,
proporcionando uma imerséo tedérica e pratica no uso da Inteligéncia Artificial aplicada a
gestdo publica, com destaque para os seguintes tépicos do contelddo programatico:

6.1. Credenciamento na Administracdo Publica

. Conceito, natureza juridica e evolugdo do credenciamento.

. Regulamentacdo local e diferengcas em relagdo a outras modalidades de
contratacao.

. Etapas e documentos obrigatérios para o credenciamento conforme a Lei n°
14.133/2021.

. Estudos de caso e elaboracéo pratica de edital com uso de IA.

6.2. Gestao e Fiscalizacdo de Contratos

. Designacdo, atribuicBes e responsabilidades de gestores e fiscais.

. Monitoramento da execuc¢ao contratual, recebimento provisorio e definitivo.
. Alteracdes contratuais, reajustes, repactuacdes e reequilibrios financeiros.
. Procedimentos sancionatérios e encerramento de contratos.
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6.3. Fundamentos e Aplicacdes da Inteligéncia Artificial

. Conceitos de 1A, IAG (Inteligéncia Artificial Generativa) e aprendizado de
maquina.

. Etica, responsabilidade, LGPD e seguranca no uso da IA.

o Aplicacdo de ferramentas como ChatGPT, Claude, Gemini, Perplexity,

DeepSeek e outras em contratacfes publicas.

. Criacdo de prompts, elaboracdo de documentos automatizados, analise de
riscos, geracao de minutas, relatérios e pesquisas de mercado com apoio da IA.

6.4. Inovacgéo, Transparéncia e Mitigagao de Riscos

. Uso da IA na elaboracéo de mapas de riscos e documentos estratégicos.

. Técnicas para garantir a conformidade legal, a eficiéncia e a transparéncia nos
processos.

. Estimulo & inovacéo nos fluxos de trabalho da administracao publica.

6.4 Forma de Entrega

A capacitagdo ocorrera presencialmente, respeitando as normas vigentes e o0s
principios da economicidade e eficiéncia.

O curso devera ser concluido em até 30 dias apos a assinatura do contrato, com
datas e horarios a serem ajustados entre as partes. Ao término, a contratada devera emitir
certificados individualizados aos participantes, contendo: carga horaria, nome do curso,
conteudo abordado, nome do participante, do instrutor e da empresa responsavel.

6.5 Indicadores de Desempenho

Para garantir a qualidade da execugao contratual e o alcance dos objetivos propostos,
serdo adotados os seguintes indicadores de desempenho para avaliagdo dos servigos
prestados pela empresa contratada:

1. Cumprimento do Cronograma

. Indicador: Realizagdo do curso dentro do prazo acordado no cronograma.
. Meta: 100% das atividades concluidas até a data prevista.
. Forma de verificagao: Relatorio final da capacitacéo e ata de encerramento.

2. Qualidade do Conteudo Programatico
. Indicador: Abrangéncia e aderéncia do conteudo ministrado aos temas propostos no

plano de curso.

. Meta: 100% dos moddulos previstos abordados conforme conteudo programatico
apresentado.
. Forma de verificagao: Relatério técnico-pedagdgico da contratada e avaliagdo dos

participantes.

Pagina 4 de 10



mailto:juridico@claudia.mt.gov.br

Estado de Mato Grosso
PREFEITURA MUNICIPAL DE CLAUDIA

Avenida Gaspar Dutra / P-03 - CEP 78540-000 - Centro - Claudia/MT
e-mail: adm@claudia.mt.gov.br - Telefone (66) 3546-3100

3. Satisfagao dos Participantes

. Indicador: Grau de satisfacdo dos servidores com relacdo ao conteudo, didatica,
aplicabilidade e qualidade do curso.

. Meta: indice de satisfagdo minimo de 85% dos participantes.

. Forma de verificagao: Aplicacdo de questionario de avaliagao ao final do curso.

4. Qualificagao do Instrutor

. Indicador: Nivel técnico e experiéncia do instrutor responsavel pela capacitacao.

. Meta: Atuacao de profissional com experiéncia comprovada na area de licitagdes,
contratos e uso de IA no setor publico.

. Forma de verificagao: Curriculo do instrutor e portfélio de capacitagbes anteriores.
5. Entrega de Materiais e Certificados

. Indicador: Fornecimento de materiais didaticos e certificados aos participantes.

. Meta: 100% dos participantes com material e certificado entregues até 5 dias uteis
apos o término da capacitagao.

. Forma de verificagao: Registro de entrega e lista de presenca.

7 — MODELO DE GESTAO DE CONTRATO:

A gestdo do contrato sera realizada por servidor designado formalmente pela
Administracao, que atuara como fiscal do contrato, conforme previsto na Lei Federal n°
14.133/2021, sendo responsavel pelo acompanhamento da execugdo dos servicos,
verificacdo do cumprimento das clausulas contratuais e aplicagdo de sangbes, quando
cabiveis.

Compete ao fiscal do contrato:

. Acompanhar a execucdo do objeto contratado, verificando o cumprimento do
cronograma, da carga horaria, da qualidade do conteddo ministrado e da atuagdo dos
instrutores;

. Registrar em relatorio circunstanciado qualquer ocorréncia que possa comprometer a
boa execucdo do objeto;

. Solicitar correcfes ou adequacdes sempre que forem identificadas inconsisténcias na

prestacéo do servico;

. Atestar a realizacdo do servico, condicdo indispensavel para a liberacdo dos
pagamentos;
. Comunicar a autoridade competente quaisquer irregularidades, falhas ou

inadimpléncias por parte da contratada;
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. Elaborar relatérios de avaliacdo técnica sobre os resultados obtidos com a execucédo
do curso, conforme avaliacdo dos participantes.
A contratada devera fornecer todas as informacfes e documentos solicitados pelo

fiscal do contrato.

8 - FORMAS E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

A selecéo do fornecedor sera realizada por meio de inexigibilidade de licitacdo, com
fundamento no artigo 74, inciso lll, da Lei Federal n° 14.133/2021, considerando a
singularidade do objeto e a notéria especializacdo da empresa contratada.

A escolha da empresa sera baseada na andlise técnica de sua capacidade para
desenvolver o Programa de Desenvolvimento Humano proposto, levando em consideracdo
0s seguintes critérios:

. Comprovacao de notéria especializacao, demonstrada por meio de portfélio,
certificacdes, historico de servigos prestados a 6rgdos publicos ou entidades reconhecidas,
publicacbes, experiéncia profissional dos instrutores e resultados obtidos em ac¢des similares;

. Capacidade técnica e operacional para executar o programa, conforme
exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, especialmente quanto a elaboracgéo e
conducéo dos contetdos propostos, carga horéria e metodologia;

. Adequacdo do contetdo programatico as necessidades especificas da
Administracdo Publica Municipal, com foco no desenvolvimento de competéncias
institucionais, comportamentais e gerenciais dos servidores;

. Compatibilidade da proposta comercial com 0s pregos praticados no
mercado, conforme pesquisa de precos realizada pela Administragéo.

A formalizacdo da inexigibilidade sera instruida com os documentos que comprovem
a singularidade do objeto, a notdria especializacdo da contratada e a justificativa técnica e

juridica da contratacgao.

9 - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO:

Valor

Seq. Itens Unidade Quant. Preco estimado total

SERVICO DE CAPACITACAO DE PESSOAL - CURSO DE
CREDENCIAMENTO E GESTAO DE CONTRATOS COM O RS

1 USO DE INTELIGENCIA ARTIFICIAL PARA OS SERVIDORES ~ Un 1,00 R$ 38.000,0000 38.000.00
DAS SECRETARIAS MUNICIPAIS DE CLAUDIA-MT COM U
CARGA HORARIA DE 24 HORAS.

9.1 — PESQUISA DE PRECOS:
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A estimativa de precos para a presente contratacdo foi realizada com base em:

. Proposta comercial apresentada pela empresa especializada selecionada,
contendo detalhamento do contelildo programatico, carga hordria, metodologia, estrutura de
execucao e valores globais;

. Levantamento de precos praticados por outras instituicbes publicas em
contratacBes de cursos similares, observados em publicacdes oficiais e portais da
transparéncia;

. Historico de contratacdes anteriores com objetos equivalentes realizados por
orgaos da Administracdo Publica, quando disponiveis.

A analise considerou que o valor proposto pela empresa — R$ 38.000,00 (trinta e oito
mil reais) — encontra-se compativel com os valores praticados no mercado para capacitacdes
presenciais de igual porte, abrangéncia e complexidade.

Importante destacar que o valor global ja contempla todas as despesas necessérias a
plena execucao do objeto, inclusive encargos, impostos, honorarios de instrutores, material
didatico, deslocamento da equipe técnica e quaisquer outros custos operacionais da empresa
contratada.

A pesquisa de precos foi devidamente registrada nos autos do processo, conforme
determina o artigo 23, 81° da Lei n°® 14.133/2021 e artigo 50 do Decreto Municipal n°

951/2024, e servird como base para a formalizacdo da contratagcdo por inexigibilidade.

10- CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO:

Das condigdes:

10.1. Os pagamentos serdo efetuados em até 30 (trinta) dias apds a entrega do servigo
solicitados e emissé&o da referida nota fiscal.

10.2 A nota fiscal somente sera liberada quando o cumprimento do Empenho estiver em total
conformidade com as especificagdes exigidas pelo Municipio.

10.3. Caso constatado alguma irregularidade nas notas fiscais/faturas, estas serdo devolvidas
ao fornecedor, para as necessarias corregcées, com as informagdes que motivaram sua
rejeicdo, sendo o pagamento realizado apds a reapresentacao das notas fiscais/faturas.
10.4. Nenhum pagamento isentar& o FORNECEDOR/CONTRATADO das suas
responsabilidades e obriga¢des, nem implicara aceitagao definitiva do fornecimento.

10.5. As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valores para outras pragas

serao de responsabilidade do Contratado.
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10.6. Nenhum pagamento sera efetuado a empresa detentora do registro, enquanto pendente
de liquidacao qualquer obrigacado. Esse fato ndo sera gerador de direito a reajustamento de
precos ou a atualizagdo monetaria.

10.7. Nao havera, sob hipétese alguma, pagamento antecipado.

10.8. A emissao da Nota Fiscal/ atestada pelo fiscal de contrato do objeto da contratacao,
conforme disposto no T.R - Termo de Referéncia, acompanhada de relatério do objeto
realizado.

a) O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

b) Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancaria para pagamento.

10.9. O Preco:

a) O valor da contratagéo é de R$ 38.000,00 (trinta e oito mil reais).

b) No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes
da execugdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragéao, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacéo.

c) O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

1. o prazo de validade;

2. a data da emisséao;

3. os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

4. o periodo respectivo de execugao do contrato;

5. o valor a pagar; e eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis, quando do

pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

10.10. Forma de Pagamento:

a) O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

b) Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

¢) Nao havera, sob hipoétese alguma, pagamento antecipado.

10.11. Do Prazo de Pagamento:
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a) Os pagamentos serao efetuados em até 30 (trinta) dias apds a entrega do item solicitados
e emissdo da referida nota fiscal.
b) Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o érgao contratante

atestar a execugéao do objeto do contrato.

11 - DA DOTAGAO:
Reduzido: (371)
Dotagéo: 03.001.04.122.0002.2005.33.90.39
Fonte: 1.500.0000000

12 - DAS OBRIGAGOES DAS PARTES:

Do Contratante:

12.1. Efetuar os pagamentos a Contratada;

12.2. Aplicar a Contratada as penalidades regulamentares e contratuais;

12.3. Notificar, formal e tempestivamente, a Contratada sobre irregularidades observadas na
prestacao dos servigos;

12.4. Disponibilizar todas as informagdes necessarias para a correta execugao do objeto;
12.5. Aplicar as demais obrigacdes contratuais impostas pela Lei 14.133/2021 e outras
legislagdes que Departamento Juridico Municipal julgar necessario para o objeto de

contratacao pactuados no Termo de Contrato.

Do Contratado:

12.6. Cumprir com o objeto deste termo de referéncia;

12.7. Cumprir com os prazos determinados pela Administracao;

12.8. Responsabilizar-se, integralmente, pela execugdo do objeto, conforme legislagéo
vigente;

12.9. Submeter-se a fiscalizagdo da Prefeitura Municipal de Claudia - MT, através do setor
competente, que acompanhara os servigos, orientando, fiscalizando e intervindo ao seu
exclusivo interesse, com a finalidade de garantir o exato cumprimento das condigbes
pactuadas;

12.10. Cumprir com a Instrugdo Normativa do Departamento de Compras para Emissao de
NAD, Empenho, certiddes, Notas Fiscais e retencdes tributarias.

12.11. Cumprir com as demais obrigacdes contratuais impostas pela Lei 14.133/2021 e outras
legislacdes que Departamento Juridico Municipal julgar necessario para objeto em caso de

contratagao.
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12.12. A empresa contratada sera responsavel por todas e quaisquer obrigacbes e
compromissos contraidos com quem quer que seja para a fiel execugéo do objeto descrito no
Termo de Referéncia. ndo se vinculando ao Municipio, a qualquer titulo, nem mesmo
solidariamente.

12.13. Os tributos, impostos, taxas, emolumentos, contribui¢cdes fiscais e para fiscais que
sejam devidos em decorréncia direta ou indireta, do contrato a ser executado, serdo de
exclusiva responsabilidade da Licitante.

12.14. A prestacao dos servicos, objeto deste Termo de Referéncia, tera os precos praticados
em conformidade com o apresentado na proposta da proponente.

12.15. Cumprir com os prazos, disposicoes e especificacdes estabelecidas.

12.16. Comunicar a CONTRATANTE qualquer ocorréncia que impeca o fornecimento do

servigo contratado.
13 - Da Fiscalizagao:

13.1. Fiscal de contrato: Dantieli Fernanda da Silva.

13.2. Suplente: Diego Marcelo Silva Almeida.

Prefeitura Municipal de Claudia, em 19 de maio de 2025.

Responsavel pela elaboragao:

Maria Aparecida Bueno
Técnico Administrativo/Diretor de Dpto.
Sec. Munic. De Administragao

CIENTE:

RODRIGO NICARETTA
Secretario Municipal de Administracao.
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