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TERMO DE REFERENCIA

INFORMAGCOES PRIMARIAS:

Orgio Requerente: Descricao de Categoria de
Investimento:

03.001 - SECRETARIA MUNICIPAL
DE ASSISTENCIA SOCIAL. ( ) aquisicao
(X) contratacao de servico

TIPO DE CONTRATACAO DIRETA:

Lei 14.133/2021 — CONTRATACAO | Critérios de julgamento:

DIRETA: (x)1-menor preco;
(X) Dispensa Eletronica; () I = melhor técnica;
() Inexigibilidade. () Il — técnica e preco;

( ) IV — maior lance ou oferta

FUNDAMENTACAO LEGAL

| A Lei 14.133/2021; Decreto municipal N° 951/2024 |

2. OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NA ORGANIZACAO, ESTRUTURACAO E EXECUCAO DO EVENTO
“MULHERES DO CAMPO”, EM COMEMORACAO AO DIA INTERNACIONAL DA
MULHER, A SER REALIZADO NO DIA 06 DE MARCO DE 2026, NO MUNICIPIO DE
CLAUDIA - MT, COM INICIO AS 19H E TERMINO PREVISTO PARA AS 23H, NO
PAVILHAO DA IGREJA CATOLICA VISANDO ATENDER AS NECESSIDADES DA
SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL.

3. JUSTIFICATIVA

No més de marco celebra-se o Dia Internacional da Mulher, data de grande
relevancia social e simbolica, destinada a valorizacao, reconhecimento e fortalecimento
do papel da mulher na sociedade. Nesse contexto, a Administracdo Municipal de
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Claudia, por meio da Secretaria Municipal de Assisténcia Social, promove anualmente
o evento alusivo a data, ja consolidado no calendario oficial do municipio.

O evento “Mulheres do Campo” tem como objetivo proporcionar as mulheres do
municipio, especialmente aquelas vinculadas ao meio rural e comunitario, um espaco
de integracdo, acolhimento, lazer e reflexdo, promovendo o fortalecimento da
autoestima, do autocuidado, do empoderamento feminino e dos vinculos sociais e
comunitarios.

A iniciativa busca, ainda, valorizar as vivéncias cotidianas das mulheres,
reconhecer sua importancia na construgao social, familiar e econémica do municipio,
além de estimular o sentimento de pertencimento e protagonismo feminino.

Considerando a magnitude do evento, o niumero estimado de participantes e a
necessidade de garantir qualidade, seguranca, organizacao e adequada execucao de
todas as etapas — desde a montagem da estrutura até o encerramento — torna-se
imprescindivel a contratacdo de empresa especializada na organizacdo e execucao de
eventos, assegurando o atendimento integral as necessidades da Administracao Pablica
e do publico participante.

4. ESPECIFICACOES DO OBJETO
Tabela 1 — Objeto Principal da Contratacao

A tabela a seguir apresenta o objeto principal da contratacdo, referente a
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA ORGANIZACAO, ESTRUTURACAO
E EXECUCAO DO EVENTO “MULHERES DO CAMPO”, EM COMEMORACAO AO DIA
INTERNACIONAL DA MULHER, A SER REALIZADO NO DIA 06 DE MARCO DE 2026,
NO MUNICIPIO DE CLAUDIA — MT, COM INICIO AS 19H E TERMINO PREVISTO PARA
AS 23H, NO PAVILHAO DA IGREJA CATOLICA VISANDO ATENDER AS
NECESSIDADES DA SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL, cabendo a empresa
contratada o fornecimento dos itens que compoem o objeto, conforme especificado na
Tabela 2 deste Termo de Referéncia.

ITEM DESCRICAO UNIDADE QUANT. VALOR

Contratacao de empresa
especializada para a organizagao,
estruturacao e execucao do evento
“Mulheres do  Campo”, em
comemoracado ao Dia Internacional
da Mulher, a ser realizado no dia 06
de marco de 2026, no municipio de R$58.426,40
Claudia-MT, conforme condicoes
estabelecidas neste Termo de
Referéncia.
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Tabela 2 - Itens que Compdem o Objeto da Contratacao
A tabela abaixo apresenta os produtos e servicos que compdem a execucdo do
evento, os quais deverao ser fornecidos pela empresa contratada, conforme condicoes ‘
estabelecidas neste Termo de Referéncia.
UN.
item DESCRICAO DO ITEM FORNECIME| QUANT. VALOR “
NTO .
Cachorro .quente (pao frapces, batata UNIDAD 2.000 R$12.024,00 ‘
1 palha, milho verde, ervilha, molho, ‘
. . E UN
salsicha, e outros condimentos); I
Pastel frito recheado com carne, tipo
pastel de vento, com dimensoes ‘
9 aproximadas de 11 cm x 15 cm, UNIDAD 1.000 R$4.014,00
preparado com massa fresca, E UN
devidamente frito, préprio para ‘
consumo imediato. ‘
Doces variados (doce de abdbora e ‘
3 pacoca), totalizando 2.000 (duas mil) UNIDAD 2.000 |
unidades, sendo 1.000 (mil) unidades E UN R$1.106,40 .
de cada tipo.
Salgados de festa fritos (risole e pastel UNIDAD 2.500 '
4 de vento); E UN
2 R$3.018,00 ‘
Pratos e copos descartaveis, 1.500 .
) totalizando 1.500 unidades de cada UNIED AD UN DE
item. CADA R$ 150,20 ‘
|
Guardanapos e saquinhos c.lescartavels UNIDAD 2.000
6 para cachorro-quente, totalizando E UN
2.000 unidades de cada item. CADA R$147,40 ‘
7 Agua mineral (COPO); UNIE]:D AD 2'3180 .
R$1.418,00 ‘
8 Refrigerante (GUARANA 2L); UNIg AD %41\?
R$1.680,00 ‘
9 Aluguel de Caixas térmicas grande; UNI; AD 05 UN
R$150,20 ‘
10 Barra de Gelo 10KG UNIg AD 20 UN
R$ 160,20 |
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[luminacdo com  refletores para UNIDAD
11 . - 10 UN
ambientagdo do evento. E R$ 200,30
?
12 Painel Instagramavel tematico UNI}]ED AD 1 UN ‘
R$ 300,44 .
13 Aluguel de Mesas UNI}]ED AD 90 UN !
R$ 315,90
14 Aluguel de Tampoes de mesa UNII? AD 80 UN ‘
R$1.201,60 .
15 Aluguel de Cadeiras UNIEI? AD 1'5180 ‘
R$4.212,00 .
16 Toalhas de mesa (Branca). UNIEI? AD 90 UN ‘
R$1.802,70 ‘
Servico de decoragdo tematica do ‘
evento, incluindo dispositivo de honra .
17 com arranjo floral confeccionado com SE%VIC 1 R$3.004,37
flores naturais, além da ambientacao da
recepcao e do corredor de entrada.
Servico de animacao de evento, com
18 casal de animadores caracterizados SERVIC 1 ‘
(Wood e Jessie), com duracdo de 4 (0] R$3.004,37 .
(quatro) horas.
Locacao de tunel de fotos, por diaria, ‘\
para uso durante o evento, com p
19 duracdo aproximada de 4 (quatro) DIARIA 1 R$2.393,48
horas. I
Locacéao de cabine 360°, por diaria, para
20 uso durante o evento, com duracao DIARIA 1 .
aproximada de 4 (quatro) horas. R$2.393,48 ‘
Locacdo do espaco (PAVILHAO DA .
21 IGREJA CATOLICA) DIARIA ! R$5.007,28 ‘
. ’
Locacao de estrutura média de palco, ‘
incluindo sistema de sonorizacdo (mesa ‘
22 e caixas de som), iluminacédo cénica, SERVIC 1 R$ |
. L . O
painel de LED de médio porte e equipe 10.014.56 .
de apoio técnico. ’ I
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Servico de apoio de seguranca, prestado
por profissional(is) capacitado(s), por
diaria, com carga horaria minima de 4
23 (quatro) horas, destinado ao controle, DIARIA 02
orientacdo do publico e apoio a
seguranca durante a realizacdo do
evento.

R$ 400,58

UNIDAD 1.000

25 Abracadeira plastica (enforca gato) E UN

R$ 210,30

Os valores unitarios constantes desta tabela foram ajustados
proporcionalmente com base no valor médio obtido na pesquisa de mercado,
mantendo-se a proporcionalidade entre os itens, de modo que o valor global
estimado da contratacdo corresponda a média apurada.

5. LOCAL DE EXECUCAO DOS SERVICOS

Endereco: Pavilhao da Igreja Catolica — Municipio de Claudia/MT.
Data: 06 de marco de 2026.
Horario: Das 19h as 23h.

5.1 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO:

A execucao do objeto contratado compreendera a organizacao, estruturacao e
execucao integral do evento “Mulheres do Campo”, a ser realizado no dia 06 de marco
de 2026, no Municipio de Claudia-MT, conforme as especificacoes constantes neste
Termo de Referéncia, observadas as condicées, prazos e quantitativos estabelecidos.

5.1.1. Organizacao e Planejamento do Evento

A empresa contratada sera responsavel pelo planejamento prévio do evento,
devendo providenciar, com antecedéncia minima compativel, todos os recursos
humanos, materiais, equipamentos e servicos necessarios a perfeita execucao do objeto,
incluindo logistica de montagem, fornecimento, operacdo e desmontagem das
estruturas e servicos contratados.

5.1.2. Fornecimento de Alimentacao e Bebidas

A contratada devera fornecer todos os itens de alimentacédo e bebidas descritos
na Tabela 2, garantindo:

e Qualidade dos alimentos, respeitando as normas sanitarias vigentes;
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e Preparacdo adequada, com insumos frescos e proprios para consumo;

e Quantitativos compativeis com os previstos neste Termo de Referéncia;

e Distribuicao organizada dos alimentos e bebidas durante o evento;

o Disponibilizacao de utensilios descartaveis necessarios ao consumo, tais como
pratos, copos, guardanapos e embalagens.

Os alimentos deverao ser preparados de forma a permitir o consumo imediato,
mantendo-se as condi¢coes adequadas de higiene, conservacao e temperatura.

5.1.3. Estrutura, Mobiliario e Ambientacao

A empresa contratada devera fornecer, montar, manter e desmontar toda a
estrutura fisica necessaria ao evento, incluindo, mas nao se limitando a:

e Mesas, tampoes, cadeiras e toalhas;

e Iluminacdo para ambientacdo do espaco;

e Painel instagramavel tematico;

e Decoracao tematica, incluindo dispositivo de honra com arranjos florais naturais,
ambientacao da recepcao e do corredor de entrada;

o Caixas térmicas, gelo e demais itens de apoio logistico.

Todos os materiais deverao estar em perfeito estado de uso, limpos e adequados
ao padrao do evento.

5.1.4. Atracoes, Animacao e Experiéncia do Pablico

A contratada sera responsavel pela execucdo dos servicos de animacao e
interacao com o publico, conforme especificado, incluindo:

e Servico de animacao com casal de animadores caracterizados (Wood e Jessie),
pelo periodo minimo de 4 (quatro) horas;

e Locacao e operacao do tunel de fotos e da cabine 360°, ambos pelo periodo
aproximado de 4 (quatro) horas, garantindo funcionamento continuo durante o
evento;

o Disponibilizacao de equipe capacitada para operacdo dos equipamentos e
atendimento ao publico.

5.1.5. Palco, Sonorizacao e Iluminacao Cénica

A contratada devera fornecer estrutura de palco de médio porte, incluindo:

Sistema de sonorizacao compativel com o porte do evento (mesa e caixas de som);
[luminacao cénica adequada,;

Painel de LED de médio porte;

Equipe técnica de apoio para montagem, operacao e desmontagem.
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Todos os equipamentos deverao ser instalados de forma segura e testados
previamente ao inicio do evento.

5.1.6. Seguranca e Apoio Operacional

A empresa contratada devera disponibilizar profissionais capacitados para o
servico de apoio a segurancga, conforme quantitativo e carga horaria previstos,
destinados ao controle, orientacdo do publico e apoio a seguranca durante todo o
periodo de realizacéo do evento.

5.1.7. Local do Evento

A contratada sera responsavel pela locacao do espaco indicado — Pavilhao da
Igreja Catodlica — bem como pela organizacdo interna do ambiente, respeitando a
estrutura existente e garantindo a adequada disposicao dos equipamentos, mobiliarios
e servicos contratados.

5.1.8. Responsabilidade pela Execucao

A execucao do objeto devera ocorrer de forma integrada, continua e coordenada,
cabendo a contratada a responsabilidade por eventuais ajustes operacionais
necessarios ao bom andamento do evento, sem prejuizo das especificacoes e condicoes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

6. OBRIGACOES DA EMPRESA CONTRATADA

I — Executar todos os servicos contratados em estrita conformidade com as
especificacoes deste Termo de Referéncia, garantindo qualidade, eficiéncia e
pontualidade na prestacao dos servicos;

I - Fornecer todos os materiais, equipamentos, estruturas, insumos e mao de obra
necessarios a perfeita realizacdo do evento, incluindo montagem, execucao e
desmontagem;

III — Disponibilizar equipe técnica e operacional devidamente capacitada para a
organizacao, coordenacao, execucao e apoio durante todas as etapas do evento;

IV — Garantir que todos os alimentos e bebidas fornecidos estejam em conformidade
com as normas sanitarias vigentes, assegurando a qualidade, higiene e seguranca
alimentar dos produtos ofertados;

V — Realizar a montagem de toda a estrutura necessaria com antecedéncia minima
conforme cronograma estabelecido, garantindo que tudo esteja plenamente
operacional antes do inicio do evento;

VI - Providenciar a decoracdo tematica do evento, incluindo painel instagramavel,
dispositivo de honra, ambientacdo da recepcao e do corredor de entrada, conforme
especificacoes estabelecidas neste Termo de Referéncia,;

ARVRARTYRAPAYAAAARRATYRAPAYRAIAAAIAATY)

Telefone: (66) 3546-3100

E-mail: assistencia@claudia.mt.gov.br

Endereco: Avenida Gaspar Dutra / P03 Centro — Claudia/MT, CEP 78.540-000




'CLAUDIA
S ———

A GENTE TRABALHA, ACIDADE AVANCA.

SECRETARIA DE
ASSISTENCIA SOCIAL

~

-

\

VII — Garantir o pleno funcionamento dos servicos de animacao, sonorizagao,
iluminacao, painel de LED, tunel de fotos, cabine 360° e demais estruturas durante
todo o periodo do evento;

VIII — Assegurar a seguranca e integridade fisica dos participantes, colaboradores e
equipe técnica, observando todas as normas de seguranca aplicaveis ao evento;

IX — Responsabilizar-se integralmente por quaisquer danos causados ao patrimoénio
publico, ao local do evento ou a terceiros, decorrentes da execucdo dos servicos
contratados;

X — Cumprir rigorosamente os prazos, horarios e condicoes estabelecidas,
responsabilizando-se por eventuais falhas, atrasos ou interrupcoes injustificadas;
XI — Emitir a respectiva nota fiscal apos a execucao dos servicos, para fins de
pagamento, conforme condicdes previstas neste Termo de Referéncia e no contrato.

7. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

i i
y :

I — Acompanhar e fiscalizar a execucao dos servigcos contratados, verificando se estao
sendo realizados conforme as especificacoes do Termo de Referéncia e em conformidade
com as condicoes pactuadas no contrato;
II — Prestar a contratada todas as informacoes necessarias para a perfeita execucao dos
servicos, incluindo layout do evento, detalhes de decoracdo e programacao da
cerimonia;

IIT - Aplicar penalidades a contratada, quando for o caso, nos termos da Lei n°
14.133/2021, assegurando o devido processo legal em eventuais descumprimentos
contratuais;

IV - Notificar formalmente a contratada sobre quaisquer irregularidades, falhas ou
descumprimentos contratuais, assegurando a possibilidade de correcao dentro do prazo
estabelecido;

V -Disponibilizar equipe da Secretaria Municipal de Assisténcia Social para apoio
operacional durante a organizacao, preparacao e realizacao do evento, incluindo auxilio
na decoracao, organizacao do espaco e apoio aos servicos necessarios a execucao do
evento, atuando de forma complementar as atividades da empresa contratada;

VI — Atestar a execucao dos servicos, mediante conferéncia detalhada dos itens
fornecidos e servicos prestados, para fins de liberacao do pagamento;

VII - Efetuar o pagamento a contratada no prazo maximo de até dois dias uteis apos a
realizacdo do evento e a apresentacdo da nota fiscal devidamente atestada pelo setor
competente;

VIII - Garantir que todas as contratacoes e pagamentos observem os principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, conforme estabelecido
na Constituicdo Federal e na Lei n°® 14.133/2021.
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8. CONDICOES DE PAGAMENTO
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O valor estimado da contratacao foi obtido a partir de pesquisa de precos
junto a fornecedores do ramo de eventos, considerando quatro orcamentos validos,
nos valores de R$ 61.750,00; R$ 58.341,40; R$ 74.336,20 e R$ 39.278,00.
A média aritmética dos valores pesquisados resultou no montante estimado de R$
58.426,40 (cinquenta e oito mil, quatrocentos e vinte e seis reais e quarenta
centavos), valor adotado como referéncia para a presente contratacdo, em
conformidade com o art. 23 da Lei n° 14.133/2021.

O contrato tera vigéncia de até 60 (sessenta) dias, contados a partir da data
de sua assinatura, abrangendo todas as etapas de preparacdo, execucao e
encerramento do evento.

O pagamento sera realizado em 100% (cem por cento) apos a execucao
integral do objeto contratado, mediante apresentacdo de nota fiscal devidamente
atestada pelo setor competente, no prazo maximo de até 02 (dois) dias tuteis apos
a realizacao do evento, observadas as condicoes contratuais e a legislacao vigente.

9. DOTACAO ORCAMENTARIA, RECURSOS FINANCEIROS E
PAGAMENTO

Reduzido: 253

Orgao: 07.001 — Secretaria Municipal de Assisténcia Social
Funcao: 08 — Assisténcia Social

Subfuncao: 122 — Administracao Geral

Programa: Governanca e Apoio a Gestao Municipal

Acao: Manutencao de Atividades da Secretaria de Assisténcia Social
Natureza da Despesa: 3.3.90.00.00.00 — Aplicacoes Diretas

Fonte de Recurso: 1.500.0000

As despesas correrao por conta de recursos proprios do Municipio de Claudia —
MT.

10. PRAZO DE EXECUCAO

O servico devera ser executado conforme cronograma estabelecido,
compreendendo:

e Montagem: até 6h antes do evento;

e Execucao: 06/03/2026, das 19h as 23h;

e Desmontagem e limpeza final: até 12h apds o encerramento.
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11. FISCALIZACAO

A execucdo dos servicos sera acompanhada e fiscalizada por servidor
designado pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social, que verificara o
cumprimento das condi¢cdes contratuais e a conformidade técnica do servico.

Nome do Fiscal: MORGANA FATIMA DEPRA
Suplente: NELISE ELISETE ANDERLE

12. PENALIDADES

O descumprimento das obrigacdes sujeitara a contratada as penalidades
previstas na Lei Federal n° 14.133/2021, podendo incluir adverténcia, multa,
suspensao ou impedimento de licitar e contratar com a Administracao Publica.

13. ANEXOS
e Estudo Técnico Preliminar (ETP);
e Documento de Formalizacdo da Demanda (DFD);

o Pesquisas de preco e orcamentos;

Claudia-MT, 27 de janeiro de 2026

SIMONE SOKOLOVSKI
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
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