Estado de Mato Grosso
PREFEITURA MUNICIPAL DE CLAUDIA
Secretaria Municipal de Administracao
Avenida Gaspar Dutra / P-03 — CEP 78540-000 - Centro — Claudia/MT
e-mail: adm@claudia.mt.gov.br — Telefone (66) 3546 - 3100

TERMO DE REFERENCIA

Informacdes Primérias:

Orgdo Requerente: Descricdo de Categoria de Investimento:
03.002 () aquisicao
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO. (X) contratag&o de servico

Modalidade e tipo de licitagao:

(x) Inexigibilidade de licitagcéo
Amparo legal: Lei Federal 14.133/2021 Artigo 74.

Fundamentacéo legal

A Lei 14.133/2021. Decreto municipal N° 951/2024

1. DO OBJETO:

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacéo de inscricdes de servidores publicos
municipais para participacdo no congresso Licita Centro-Oeste, conforme as especifica¢des e condi¢cdes
estabelecidas neste documento: “CONTRATACAO DE INSCRICOES PARA PARTICIPACAO DE
SERVIDORES NA TERCEIRA EDICAO DO CONGRESSO DE CAPACITACAO E APERFEICOAMENTO
LICITA CENTRO-OESTE A FIM DE ATENDER AS DEMANDAS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
CLAUDIA MT.”

2. VIGENCIA DO CONTRATO:

O contrato tera vigéncia de 90 (noventa) dias, contados a partir da data de sua assinatura, prazo
suficiente para a execucdo do objeto e para a realizagdo dos procedimentos administrativos de liquidacdo e
pagamento da despesa.

3. PRAZO DE ENTREGA:

O evento objeto da presente contratacédo serd realizado nos dias 31 (trinta e um) de marcgo, 01
(um) e 02 (dois) de abril de 2026, de forma presencial, na cidade de Cuiaba, Estado de Mato Grosso.
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A execucao do objeto ocorrerd mediante a participagédo dos servidores inscritos no 3° Congresso
Licita Centro-Oeste, ap0s a emissdo da respectiva Autorizacdo/Ordem de Fornecimento pela
Administracéo.

4. JUSTIFICATIVA:

A presente contratacdo fundamenta-se no artigo 74, inciso lll, da Lei n° 14.133/2021, que preceitua a
inexigibilidade de licitacdo para a contratacdo de servigos técnicos especializados de natureza intelectual
com profissionais ou empresas de notoria especializagdo. A escolha do evento justifica-se por alguns

pilares;

O congresso relne autoridades maximas do cenario juridico-administrativo brasileiro, destacando-se a
conferéncia de encerramento do Ministro Benjamin Zymler, do Tribunal de Contas da Unido (TCU), cujas
licdes sobre os dois anos de aplicacédo obrigatéria da Lei n® 14.133/21 sdo essenciais. O evento também
contempla uma grade cientifica com oficinas praticas exclusivas, como a de planejamento com uso de |IA
para elaborar o ETP, ministrada por Leandro Matsumota, e a de fiscalizagdo de contratos com IA,

conduzida por Jader Esteves.

Abordando tépicos complexos e de alto risco para a gestédo publica, como terceirizacdo de méo de obra,
gestdo de frotas publicas e analise de riscos, sob a 6ética de palestrantes com vasta experiéncia. A
presenca de auditores do TCE-MT garante que o debate esteja em estrita consonancia com o0s

entendimentos que norteiam a fiscaliza¢do dos atos administrativos no estado de Mato Grosso.

Dada a natureza singular deste congresso especifico, que agrega em um Unico local e este corpo docente
de referéncia nacional, configura-se inviabilidade de competicdo nos termos do Art® 74 da nova lei de

licitacdes e contratos..

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO:

A solucdo consiste na contratacdo de servigcos técnicos especializados de treinamento e aperfeicoamento
de agentes publicos envolvidos em todo o ciclo de contratagdes publicas por meio da inscricdo dos
servidores no 3° Congresso Licita Centro-Oeste. A execuc¢édo da solugao acontecera em regime presencial
no centro de eventos UniSenai em Cuiabd MT, abrangendo o periodo 31 de margo, 01 e 02 de abril de
2026. A dindmica operacional do evento esta estruturada em uma carga hordaria que intercala conferéncias
magnas, como a do Ministro Benjamin Zymler sobre as licbes de cinco anos da Lei 14.133/21, com oficinas

praticas de imersdo. Entre estas, destacam-se as capacitacdes voltadas ao uso de Inteligéncia Artificial
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para a elaboracao de Estudos Técnicos Preliminares e para o auxilio na fiscalizacdo e execuc¢éo contratual,

permitindo que a equipe manipule ferramentas tecnoldgicas aplicadas diretamente a rotina administrativa.

A solucéo abrange ainda o acesso a painéis sobre temas como a gestao de frotas publicas, terceirizacdo
de méo de obra e os procedimentos de dispensa e inexigibilidade de licitagdo, todos ministrados por
profissionais de notdrio saber como Luciane Medeiros, Fabricio Mareco, Rony Munhoz e Tatiana Camaréo.
Para a efetivagao da solucéo, os servidores deverdo se deslocar do municipio até a capital, Cuiaba, onde
participardo de toda a programacao técnica, que se inicia diariamente com o credenciamento as 07h e
encerra-se com painéis tematicos no final do dia. O acompanhamento e a validagdo da entrega do servigo
serdo realizados mediante a comprovacdo da participacdo efetiva em todas as etapas e a posterior
apresentacéo dos certificados individuais de participa¢é@o, garantindo que o conhecimento absorvido seja

revertido em melhorias na governanca e na seguranca juridica das contratages publicas municipais.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO:

Os requisitos aqui elencados definem o padrdo minimo de desempenho, qualidade e seguranca
necessarios para que a solugdo atenda ao interesse publico.

Objeto e conteldo programético: A contratada deverd disponibilizar a participacdo integral no 3°
Congresso Licita Centro-Oeste - Edicdo Cuiabd, garantindo acesso a todos os painéis teéricos e oficinas
praticas previstos na programacao oficial. O contetdo deve abordar obrigatoriamente temas criticos da Lei
14.133/2021, como gestao de frotas publicas, terceirizagdo de méo de obra, andlise de riscos e

procedimentos de dispensa e inexigibilidade de licitac&o.

Corpo docente de referéncia: A solugdo exige a presenca de palestrantes de notério saber juridico e
técnico, incluindo membros ou ex-membros de Tribunais de Contas e doutrinadores especialistas em
contratacdes publicas, como o Ministro Benjamin Zymler (TCU), Tatiana Camar&do, Rony Munhoz e

Fabricio Mareco.

Metodologia pratica: A contratada deve assegurar a realizacao de oficinas praticas especificas voltadas
ao uso de inteligéncia artificial (IA) aplicada a administracao publica, sendo uma focada na elaboracgéo de

estudos técnicos preliminares (ETP) e outra voltada a fiscalizacdo e execuc¢éo contratual.

Carga horaria e localizagdo: O servico sera executado de forma presencial em Cuiaba-MT e a
programacéo devera observar os horarios estabelecidos, iniciando com o credenciamento as 07h no

primeiro dia e encerrando as atividades as 12h30 no ultimo dia.
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Material didatico e certificag&o: E requisito a disponibilizacio de material de apoio (digital ou fisico) que
auxilie no acompanhamento das palestras. Ao final do evento, a contratada devera emitir certificados

individuais de participagdo, atestando a carga horaria total e o aproveitamento do contetido ministrado.

Infraestrutura e logistica do evento: A empresa organizadora deve prover ambiente climatizado, suporte
de 4udio e video de alta qualidade, além de intervalos conforme o cronograma oficial, garantindo condi¢des
adequadas para a imerséo técnica dos participantes.

7. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO:

O modelo de execucgédo do objeto caracteriza-se pela prestacédo de servigo técnico especializado de
natureza intelectual em uma entrega Unica e integral. A execu¢do ocorrerd de forma ininterrupta e
presencial no Centro de Eventos UniSenai MT, em Cuiabd, concentrada no periodo de 31 de mar¢o, 01 e
02 de abril de 2026. Considerando que o objeto visa a transferéncia de conhecimento e a atualizacéo
juridica frente a Lei n°® 14.133/2021, a execugdo sera consolidada ao término do terceiro dia, apds a
conferéncia de encerramento prevista para as 12h30 do dia 02 de abril.

8. DO MODELO DE GESTAO CONTRATUAL

8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total
ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

8.2. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, caput).

8.2.1. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execucao do
contrato, determinando o que for necessério para a regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados
(Lei n®14.133/2021, art. 117, §1°);

8.2.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das medidas
convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n°
14.133/2021, art. 117, §2°);

8.2.3. Durante todo o periodo de vigéncia deste contrato, a CONTRATADA devera manter preposto aceito
pela CONTRATANTE, para representa-la administrativamente sempre que for necessario;

8.2.4. A comunicacao entre a fiscalizagdo e a contratada serd realizada através de correspondéncia oficial
na forma eletrénica, via e-mail, e anotacdes.
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8.3. Somente a contratada sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, civis, acidentarios e tributérios resultantes da execucéo do contrato (Lei n® 14.133/2021, art.
121, caput).

8.3.1. A inadimpléncia da contratada em relacdo aos encargos ou indenizagcdes ndo transferira a
Administracéo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n°
14.133/2021, art. 121, 8§1°).

9. FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

A selecao do fornecedor observou os principios da legalidade, isonomia, eficiéncia e vantajosidade
a Administracéo Publica, considerando a capacidade técnica e a aderéncia da solucdo as exigéncias

descritas neste Termo de Referéncia.
Para tanto, serdo observados os seguintes critérios:

9.1. Habilitagcdo Juridica, Fiscal e Trabalhista: O contratado atende as exigéncias usuais de habilitagéo

juridica, regularidade fiscal e trabalhista previstas em lei, conforme estabelecido no edital.
9.2. Qualificacao Técnica: Serd exigido da empresa proponente:

a) A apresentacéo de atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) por pessoa juridica de direito publico
ou privado, que comprovem a execugao anterior de servigos compativeis, especificamente em capacitagao
e aperfeicoamento de agentes e servidores publicos.

9.3. Critérios de Julgamento e Pontuacdo: A definicAo da solugdo ndo decorreu de um certame
competitivo baseado em critérios de julgamento e pontuacdo, mas sim da constatacdo de inexigibilidade
de licitagdo, dada a inviabilidade de competicdo no mercado para o atendimento integral das

especificidades exigidas:
Notério conhecimento;
Atendimento integral aos requisitos técnicos e operacionais;

9.4. Consideracdes Finais: A proposta devera conter todos os elementos necesséarios a avaliacdo da
solucao, incluindo o descritivo do conteddo programado e cronograma do evento, declara¢des formais de

atendimento aos requisitos minimos e documentagcao comprobatéria da experiéncia técnica.

A inobservancia de qualquer dos requisitos essenciais, ou a auséncia de comprovacao inequivoca
durante a demonstragdo técnica, sera pontuada com prazo para alinhamento as necessidades da

administracdo, nos termos da legislacdo vigente.

10. DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO:

/
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SERVICO

INSCRICAO PARA PARTICIPACAO NA TERCEIRA EDICAO DO CONGRESSO LICITA CENTRO-OESTE, a ser realizado nos
dias 31 (trinta e um) de margo, 01 (um) e 02 (dois) de abril de 2026, na modalidade presencial, na cidade de Cuiaba, Estado de
Mato Grosso.

A inscricdo garante acesso integral ao evento, incluindo participagdo em conferéncias, palestras e oficinas préaticas, bem como
acesso a area de convivéncia destinada aos intervalos e atividades de networking, além da disponibilizacdo de material didatico
fisico e/ou digital referente ao contetido programéatico do congresso.

10. DOS VALORES DA CONTRATACAO:

SERVICO UN VALOR MENSAL QTD VALOR TOTAL

INSCRIGAO PARA PARTICIPAGAO DA TERCEIRA UN R$ 3.000,00 05 R$ 15.000,00
EDIGAO DO CONGRESSO LICITA CENTRO-OESTE

TOTAL: 15.000,00
11. PESQUISA DE PRECOS:

Para a definicdo da estimativa de precos desta contratacdo, foram adotados os procedimentos
previstos no artigo 23 da Lei n® 14.133/2021 e no artigo 50 do Decreto Municipal n® 951/2024, utilizando
multiplas fontes de dados a fim de garantir confiabilidade, economicidade e conformidade com os

parametros legais.
A pesquisa de precos foi realizada por meio dos seguintes meios:

» Orcamento formal apresentado pela empresa organizadora do evento, contendo os valores

praticados para a inscricdo no congresso objeto desta contratacéo;

* Consulta as bases publicas oficiais, como o Radar de Precos do Tribunal de Contas do Estado
de Mato Grosso (TCE/MT) e o Portal Nacional de Contrata¢8es Publicas (PNCP), mediante andlise
de contratagBes anteriores realizadas por outros 6rgéos da Administrac@o Publica para participagdo em

congressos, cursos ou capacitagdes com caracteristicas semelhantes.

Considerando tratar-se de hipotese de inexigibilidade de licitagdo, a andlise de pre¢os concentrou-
se na verificacdo da compatibilidade e razoabilidade do valor proposto, aferindo-se que o preco
apresentado pela empresa organizadora do evento encontra-se compativel com os valores praticados
no mercado e com contratacdes semelhantes realizadas por outros entes publicos, demonstrando

a adequacao econdmica da contratacédo pretendida.

12. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO:

DAS CONDICOES DE PAGAMENTO
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12.1. Os pagamentos serao efetuados pontualmente 10 (dez) dias Uteis apos a emisséao da referida

nota fiscal e a aprovacao da mesma pela administracéo.

12.2 A nota fiscal somente serd liberada quando o cumprimento do Empenho estiver em total

conformidade com as especifica¢des exigidas pelo Municipio.

12.3. Caso constatado alguma irregularidade nas notas fiscais/faturas, estas seréo devolvidas ao
fornecedor, para as necessdrias corregcdes, com as informacdes que motivaram sua rejeicdo, sendo o

pagamento realizado apés a reapresentacdo das notas fiscais/faturas.

12.4. Nenhum pagamento isentara 0 FORNECEDOR/CONTRATADO das suas responsabilidades

e obrigacdes, nem implicara aceitagao definitiva do fornecimento.

12.5. As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valores para outras pracas serdo de

responsabilidade do Contratado.

12.6. Nenhum pagamento sera efetuado a empresa detentora do registro, enquanto pendente de
liquidacdo qualquer obrigacdo. Esse fato ndo sera gerador de direito a reajustamento de precos ou a

atualizacdo monetaria.
12.7. Nao haverd, sob hipotese alguma, pagamento antecipado.

12.8. A emisséo da Nota Fiscal/ atestada pelo fiscal de contrato do objeto da contratacdo, conforme

disposto no T.R - Termo de Referéncia, acompanhada de relatério do objeto realizado.

a) O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e

conta corrente indicados pelo contratado.

b) Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria

para pagamento.
12.9. O Prego:
a) O valor referencial total da contratacéo é de R$ 15.000,00 (quinze mil reais).

b) No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucgdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral

do objeto da contratacéo.

c) O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura

apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

1. o prazo de validade;

/
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2. a data da emissao;
3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
4. o periodo respectivo de execugéo do contrato;

5. o valor a pagar; e eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis, quando do

pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

13. DA DOTACAO:

MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA PROCURADORIA JURIDICA

(20) 02.003.04.122.002.2100.3.3.90.00.00.00

Fonte de recurso: 1.500.0000.000

MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DO SETOR DE COMPRAS E LICITACOES

(34) 03.001.04.122.002.2111.3.3.90.00.00.00

Fonte de recurso: 1.500.0000.000

MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
(25) 03.001.04.122.002.2005.3.3.90.00.00.00

Fonte de recurso: 1.500.0000.000

14. DAS OBRIGACOES DA PARTES

DA CONTRATANTE:

14.1. Cabera a CONTRATANTE supervisionar a execu¢do da prestacdo do objeto, promovendo o

acompanhamento e a fiscalizac&o sob os aspectos quantitativos e qualitativos, bem como:

a) Notificar, por escrito e verbalmente, a CONTRATADA sobre a ocorréncia de eventuais

imperfei¢cdes no curso de prestacéo do objeto, fixando prazo para a sua correcao;

b) Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa cumprir suas obrigacdes

dentro das normas e condi¢8es contratuais;

c) Prestar a CONTRATADA todas as informag@es solicitadas e necessérias para o cumprimento

do objeto;

d) Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos prestados em desacordo com as obrigacbes

assumidas pela empresa na sua proposta;
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e) Colocar a disposicdo da CONTRATADA os elementos e informagdes necessérias a execucao

do objeto;

f) Efetuar o pagamento devido, desde que cumpridas todas as formalidades e exigéncias do

contrato;

g) Aplicar multas ou penalidades, quando do ndo cumprimento do contrato ou agBes previstas

neste Termo;
h) Fazer deduzir diretamente da fonte multas e demais penalidades previstas neste instrumento;

i) Atuar com poder de império suspendendo a execugcdo do contrato sem Onus para a

administracdo a qualgquer tempo, resguardando a CONTRATADA de seus direitos adquiridos;
i) Rejeitar os servigos em desconformidade com o presente instrumento.
14.2 DA CONTRATADA

14.1. Cabera a CONTRATADA responsabilizar-se pelo fiel cumprimento do objeto contratual, conforme

especificacdes e condigbes estabelecidas no Termo de Referéncia, bem como:

a) Prestar esclarecimentos a CONTRATANTE sobre eventuais atos ou fatos noticiados que a
envolvam, bem como relatar toda e qualquer irregularidade observada em funcdo da execucédo do objeto,

tomando as devidas providéncias para corre¢éo;

b) Acatar as orientacdes do Fiscal do Contrato ou seu representante legal, sujeitando-se a mais

ampla e irrestrita fiscalizagéo por parte da CONTRATANTE;

¢) Dispor de quadro de pessoal, equipamentos e estrutura tecnoldgica suficientes para garantir a

execucao do objeto;

d) Manter, durante toda a execuc¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigacbes

assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacéo exigidas;

e) Assumir a responsabilidade por encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais,
civis, acidentarios e tributarios, decorrentes da execucdo do presente CONTRATO, sendo que a
inadimpléncia da CONTRATADA com referéncia a esses encargos ndo transfere a CONTRATANTE a
responsabilidade pelo seu pagamento, nem poderd onerar o objeto do presente contrato, sob pena de

rescisdo contratual, sem prejuizo das demais sancoes;

f) Refazer, reparar, corrigir, remover as suas expensas, conforme determinacdo do gestor, o
objeto do CONTRATO em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou
de materiais empregados. As providéncias necessarias serdo determinadas pelo representante do
CONTRATANTE ao preposto indicado pela CONTRATADA,;

/
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15. DAS SANCOES

15.1. Nos termos do art. 155 da Lei Federal n°® 14.133/2021, o descumprimento total ou parcial das
obrigacfes assumidas pela CONTRATADA, sem justificativa aceita, podera acarretar na aplicacdo de

sancoes.

15.2. A CONTRATADA podera ser responsabilizada administrativamente pelas seguintes infracdes

administrativas:
a) Dar causa a inexecucao parcial do contrato;

b) Dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao funcionamento

dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
¢) Dar cauda a inexecucéo total do contrato;
d) N&o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

e) N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando

convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
f) Ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do servigco contratado sem motivo justificado;
g) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

15.3. Poderao ser aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas descritas acima as seguintes

penalidades, nos limites previstos no art. 156, Lei Federal n® 14.133/2021:
a) Adverténcia;

b) Multa;

c) Impedimento de licitar e contratar;

d) Declaracédo de inidoneidade para licitar e contratar.

15.4. As sanc¢des previstas neste CONTRATO séo independentes entre si, podendo ser aplicadas de forma
isolada ou cumulativa, sem prejuizo de outras medidas cabiveis, a depender do grau da infragcdo cometida
pelo CONTRATADO.

15.4.1. Fica garantido a CONTRATADA o prazo de 05 (cinco) dias (teis, contados a partir de sua
notificacao, para recorrer das penas aplicadas nesta Clausula. Decorrido este prazo, a penalidade passa

a ser considerada na forma como foi apresentada.
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15.5. Quaisquer multas aplicadas deverdo ser pagas espontaneamente no prazo maximo de 05 (cinco)
dias ou serdo deduzidas de qualquer fatura ou crédito existente do CONTRATANTE em favor da
CONTRATADA ou, ainda, cobrada judicialmente.

15.6. As penalidades aplicadas serdo, obrigatoriamente, anotadas no Certificado de Cadastro do

Fornecedor.

16. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO:

Fiscal titular do contrato
Nome do Servidor: Pamela Cristina Teixeira Santos

Matricula: 3322

Fiscal suplente do contrato
Nome do Servidor: Natanaeli Monteiro Raimundo

Matricula: 3304

Claudia MT, 11 de Marco de 2026.

Rodrigo Nicaretta
Secretario Municipal de Administracéo
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