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TERMO DE REFERENCIA

Informag8es Primarias:

Orgao Requerente:

09.001 — SECRETARIA MUNICIPAL DE

AMBIENTE

LAZER

DESENVOLVIMENTO ECONOMICO E RURAL
10.001 — SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO

11.001 — SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE E

Descricao de
Investimento:

Categoria de

( ) aquisicao

( X) contratacao de servigo

Forma de Contratacéo:

Lei 14.133/2021 - MODALIDADE:
() Pregéo Eletronico

() Concorréncia

( ) Concurso

() Leilao

( ) Didlogo Competitivo

( ) Dispensa

( X)) Inexigibilidade de Licitagao

Critérios de julgamento art. 33:
( ) !-menor prego;
( ) I = maior desconto;
() = melhor técnica ou conteudo artistico;
() IV — técnica e preco;
( )V —maior lance, no caso de leilao;
( ) VI —maior retorno econémico.

Ndo se aplica critério de julgamento a
presente contratacdo, por se tratar de
Inexigibilidade de Licitagdo, fundamentada no
art. 74, inciso lll, alinea “f’, da Lei Federal n°
14.133/2021, referente a contratacdo de
capacitacdo e aperfeicoamento de pessoal
com empresa/profissional de notoria
especializacao.

Fundamentacgéo legal

A presente demanda esta fundamentada na Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021,
que institui a Lei de Licitacbes e Contratos Administrativos, bem como no Decreto Municipal
n°® 951/2024, que regulamenta, no ambito do Municipio de Claudia/MT, os procedimentos
relativos a fase de planejamento das contratagdes publicas e demais disposicdes aplicaveis.
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1-0OBJETO

CONTRATACAO DA EMPRESA CARLI TREINAMENTOS LTDA. — CAPACITAR BRASIL
PARA INSCRICAO DE 3 SERVIDORES NO CURSO PRESENCIAL SOBRE INTELIGENCIA
ARTIFICIAL NA ADMINISTRACAO PUBLICA, DIAS 16 E 17/07/2026, EM CUIABA/MT, COM
CARGA HORARIA DE 14 HORAS.

2 —INICIO E VIGENCIA DO CONTRATO

O prazo de vigéncia do contrato ou instrumento equivalente sera de 90 (noventa) dias,
contados da assinatura do instrumento contratual, emissdo da nota de empenho ou autorizacéo
equivalente, contemplando o periodo necessario para inscricdo dos participantes, realizagdo da
capacitacdo, comprovacao da execucdo, liquidacédo da despesa e pagamento.

O prazo podera ser prorrogado, quando necessario, nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021, mediante justificativa formal e interesse da Administragéao.

3 = JUSTIFICATIVA

A presente contratacao justifica-se pela necessidade de capacitacdo e aperfeicoamento
técnico de servidores publicos municipais para utilizagao pratica, segura, ética e responsavel de
ferramentas de Inteligéncia Artificial nas rotinas da Administracdo Publica Municipal.

A crescente incorporacéo de solucdes tecnoldgicas nos processos administrativos impde
a Administracdo Publica o dever de preparar seus agentes para 0 uso adequado dessas
ferramentas, de modo a promover maior eficiéncia, padronizagdo, seguranca da informacao,
gualidade técnica e racionalizacdo das atividades administrativas, em conformidade com os
principios da legalidade, eficiéncia, publicidade, moralidade, impessoalidade e interesse publico.

No ambito municipal, as Secretarias demandantes executam diariamente atividades que
envolvem elaboragdo de documentos oficiais, organizacéo e analise de informacg6es, instrucao
de processos administrativos, atendimento de demandas internas e externas, producdo de
relatérios, planejamento de acdes, controle de prazos, gestdo documental, comunicacao
institucional, elaboracéo de estudos técnicos, termos de referéncia e demais atos administrativos
gue exigem precisao, celeridade, uniformidade e seguranca.

Nesse contexto, a capacitacdo pretendida busca proporcionar aos servidores
conhecimentos técnicos e praticos sobre o uso de ferramentas de Inteligéncia Atrtificial, tais como
ChatGPT, Gemini, Copilot e solucbes similares, com foco na automatizacdo de rotinas,

otimizacdo de fluxos de trabalho, elaboracdo e revisdo de documentos, organizacdo de

Telefone: (66) 3546-3100

E-mail: orcamento@claudia.mt.gov.br

Endereco: Av. Gaspar Dutra, S/N — Claudia/MT, CEP 78.540-000




3 CLAUDIA

A GENTE TRABALHA, ACIDADE AVANCA.

informacdes, andlise de dados, criagdo de prompts, apoio a tomada de decisdo e melhoria do
atendimento ao cidadéo.

A contratacdo também se mostra necessaria em razdo dos riscos decorrentes do uso
inadequado de ferramentas de Inteligéncia Atrtificial no setor publico, especialmente quanto a
insercao indevida de dados pessoais, sensiveis ou sigilosos em plataformas digitais, utilizacéo

de informacgfes sem conferéncia, producdo de documentos sem revisdo técnica, violacdo a

confidencialidade de informagdes publicas e dependéncia de respostas automatizadas sem
analise critica do servidor responsavel.

Assim, a capacitagdo devera abordar, além da aplicagéo pratica das ferramentas de IA,
temas relacionados a Lei Geral de Prote¢cdo de Dados Pessoais — LGPD, seguranca da

informac&o, ética no uso da tecnologia, responsabilidade funcional, revisdo humana obrigatoria,

/ § 1)
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limites institucionais e boas préaticas para utilizagdo de sistemas automatizados no servigo

publico.

A participagdo dos servidores indicados pelas Secretarias Municipais de

Desenvolvimento Econdmico e Rural, Meio Ambiente e Esporte e Lazer permitira a aplicagéo

direta dos conhecimentos adquiridos nas respectivas unidades administrativas, contribuindo para
a melhoria das rotinas internas, reducao de retrabalho, aumento da produtividade, padronizacao
de documentos, modernizacdo dos procedimentos administrativos e fortalecimento da
capacidade institucional do Municipio.

Dessa forma, a contratacdo pretendida representa medida de interesse publico, voltada
ao desenvolvimento de competéncias técnicas dos servidores municipais, a modernizacao

administrativa, ao aprimoramento da prestagdo dos servicos publicos e a utilizagéo responsavel

de novas tecnologias no ambito da Administragdo Publica Municipal.

4 — DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solucdo consiste na participacdo de 03 servidores publicos municipais em curso

presencial de capacitacdo sobre Inteligéncia Atrtificial aplicada a Administracdo Publica, com

B
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abordagem tedrica e pratica, voltada a automatizacao de rotinas, otimizacao de fluxos de trabalho

e aumento da eficiéncia no servico publico.

A capacitacdo sera realizada de forma presencial, na cidade de Cuiaba/MT, nos dias 16
e 17 de julho de 2026, com carga horaria total de 14 horas, contemplando aulas expositivas,
estudos de caso, debates, dindmicas e oficinas praticas.

A solucao contempla:

!
\

* inscricdo de 03 servidores publicos municipais;
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* participagcdo em curso presencial com carga horaria de 14 horas;

» abordagem pratica sobre Inteligéncia Atrtificial aplicada ao servigo publico;

* orientacao sobre uso de ferramentas como ChatGPT, Gemini, Copilot e similares;
* treinamento sobre criagcao de prompts aplicados as rotinas administrativas;

» abordagem sobre seguranga, ética, LGPD, privacidade e uso responsavel da IA;

* exercicios préticos voltados a elaboragcédo de documentos, organizagéo de informacgdes

e fluxos de trabalho;

« fornecimento de material de apoio aos participantes;

« fornecimento de caderno, apostila, caneta e marca-texto;

« fornecimento de coffee break durante o evento;

» emissao de certificado aos participantes que atenderem aos critérios de frequéncia
exigidos.

A solucdo néo se limita a participacdo no curso, pois envolve a aplicacdo posterior dos

conhecimentos adquiridos nas unidades administrativas de origem dos servidores, permitindo a
melhoria de processos internos, a disseminacgdo de boas praticas e o incentivo & modernizagéo

da gestao municipal.

5 — REQUISITOS DA CONTRATACAO

A contratada devera:
« comprovar sua regular constituicdo e funcionamento;

« comprovar sua atuagao na area de capacitacdo e aperfeicoamento de servidores

publicos;

« disponibilizar curso presencial voltado a Inteligéncia Artificial aplicada a Administragao
Publica;

+ disponibilizar profissional qualificado e com experiéncia compativel para ministrar o
treinamento;

» apresentar conteudo programatico compativel com a necessidade da Administracao

Municipal;

* garantir que o curso aborde aplicagdes praticas da Inteligéncia Artificial nas rotinas do
servico publico;

» abordar ferramentas de Inteligéncia Artificial, tais como ChatGPT, Gemini, Copilot e
outras solucdes tecnolégicas similares;

* abordar criagao de prompts voltados as atividades administrativas;
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* abordar cuidados com LGPD, dados sensiveis, privacidade, seguranca da informacao,
ética, transparéncia e responsabilidade no uso de IA;

« garantir estrutura adequada para realizagédo do curso presencial,

« disponibilizar material de apoio aos participantes;

« disponibilizar itens de apoio, tais como caderno, apostila, caneta e marca-texto;

* garantir servigo de coffee break durante o evento;

« fornecer certificado aos participantes, contendo carga horaria e contetdo programatico;

« informar previamente eventual alteracdo de data, local, instrutor ou cancelamento do
Curso;

« permitir a substituicdo de participante, quando necesséario e dentro das regras
estabelecidas pela empresa;

* manter durante a execucdo contratual as condigcbes de habilitacdo e qualificagao

exigidas pela legislacéo;

» cumprir integralmente as condi¢cdes estabelecidas na proposta, neste Termo de

Referéncia e no instrumento contratual correspondente.

6 — MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

A execucdo do objeto ocorrerd mediante participagdo de 03 servidores publicos
municipais no curso presencial “Inteligéncia Artificial na Administracdo Publica: Como
Automatizar Rotinas, Otimizar Fluxos de Trabalho e Aumentar a Eficiéncia no Servico Publico”,

a ser realizado na cidade de Cuiab&a/MT.

A capacitagéo esté prevista para ocorrer nos dias 16 e 17 de julho de 2026, com carga
horaria total de 14 horas, observando a seguinte programacao:

* 1° dia: das 08h as 17h30, com intervalo de 1h30 para almoco;

+ 2° dia: das 07h as 13h.

A participacéo seré destinada a:

* 01 servidor da Secretaria Municipal de Meio Ambiente;

* 01 servidor da Secretaria Municipal de Esporte e Lazer;

* 01 servidor da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdémico e Rural.
A inscricdo dos participantes devera ser formalizada pela Administracdo Municipal
mediante emissdo da nota de empenho, autorizacdo de fornecimento, ordem de servico ou

instrumento equivalente, conforme procedimentos internos aplicaveis.

AR VRAYRAVAYAPAAAVRARAYRAPAY ALY
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A contratada devera confirmar a realizagdo do curso com antecedéncia suficiente para
gue a Administracdo possa organizar deslocamento, diarias, hospedagem e demais providéncias
necessarias a participacao dos servidores.

O curso deveréa contemplar, no minimo, os seguintes conteddos:

* introdugéo a Inteligéncia Artificial e sua importancia para o servigo publico;

* beneficios da IA para a Administragdo Publica;

* casos reais de uso de IA em prefeituras, cAmaras municipais e autarquias;

» comparativo entre ferramentas de IA, como ChatGPT, Gemini, Claude, Copilot e outras;

» uso de |A para extracdo de dados, redacdo de documentos, analise de planilhas e
apresentacoes;

* riscos do uso irresponsavel da IA e formas de prevencgao;

* acesso ao ChatGPT com segurancga e privacidade;

* controles de privacidade, LGPD, dados sensiveis e restricbes em 6rgaos publicos;

* personalizacao de ferramentas de IA para rotinas de trabalho;

» uso da ferramenta adequada para oficios, relatérios, contratos, atas, processos e
demais documentos;

* pesquisa de informagdes com referéncia de fonte;

* uso de documentos padronizados e analise de documentos especificos;

* criagdo de fluxogramas, imagens, postagens e projetos especificos;

» agendamento de tarefas programadas;

* criagdo de prompts para tarefas tipicas da gestao publica;

* elaboragéo de oficios, atas, e-mails, relatérios, pareceres simulados, notas técnicas,
ETPs e TRs;

» engenharia de prompts aplicada ao setor publico;

* exercicios praticos para estruturagéo de prompts;

* seguranga, ética e conformidade no uso de IA;

* cuidados com dados sensiveis e confidencialidade das informacgdes publicas;
* aplicacdes imediatas da IA no servigo publico;

* redacdo de documentos com apoio da IA;

* revisdo automatizada de contratos administrativos;
+ analise preditiva para tomada de deciséo;

* organizagao e classificagdo de processos com IA;
* mapeamento e otimizagao de fluxos de trabalho;

* USO e personalizacao ética de assistentes de IA;
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* criacao de assistentes com base em documentos e modelos préprios;

* limitagbes técnicas, alucinagdes e validacdo das respostas;

» agentes de IA e automagao inteligente;

* planejamento de projeto-piloto com IA no setor publico.

A comprovacado da execucao do objeto ocorrer4 mediante:

« confirmacéao da realizagéo do curso;

« apresentacao da Nota Fiscal pela contratada;

» comprovacao da participagcao dos servidores inscritos;

» apresentagdo de certificados ou documento equivalente contendo carga horaria e
contelido programatico;

» atesto pelo fiscal do contrato ou servidor responsavel pelo acompanhamento da
execucao.

O certificado sera exigido como comprovacao da participagdo, observada a frequéncia

minima prevista pela empresa responsavel pela capacitacao.

7 — MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato ou instrumento equivalente sera acompanhado e fiscalizado por servidor
formalmente designado pela Administracdo, competindo-lhe acompanhar a execucao do objeto,
verificar o cumprimento das obrigacdes assumidas pela contratada, registrar eventuais
ocorréncias e atestar a execucao do servico para fins de pagamento.

Compete ao fiscal ou servidor responsavel:

* acompanhar a formalizagao das inscri¢des;

* confirmar a indicagéo dos servidores participantes;

« verificar a realizagao do curso nas datas previstas;

« conferir a apresentagao da Nota Fiscal;

« verificar a apresentacao dos certificados ou documentos equivalentes de participacao;

* atestar a execugdo do objeto, quando cumpridas as condigdes previstas neste Termo
de Referéncia;

» comunicar a autoridade competente eventual irregularidade, alteragao, cancelamento,
auséncia de certificado, ndo participacéo de servidor ou descumprimento contratual;

* subsidiar a liquidagédo da despesa, quando o objeto for executado de forma regular.

Considerando a natureza do objeto, a fiscalizacao sera realizada de forma simplificada,
sem prejuizo da verificacdo documental necessaria a comprovacao da efetiva prestacdo do

servico.
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8 — FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1 — DA RAZAO DA ESCOLHA DO FORNECEDOR
A escolha da empresa De Carli Treinamentos LTDA — Capaccitar Brasil, inscrita no
CNPJ n° 65.953.657/0001-19, decorre da compatibilidade entre a proposta apresentada e a

necessidade da Administracdo Municipal de capacitar servidores publicos em Inteligéncia

Artificial aplicada a Administragéo Publica.

A empresa apresenta atuagéo voltada a formacédo, capacitacao e aperfeicoamento de
servidores publicos, com metodologia pratica e foco na aplicabilidade imediata dos conteudos as
rotinas da gestédo publica.

O curso proposto possui contetdo especifico voltado ao uso da Inteligéncia Artificial na

Administracdo Publica, abrangendo automatizacédo de rotinas, otimizacao de fluxos de trabalho,

elaboracédo de documentos, andlise de informagdes, uso de prompts, seguranca da informacéo,
LGPD, ética, responsabilidade e uso pratico de ferramentas de IA no servigo publico.
A capacitacao sera ministrada pelo instrutor Luiz André dos Santos, profissional com

atuacao no Direito Puablico Municipal, com énfase em Direito Legislativo, Direito Administrativo e
Direito Eleitoral, professor, palestrante, servidor de carreira da Camara Municipal de Pedra
Preta/MT e Secretario Legislativo de Administracdo, acumulando experiéncia pratica em
processos administrativos, legislativos e institucionais do Poder Legislativo Municipal.

A documentacao apresentada demonstra formacdo académica e profissional compativel,

além de atestados de capacidade técnica relacionados a ministragdo de cursos e capacitacdes

para servidores publicos, evidenciando experiéncia anterior e aptidao para a execugao do objeto.

A escolha também considera a data definida para realizacdo do curso, a modalidade
presencial, a carga horaria, o contetdo programatico apresentado, a metodologia aplicada, a
emissao de certificado, o fornecimento de material de apoio e a adequacao da capacitacédo as

necessidades das secretarias participantes.

8.2-DA FUNDAMENTA(;AO LEGAL
A contratacdo sera realizada por meio de Inexigibilidade de Licitagdo, com fundamento

no art. 74, inciso lll, alinea “f’, da Lei Federal n° 14.133/2021, em raz&o da inviabilidade de
competicdo para contratacdo de servico técnico especializado de natureza predominantemente
intelectual, voltado ao treinamento e aperfeicoamento de pessoal, executado por

empresa/profissional com notéria especializacéo.
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O objeto possui natureza intelectual e técnica, pois envolve capacitacdo especializada,
metodologia de ensino, experiéncia do instrutor, contetdo programéatico especifico, abordagem
pratica e aplicacdo direta as rotinas administrativas do servico publico.

A inviabilidade de competicdo decorre da natureza do servico de capacitacdo, cuja
selecao ndo se limita & comparacao objetiva de precos, mas envolve andlise da qualificacdo do

instrutor, experiéncia anterior, contetdo programatico, metodologia, aderéncia as necessidades

da Administracéo, data de realizagé@o, carga horaria, material disponibilizado e aplicabilidade
prética do curso.

A contratacdo direta devera ser instruida com os documentos necessarios a comprovagao
da necessidade, justificativa da escolha do fornecedor, justificativa do preco, regularidade juridica

e fiscal da empresa, proposta comercial, conteddo programéatico, documentos do instrutor e

IV 4N 44T Y41

demais elementos exigidos pela legislacéo aplicavel.

o
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9 — ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

O valor estimado da contratacao € de R$ 5.697,00 (cinco mil, seiscentos e noventa e sete
reais), considerando a participacao de 03 servidores publicos municipais, ao valor unitario de R$
1.899,00 (um mil, oitocentos e noventa e nove reais) por participante, conforme proposta

apresentada pela empresa De Carli Treinamentos LTDA — Capaccitar Brasil.

VALOR VALOR
ITEM PRODUTO OU SERVIGO UNIDADE | QTD | UNITARIO TOTAL
(R$) (R$)

Inscricdo em curso presencial sobre
01 | Inteligéncia Artificial aplicada a Participante | 03 1.899,00 5.697,00
Administracdo Publica

VALOR TOTAL ESTIMADO: R$ 5.697,00

9.1 - PESQUISA DE PRECOS

Considerando que a presente contratacdo sera realizada por meio de Inexigibilidade de

Licitacdo, a pesquisa de precos ndo tem por finalidade promover disputa entre fornecedores ou
formacao de preco para selegdo competitiva do contratado.

A pesquisa de prec¢os tem por objetivo verificar a compatibilidade do valor proposto com
os valores praticados em capacitacdes presenciais semelhantes, especialmente cursos voltados

a servidores publicos, com carga horaria, metodologia, material didatico e estrutura de

\ / \
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atendimento compativeis.
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Conforme documentacdo apresentada, a empresa informa que o valor médio praticado
para cursos presenciais de capacitagdo, com carga horéria de 16 horas, no exercicio de 2026, é
de R$ 2.099,00 por participante.

Foram apresentados valores referenciais de cursos presenciais realizados para outros

orgaos publicos, sendo:

VALOR POR
REFERENCIA DESCRICAO PARTICIPANTE ‘
(R$)

Curso presencial de Inteligéncia Artificial
Proposta do curso de IA aplicada a Administracéo Publica, com carga 1.899,00

horéria de 14 horas
Prefeitura Municipal de Curso presencial de capacitacdo, com carga 2.099.00
Sorriso/MT horaria de 16 horas I
Céamara Municipal de Curso presencial de capacitagdo, com carga 1.999.00
Barra do Bugres/MT horaria de 16 horas D
Prefeitura Municipal de Curso presencial de capacitacdo, com carga 2 099.00
Agua Boa/MT horéria de 16 horas DA ‘

A andlise dos documentos apresentados demonstra que o valor proposto para o curso de

Inteligéncia Artificial aplicada & Administracéo Publica é compativel com os valores praticados
em capacitagdes presenciais semelhantes, especialmente considerando a metodologia, o
contetdo programatico, a estrutura oferecida, o fornecimento de material de apoio, coffee break

e certificado.

10 — CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

O valor total estimado da contratacdo é de R$ 5.697,00 (cinco mil, seiscentos e noventa
e sete reais), conforme proposta apresentada pela empresa De Carli Treinamentos LTDA —
Capaccitar Brasil.

O pagamento sera realizado somente ap0s a efetiva execug¢do do curso, mediante
comprovacao da participacdo dos servidores inscritos, apresentacéo da respectiva Nota Fiscal e
demais documentos exigidos pela Administracao.

N&ao havera pagamento antecipado.

A contratada devera apresentar Nota Fiscal em nome do Municipio de Claudia/MT,
inscrito no CNPJ n° 01.310.499/0001-04, acompanhada dos documentos de regularidade fiscal
e trabalhista exigidos pela legislagéo vigente.

O pagamento serd efetuado pela contratante em até 30 (trinta) dias, contados do
recebimento definitivo do objeto, do atesto da Nota Fiscal pelo fiscal ou servidor responsavel e

da apresentacdo da documentacdo necessaria a liquidagdo da despesa.
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Para fins de liquidacdo e pagamento, deverdo ser apresentados:
* Nota Fiscal correspondente ao servigo executado;

» comprovagao da realizagao do curso;

» comprovagao da participacéo dos servidores inscritos;

» certificados dos participantes ou documento equivalente;

* certiddes de regularidade fiscal e trabalhista exigidas pela Administragéo;

» demais documentos eventualmente solicitados pelo setor competente.

Os pagamentos serédo realizados por meio de transferéncia bancéria, crédito em conta ou
outro meio regularmente admitido pela Administragdo Publica, em favor da contratada.

A contratante poderd descontar dos pagamentos eventualmente devidos os valores

necessarios a cobertura de multas, indenizagdes ou demais encargos de responsabilidade da
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contratada, observados o contraditério e a ampla defesa.

Todos os tributos, taxas, contribuicdes, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,

3

securitarios e demais despesas decorrentes da execugdo contratual correrdo por conta exclusiva

da contratada.

Ocorrendo devolucdo da Nota Fiscal por erro, omisséo, rasura ou inconsisténcia, o prazo
para pagamento sera interrompido, reiniciando-se a contagem ap0s a reapresentacao da
documentagéo devidamente corrigida.

Considerando a natureza do objeto, o prazo de execucédo e o valor da contratacéo, ndo

havera reajuste de precos durante a execucdo do contrato ou instrumento equivalente.

11 — DAS OBRIGAGCOES DAS PARTES

11.1 — DA CONTRATADA

Sao obrigagbes da CONTRATADA:

* executar o objeto em conformidade com as especificagdes estabelecidas neste Termo
de Referéncia, na proposta apresentada e nos demais documentos que instruem o processo;

* garantir a realizagao do curso presencial nas datas previstas, salvo motivo devidamente

justificado e comunicado previamente a Administracao;

* assegurar espaco adequado para realizagao do treinamento presencial;

« disponibilizar profissional qualificado para ministrar a capacitagao;

* cumprir o conteddo programatico apresentado na proposta;

« disponibilizar metodologia compativel com a capacitagao de servidores publicos;

* ministrar o curso com abordagem pratica e voltada as rotinas da Administragao Publica;
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» abordar os temas relacionados ao uso ético, seguro e responsavel da Inteligéncia
Avrtificial;

« abordar cuidados relacionados a LGPD, dados sensiveis, privacidade, confidencialidade
e seguranca da informacéo;

« disponibilizar material de apoio exclusivo aos participantes;

« disponibilizar caderno, apostila, caneta e marca-texto aos participantes;

« disponibilizar servigco de coffee break durante o evento;

« fornecer certificados aos participantes que cumprirem a frequéncia minima exigida,
contendo carga horaria e conteddo programatico;

 permitir a substituicdo de participante, quando solicitada pela Administracdo e dentro
das condi¢Oes previstas pela empresa,;

* comunicar previamente eventual alteragcdo de local, data, horario, instrutor ou

cancelamento do curso;

« confirmar a realizagdo do curso com antecedéncia suficiente para organizagao logistica
dos patrticipantes;

* manter durante toda a execugao contratual as condigdes de habilitagdo e qualificagao
exigidas;

* responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e
demais obrigac8es decorrentes da execucdo contratual,

» responder por danos causados a Administragdo ou a terceiros em razéo de falhas
atribuiveis a execucéao do objeto;

* prestar todos os esclarecimentos e informacdes solicitados pela contratante;

» emitir Nota Fiscal em conformidade com os dados fornecidos pela Administracao;
» cumprir integralmente as normas legais, fiscais e administrativas aplicaveis a execugao

do objeto.

11.2 - DA CONTRATANTE
Sao obrigagbes da CONTRATANTE:

« indicar formalmente os 03 servidores participantes;

» encaminhar a contratada os dados necessarios para efetivagdo das inscrigoes;

» emitir nota de empenho, autorizagédo de fornecimento, ordem de servi¢o ou instrumento
equivalente;

» acompanhar e fiscalizar a execucdo do objeto por meio de servidor formalmente

designado;

« verificar a realizagdo do curso e a participacado dos servidores inscritos;
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* exigir a apresentagao dos certificados ou documentos equivalentes de participagao;

» atestar a execucdo do objeto quando cumpridas as condi¢cbes estabelecidas neste
Termo de Referéncia;

« efetuar o pagamento ap0s a efetiva execugao do curso, mediante apresentagao da Nota
Fiscal, comprovacéo de participagéo e demais documentos necessarios a liqguidagcdo da despesa;

« disponibilizar as informacgfes necessarias a adequada execucao do objeto;

* organizar, quando necessario, as providéncias internas relativas a deslocamento,
diarias, hospedagem ou alimentacao dos servidores participantes;

* comunicar a contratada qualquer ocorréncia relacionada a execugao contratual,

* rejeitar, no todo ou em parte, o objeto executado em desacordo com as condigcbes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

 aplicar, quando cabiveis, as sangdes administrativas previstas na legislagédo e no

instrumento contratual;

 observar as normas internas de planejamento, orcamento, liquidacdo e pagamento da

despesa publica.

12 - DAS DOTACOES

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta das dotacdes
orcamentarias das Secretarias Municipais participantes, conforme disponibilidade orcamentaria
a ser confirmada pelo setor contabil competente.

A despesa serd rateada ou vinculada as respectivas unidades administrativas,

considerando a participagédo de 01 servidor de cada Secretaria, conforme abaixo:
Secretaria Municipal de Esporte e Lazer

Orgéo: 11 — Secretaria Municipal de Esporte e Lazer

Unidade: 002 - Fundo Municipal

Natureza da Despesa: 3.3.90.39 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica
Reduzido: (378)

Fonte de Recurso: 1.500.0000000

Secretaria Municipal de Meio Ambiente

Orgéo: 10 - Secretaria Municipal de Meio Ambiente

Unidade: 002 - Fundo Municipal

Natureza da Despesa: 3.3.90.39 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica
Reduzido: (371)
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Fonte de Recurso: 1.500.0000000

Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econémico e Rural

Orgdo: 09 - Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econémico e Rural
Unidade: 001- Gabinete do Secretario de Desenvolvimento Econémico e Rural
Natureza da Despesa: 3.3.90.39 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica
Reduzido: (350)

Fonte de Recurso: 1.500.0000000

13 — DOS FISCAIS DO CONTRATO

Fiscal Titular: Leonardo Longhi Fachinello

Fiscal Suplente: Clara Eleine Albuquerque Portes Tonelli

Compete aos fiscais acompanhar, fiscalizar e atestar a execucdo dos servicos,

registrando eventuais ocorréncias e adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento
do contrato ou instrumento equivalente.

Considerando a natureza do objeto, cabera ao fiscal verificar especialmente:

* a realizagao do curso nas datas previstas;

* a participacao dos servidores inscritos;

* a apresentacao dos certificados ou documentos equivalentes;

» a emissao correta da Nota Fiscal;

» a compatibilidade entre o servico executado e as condi¢des previstas neste Termo de

Referéncia;

* a regularidade da documentagéo necessaria ao pagamento.

Claudia/MT, 15 de Junho de 2026.

Responsavel pela elaboracao:
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Skarlaty Anabilinn Tomé Dill
Diretor de Departamento

Ciente:

Aleson Sokoloviski

Secretario Municipal de Esporte e Lazer

Geordano Matei
Secretario Municipal de Desenvolvimento Econémico e Rural

Ricardo Yotzchetz Junior
Secretério Municipal de Meio Ambiente
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