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TERMO DE REFERENCIA

Informag8es Primarias:

Orgio Requerente: Descricao de Categoria
02.001 — GABINETE DO PREFEITO. de Investimento:
03.001 — SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO. () aquisicéo
05.001 — SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO. ( X ) contratagdo de
06.001 — SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE. servico
07.001 — SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL.
0§.001 — SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS
PUBLICOS.
09.001 — SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO E
RURAL.
10.001 — SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE.
11.001 — SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE E LAZER.
13.001 — SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA, TURISMO E
JUVENTUDE
Modalidade e tipo de licitagao:
Lei 14.133/2021 - MODALIDADE: Critérios de julgamento art. 33:
(X) Pregéo Eletrénico (x)1-menor preco;
() Concorréncia ( ) I = maior desconto;
( ) Concurso () Il —melhor técnica ou conteudo artistico;
() Leilao ( ) IV —técnica e prego;
( ) Didlogo Competitivo ( )V —maior lance, no caso de leildo;
( ) Dispensa ( ) VI —maior retorno econébmico.

Fundamentacdao legal

A presente demanda estd fundamentada na Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021,
gue institui a Lei de LicitagBes e Contratos Administrativos, bem como no Decreto Municipal
n® 951/2024, que regulamenta, no ambito do Municipio de Claudia/MT, os procedimentos
relativos a fase de planejamento das contratag@es publicas e demais disposi¢des aplicaveis.

Telefone: (66) 3546-3100

E-mail: orcamento@claudia.mt.gov.br

Endereco: Av. Gaspar Dutra, S/N — Claudia/MT, CEP 78.540-000




. A& PREFEITURA DE 5
5 CLAUDIA
A

A GENTE TRABALHA, ACIDADE AVANCA.

1-0OBJETO
CONTRATACAO DE EMPRESA PARA IMPLANTACAO, ADMINISTRACAO E

GERENCIAMENTO INFORMATIZADO DA MANUTENCAO PREVENTIVA E CORRETIVA DA
FROTA MUNICIPAL, POR MEIO DE SISTEMA WEB E REDE CREDENCIADA, COM
FORNECIMENTO DE PECAS E EXECUGAO DOS SERVICOS DE MANUTENGCAO PARA AS
SECRETARIAS MUNICIPAIS DE CLAUDIA-MT.

2 — INICIO E VIGENCIA DO CONTRATO
O contrato terd vigéncia inicial de 12 (doze) meses, contados da data de sua assinatura,
podendo ser prorrogado sucessivamente, desde que comprovada a vantajosidade para a

Administracdo, observados o0s requisitos previstos nos Arts. 106 e 107 da Lei n® 14.133/2021.

3 — JUSTIFICATIVA
A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de assegurar a continuidade da

manutencgdo preventiva e corretiva da frota de veiculos, maquinas e equipamentos do Municipio
de Claudia-MT, indispensavel ao desempenho das atividades administrativas e a prestacdo dos
servigcos publicos essenciais desenvolvidos pelas Secretarias Municipais.

A frota municipal é utilizada em atividades estratégicas, como manutencao de estradas
vicinais, limpeza publica, transporte escolar, atendimento a sadde, apoio ao desenvolvimento
rural, fiscalizagcdo, transporte administrativo e demais a¢Bes de interesse publico, sendo

imprescindivel que os veiculos e equipamentos permanecam em condigcbes adequadas de

funcionamento, seguranca e disponibilidade operacional.

Considerando a diversidade de veiculos, a elevada demanda por servicos de manutencao
e a necessidade de atendimento em diferentes localidades do Estado de Mato Grosso, a
contratagcdo de empresa especializada para gerenciamento informatizado da manutencdo da
frota, por meio de sistema via web e rede credenciada de estabelecimentos especializados,
apresenta-se como a solu¢do mais eficiente e vantajosa para a Administracao.

1 §

A solucdo permitira maior controle das despesas, rastreabilidade das operacoes,

agilidade na autorizagéo dos servi¢cos, ampliagdo da competitividade entre os estabelecimentos
credenciados, acompanhamento em tempo real da execucéo contratual e disponibilizacdo de
informac@es gerenciais que subsidiem a fiscalizacdo e a tomada de decisdes, contribuindo para
a economicidade, a transparéncia e o fortalecimento dos mecanismos de controle interno.

Além disso, a contratacdo reduz a necessidade de mdltiplos procedimentos para

aquisicao de pecas e contratacdo de servicos de manutencao, simplificando a gestédo contratual,
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promovendo maior eficiéncia administrativa e garantindo a continuidade dos servi¢os publicos
prestados a populacao.

Dessa forma, a contratacdo mostra-se necessaria, adequada e alinhada ao interesse
publico, atendendo aos principios da eficiéncia, economicidade, planejamento e continuidade
dos servigcos publicos previstos na Lei n°® 14.133/2021.

4 — DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
4.1 A solugdo consiste na contratacdo de empresa especializada para prestagdo de servi¢cos

continuados de administracdo, implantagdo, gerenciamento e controle informatizado da
manutengdo preventiva e corretiva da frota de veiculos, maquinas e equipamentos do Municipio
de Claudia-MT, por meio de sistema informatizado acessivel via web, integrado a uma rede

credenciada de estabelecimentos especializados.

4
o
I |
kY

4.2 A solucao devera contemplar o gerenciamento completo da manutencao da frota municipal,

abrangendo o fornecimento de pecas, pneus, camaras de ar, lubrificantes, aditivos, acessorios e

demais insumos necessarios, bem como a execugdo dos servigos de manutencao preventiva e

corretiva, incluindo servicos mecanicos, elétricos, eletronicos, funilaria, pintura, borracharia,
alinhamento, balanceamento, lavagem, guincho, socorro mecanico e demais servigos correlatos.
4.3 A operacionalizacdo da contratagdo ocorrera por meio de sistema informatizado
disponibilizado pela contratada, permitindo o gerenciamento das solicitacbes de manutencéo,
autorizacdo dos servicos, realizacdo de cotacdes entre estabelecimentos credenciados,
acompanhamento das ordens de servico, controle das despesas e emissdo de relatérios

gerenciais, assegurando maior eficiéncia, transparéncia, rastreabilidade e controle da execucao

contratual.

4.4 A solucdo devera utilizar cartbes magnéticos, eletrébnicos ou outra tecnologia equivalente,
vinculados aos veiculos, maquinas e equipamentos da frota, possibilitando a identificagdo das
operagbes e o0 registro eletrbnico das transacdes realizadas, garantindo seguranca,
confiabilidade e rastreabilidade das informacdes.

4.5 A contratada serd responséavel pela implantacdo da solugdo, cadastramento da frota,
disponibilizacdo do sistema informatizado, fornecimento dos cartbes ou dispositivos

equivalentes, manutencdo e ampliacdo da rede credenciada, suporte técnico aos usuarios,
treinamento dos servidores designados pela Administracao e atualizacdo continua da plataforma
durante toda a vigéncia contratual.

4.6 A rede credenciada devera possuir abrangéncia compativel com as necessidades

operacionais do Municipio, assegurando atendimento no Municipio de Claudia-MT e em outras

4

localidades onde a frota municipal atue, especialmente nos municipios que recebem
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deslocamentos frequentes para execuc¢do de servicos publicos, transporte de pacientes,
transporte escolar, atividades administrativas e demais demandas institucionais.

4.7 A solugdo deverd permitir o gerenciamento individualizado das despesas por veiculo,
magquina, equipamento, secretaria ou centro de custo, disponibilizando informag8es gerenciais
em tempo real, histérico de manuten¢des, acompanhamento dos custos operacionais, controle

das autorizacdes, rastreabilidade das operacdes e demais funcionalidades necesséarias ao

acompanhamento da execucao contratual.

4.8 Todos os recursos tecnoldgicos, operacionais e administrativos necesséarios ao pleno
funcionamento da solucéo serdo de responsabilidade da contratada, incluindo hospedagem,
manutencgdo, suporte técnico, atualizagbes do sistema e demais servi¢os indispensaveis a

continuidade da operacdo, sem custos adicionais para a Administragao.

.

4.9 Com a implantagdo da solugéo, pretende-se promover maior eficiéncia na gestdo da

By

manutengdo da frota municipal, reducdo do tempo de indisponibilidade dos veiculos e
equipamentos, fortalecimento dos mecanismos de controle interno, otimizacdo da aplicagdo dos
recursos publicos, maior competitividade entre os estabelecimentos credenciados e melhoria da

gualidade dos servigos prestados pelas Secretarias Municipais.

5 — REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1 A solucao a ser contratada devera atender as necessidades operacionais da Administracao
Municipal, assegurando a gestéo informatizada da manutencéo preventiva e corretiva da frota
de veiculos, maquinas e equipamentos, observando os requisitos minimos estabelecidos neste

Termo de Referéncia.

5.1.1 A solucao devera contemplar, no minimo:

a) prestacado de servicos continuados de administragédo, gerenciamento e controle informatizado

da manutencéo preventiva e corretiva da frota municipal;

b) disponibilizacdo de sistema informatizado, acessivel integralmente via web (SaaS), destinado

1 §

ao gerenciamento da execucao contratual;

c) utilizacdo de cartdes magnéticos, eletrébnicos ou tecnologia equivalente para identificacdo dos

veiculos, maquinas e equipamentos;

d) disponibilizacao de rede credenciada composta por oficinas mecéanicas, autoelétricas, centros
automotivos, borracharias, empresas fornecedoras de pecas, pneus, lubrificantes, servicos de
lavagem, guincho e demais estabelecimentos necessarios a execugéo do objeto;

ke
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e) gerenciamento do fornecimento de pecas, pneus, cdmaras de ar, lubrificantes, aditivos,

acessorios e demais insumos necessarios a manutencéo da frota;

f) gerenciamento da execucéo dos servicos de manutencdo preventiva e corretiva, possibilitando

0 acompanhamento integral das intervencdes realizadas.

5.2. O sistema informatizado disponibilizado pela Contratada devera operar integralmente em
ambiente web (SaaS), dispensando a instalacao de softwares especificos nos computadores da

Administracdo e sendo compativel com os principais navegadores de internet atualizados.
5.3 O sistema devera possuir, no minimo, as seguintes funcionalidades:

a) acesso mediante usuarios e senhas individualizados, permitindo a criagdo de perfis com

diferentes niveis de permisséao;

b) cadastramento e gerenciamento completo da frota municipal, permitindo incluséo, alteragdo e

inativacdo de veiculos, maquinas, equipamentos, implementos e demais bens;

c) controle individualizado das despesas por veiculo, equipamento, Secretaria, unidade

administrativa, centro de custo e periodo;

d) abertura, acompanhamento e encerramento eletrénico das solicita¢gdes de manutencao;
e) registro do diagnéstico técnico realizado pelos estabelecimentos credenciados;

f) recebimento eletrénico dos orgamentos;

g) realizacdo de cotagdes entre estabelecimentos credenciados, quando aplicavel,

h) emisséo de ordens de servico eletrbnicas;

i) controle das autorizagfes emitidas pela Administracéo;

j) registro histérico completo das manutencgdes realizadas;

k) identificacdo das pecas fornecidas e dos servicos executados;

[) controle da quilometragem e/ou horimetro dos veiculos e equipamentos;

m) controle dos custos acumulados por veiculo ou equipamento;

n) emissao de alertas para manutengdes preventivas programadas;
0) consulta em tempo real da situacéo das solicitacdes de manutencao;

p) anexacdo de fotografias, laudos técnicos, notas fiscais, orcamentos e demais documentos

relacionados as manutencdes;
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g) emissdo de relatérios gerenciais em formato PDF e planilha eletrébnica compativel com
Microsoft Excel ou software equivalente;

r) consulta ao histérico de manutencdes mediante filtros por veiculo, placa, patriménio,

Secretaria, fornecedor, oficina credenciada, periodo, tipo de manutencéo ou ordem de servico;

s) registro de logs contendo identificagcdo do usuario, data, horério e operacao realizada.

5.4 A Contratada deverd manter rede credenciada apta ao atendimento integral das

necessidades da Administragdo durante toda a vigéncia contratual.
A rede credenciada devera atender, no minimo, aos seguintes requisitos:
a) possuir estabelecimentos credenciados no Municipio de Claudia-MT;

b) possuir estabelecimentos credenciados nos principais municipios do Estado de Mato Grosso

utilizados pela frota municipal;

C) possuir capacidade operacional compativel com a manutencéo de veiculos leves, utilitarios,

caminhdes, 6nibus, maquinas pesadas, tratores, implementos agricolas e motocicletas;

d) disponibilizar estabelecimentos aptos ao fornecimento de pegas, pneus, lubrificantes,

acessorios e demais insumos previstos neste Termo de Referéncia,;
e) manter a continuidade da rede credenciada durante toda a vigéncia contratual;

f) substituir estabelecimentos eventualmente descredenciados sem comprometer a continuidade

da prestacao dos servicos;

g) possibilitar o credenciamento de novos estabelecimentos sempre que houver necessidade
operacional devidamente justificada pela Administragéo.

5.5 A execucdo do objeto devera observar a legislacdo ambiental aplicavel, especialmente
guanto a destinacao ambientalmente adequada de pneus, Oleos lubrificantes, filtros, baterias,

embalagens contaminadas e demais residuos decorrentes das atividades de manutencédo, bem

] i j '
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como as normas relativas a logistica reversa, quando cabiveis.

5.6 A solucdo devera observar as disposicoes da Lei Federal n® 14.133/2021, da Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais — LGPD (Lei Federal n® 13.709/2018), das normas técnicas
apliciveis ao objeto e das demais legislacdes pertinentes a contratagéao.

5.7 A solucéo disponibilizada pela Contratada devera atender aos seguintes requisitos minimos
de seguranca da informacéo e confiabilidade operacional:

\
9

a) possuir mecanismos que garantam a integridade das informagdes registradas no sistema;
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b) manter registro eletrdnico (logs) das operacdes realizadas pelos usuarios, possibilitando
auditoria e rastreabilidade;

c) impedir alteracdes ou exclusbes de registros sem a manutencéo do respectivo historico,
identificando o usuario responsavel, a data e o horario da operacgéo;

d) utilizar comunicacdo segura entre usuarios e sistema, mediante protocolo HTTPS ou
tecnologia equivalente;

€) possuir mecanismos de autenticagdo que impecam acessos ndo autorizados;

f) manter rotina de backup das informac¢des armazenadas, assegurando sua recuperagdo em

caso de falhas operacionais;

g) assegurar a confidencialidade, disponibilidade e integridade das informacdes processadas,

o
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observadas as disposi¢des da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD.

o

6 — MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

6.1 Disposicdes Gerais

6.1.1 A execucdo do objeto ocorrera de forma continua, sob demanda, conforme as
necessidades da Administragdo Municipal, mediante a utilizacdo da solucdo informatizada
disponibilizada pela Contratada para gerenciamento da manutencdo preventiva e corretiva da

frota de veiculos, maquinas e equipamentos.

6.1.2 Os quantitativos estimados constantes deste Termo de Referéncia constituem mera
expectativa de consumo, ndo gerando a Contratada direito a execuc¢ao integral dos valores

estimados, os quais serdo utilizados conforme as necessidades efetivamente verificadas durante

a vigéncia contratual.

6.1.3 Todas as etapas da execucdo contratual deverdo ser realizadas por meio do sistema
informatizado disponibilizado pela Contratada, garantindo a rastreabilidade das operacfes, a
transparéncia dos procedimentos, o controle das autorizacdes e o registro histérico das

manutencgdes realizadas.
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6.1.4 Os servigos serdo executados, preferencialmente, nas dependéncias dos estabelecimentos
integrantes da rede credenciada da Contratada, ressalvadas as situagfes emergenciais ou 0s

casos em que a natureza da manutencao exigir atendimento em local diverso.

6.1.5 A execucao contratual compreenderd, de forma integrada, o atendimento das solicitagbes
de manutencéo, a realizacdo de diagndstico técnico, a apresentagdo de orgamento, a analise
pela Administracdo, a emissdo da Ordem de Servico, a execucao dos servicos autorizados, 0
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fornecimento de pegas e materiais, o0 registro das informacfes no sistema informatizado, o

recebimento dos servigos e o controle do historico das intervengdes realizadas.

6.1.6 Cabera a Administracdo acompanhar e fiscalizar a execug¢do contratual, analisando os
orcamentos apresentados, autorizando os servicos, realizando o recebimento das manutengdes
executadas e promovendo os controles administrativos necessarios ao acompanhamento do

contrato.

6.1.7 Cabera a Contratada assegurar o adequado funcionamento da solu¢cdo durante toda a
vigéncia contratual, garantindo a disponibilidade da rede credenciada, a operacionalizagéo do
sistema informatizado, o processamento das informacdes e 0 suporte necessario a execucao do

objeto.
6.2 Implantagéo da Solugéo

6.2.1 A execugcdo do contrato terd inicio mediante emissdo da Ordem de Servico pela

Administracdo, oportunidade em que a Contratada deverd iniciar os procedimentos necessarios

a implantacdo da solucéo.

6.2.2 A implantag&o devera ser concluida no prazo méaximo de 30 (trinta) dias corridos, contados

da emisséo da Ordem de Servico.

6.2.3 Durante o periodo de implantacao, a Contratada devera realizar, no minimo, as seguintes
atividades:

| — cadastramento da frota municipal;

Il — cadastramento das Secretarias, unidades administrativas e respectivos centros de custo;

Il — cadastramento dos usuarios responsaveis pela gestao, fiscalizacdo e autorizacdo das

manutencoes;
IV — parametrizacdo do sistema conforme a estrutura administrativa do Municipio;

V — disponibilizacdo dos cartbes, etiquetas, dispositivos eletrdnicos ou tecnologia equivalente

destinados a identificacdo dos veiculos, maquinas e equipamentos;

VI — disponibiliza¢éo da rede credenciada apta ao atendimento das demandas da Administracéo;

VIl — treinamento inicial dos gestores, fiscais do contrato e demais servidores indicados pela
Administracao;

VIII - realizag&@o dos testes operacionais necessarios a validagdo da solucgéo.
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6.2.4 Durante a implantacéo, a Contratada devera prestar todo o suporte técnico necessario para
assegurar a correta configuracdo do sistema, a parametrizacéo das funcionalidades contratadas
e a adequada utilizacao da solucao pelos usuarios da Administracao.

6.2.5 Concluida a implantacao, a Administracdo realizara a validagdo operacional da solucao,
podendo solicitar os ajustes necessarios antes do inicio definitivo da operacdo, sem que isso

gere 6nus adicional ao Municipio.

6.2.6 Eventuais falhas identificadas durante a implantacdo deverdo ser corrigidas pela
Contratada, sem qualquer custo adicional para a Administragdo, ndo implicando prorrogacao
automética do prazo de implantagdo, salvo quando decorrentes de fatos supervenientes

devidamente justificados e aceitos pela Administragéo.

6.2.7 O treinamento devera contemplar todas as funcionalidades necessérias a operagédo do
sistema, incluindo abertura de solicitagbes, andlise de or¢gamentos, emissdo de Ordens de
Servigo, consultas, geragéo de relatérios, acompanhamento das manutengdes e demais rotinas

relacionadas a gestado contratual.

6.2.8 Sempre que houver atualizagéo relevante da solucdo que implique alteragéo na forma de
utilizacao do sistema, a Contratada devera disponibilizar treinamento complementar aos usuarios

indicados pela Administragéo, sem custos adicionais.

6.2.9 A implantagdo sera considerada concluida somente apds manifestacdo formal da
Administracdo atestando que a solugdo se encontra apta ao pleno funcionamento,
compreendendo o sistema informatizado, os dispositivos de identificacéo, a rede credenciada e

0s usuarios devidamente cadastrados e treinados.
6.3 Atualizacdo Cadastral da Frota

6.3.1 Durante toda a vigéncia contratual, a Administracao podera promover a incluséo, baixa ou
inativacdo cadastral, substituicdo ou alteracdo cadastral de veiculos, maquinas, equipamentos,

implementos e demais bens integrantes da frota municipal, sempre que ocorrer aquisi¢ao,
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alienacéo, baixa patrimonial, transferéncia entre Secretarias ou qualquer outra modificagdo na

composicao da frota.

6.3.2 A Contratada devera realizar as atualizagcdes cadastrais solicitadas pela Administragéo no
prazo maximo de 02 (dois) dias uteis, contados da solicitacdo formal, sem qualquer custo
adicional.

6.3.3 As alteragBes cadastrais poderdo compreender, entre outras informagdes:

\
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| —identificacdo do bem;

Il — 6rgédo ou Secretaria responsavel;
Il — unidade administrativa;

IV — centro de custo;

V — placa, patriménio ou identificag&o interna;

VI - tipo de combustivel;

VIl — quilometragem ou horimetro;

VIII — caracteristicas técnicas;

IX — categoria do veiculo, maquina ou equipamento;

X — demais informagdes necessarias ao adequado gerenciamento da manutencao.

6.3.4 Todas as alteragbes deverdo permanecer registradas no sistema informatizado, contendo
identificacdo do usuéario responsavel, data e horario da modificagdo, assegurando a

rastreabilidade das informacdes.

6.3.5 A inclusdo de novos bens durante a vigéncia contratual ndo implicara alteracdo automéatica
do valor do contrato, permanecendo condicionada as condi¢des estabelecidas neste Termo de

Referéncia e aos limites previstos na Lei n° 14.133/2021.
6.4 Fluxo Operacional da Manutencgéo

6.4.1 Toda manutengao preventiva ou corretiva devera observar o fluxo operacional estabelecido

neste Termo de Referéncia, visando assegurar a adequada execucdo dos servicos, a
rastreabilidade das operacgfes, o controle administrativo e a obtencéo da proposta mais vantajosa
para a Administragao.

6.4.2 O processo de manutencdo sera iniciado mediante abertura de solicitacdo pela unidade
administrativa responsavel pelo veiculo, maquina ou equipamento, sempre que identificada

necessidade de manutencdo preventiva, corretiva ou substituicdo de pecas, componentes ou

acessorios.

6.4.3 ApOs a abertura da solicitagdo, o veiculo, maquina ou equipamento sera encaminhado a
estabelecimento integrante da rede credenciada, observada a especializacdo necessaria para
atendimento da demanda.

Telefone: (66) 3546-3100

E-mail: orcamento@claudia.mt.gov.br

Endereco: Av. Gaspar Dutra, S/N — Claudia/MT, CEP 78.540-000




A GENTE TRABALHA, ACIDADE AVANCA.

6.4.4 O estabelecimento credenciado realizara o diagnéstico técnico, identificando as causas da
ocorréncia, 0s Servigos necessarios e 0os materiais indispensaveis a recuperacédo ou manutencéo

do bem.

6.4.5 Concluido o diagndstico, a oficina credenciada devera registrar exclusivamente no sistema

informatizado o respectivo orcamento, contendo, no minimo:

| — identificacéo do veiculo, maquina ou equipamento;

Il — descricéo detalhada das irregularidades constatadas;

Il — relagcdo das pecas, componentes e materiais necessarios;
IV — guantitativos;

V — valores unitarios e valor total;

VI — descri¢cdo dos servicos propostos;

VII — prazo estimado para execugao;
VIl — prazo previsto para conclusao;
IX — prazo de garantia das pecas e dos servigos.

6.4.6 Durante a fase de diagnéstico, somente poderdo ser executados o0s procedimentos
estritamente necessarios a identificacdo da falha, sendo vedada a realizagéo de qualquer servico
ou substituicdo de pecas antes da emisséo da respectiva Ordem de Servigo pela Administracéo,
ressalvadas as hipéteses de atendimento emergencial previstas neste Termo de Referéncia.

6.4.7 Ap6s o registro do orcamento, a solicitacdo seguira para andlise da Administracao,
observando os procedimentos de cotacdo eletrénica e autorizagdo previstos nos itens seguintes
deste Termo de Referéncia.

6.4.8 Sempre que, durante a execucdo da manutencao, forem identificadas necessidades nao
previstas no orcamento inicialmente aprovado, a oficina credenciada devera interromper a

execucdo dos itens adicionais, registrar orcamento complementar no sistema informatizado e

aguardar nova autorizacdo da Administracdo, vedada a execucdo de qualquer servico ndo

previamente autorizado.

6.4.9 Todas as etapas da manutencdo deverdo permanecer registradas no sistema
informatizado, permitindo o acompanhamento integral da execucéo contratual pelos gestores e
fiscais designados.
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6.4.10 A execucdo das manutencbes deverd observar as especificacbes técnicas dos
fabricantes, as normas técnicas aplicaveis, as boas préaticas da manutencdo automotiva e os
principios da legalidade, eficiéncia, economicidade, seguranga e continuidade dos servigos
publicos.

6.5 Cotacéo Eletronica

6.5.1 Sempre que houver viabilidade técnica e operacional, os orgcamentos registrados no

sistema informatizado poder&o ser submetidos a cotagéo eletrénica entre os estabelecimentos

integrantes da rede credenciada aptos a execugao do servigo.

6.5.2 A cotacgéo eletronica tem por finalidade ampliar a competitividade entre os estabelecimentos
credenciados, assegurar a obtencdo da proposta mais vantajosa para a Administracdo e

promover maior transparéncia na selecéo do fornecedor executor.

6.5.3 As propostas apresentadas deverao conter, no minimo:

| — descricdo dos servicos;

Il — relagdo das pecas, componentes e materiais necessarios;
[Il — quantitativos;

IV — valores unitarios e valor global;

V — prazo para inicio da execucao;

VI — prazo estimado para conclusao dos servicos;

VII — prazo de garantia oferecido.

6.5.4 A selecdo da proposta observara, de forma conjunta, critérios de vantajosidade para a
Administracdo, considerando, entre outros aspectos:

| — compatibilidade dos precos praticados com os valores de mercado;
Il — prazo de execucdao;

IIl — especializacao técnica do estabelecimento;

IV — prazo de garantia;
V — localizacdo do estabelecimento;
VI — disponibilidade para atendimento;

VII — demais critérios técnicos que demonstrem maior beneficio para a Administracéo.
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6.5.5 Quando houver apenas um estabelecimento tecnicamente apto ao atendimento da
demanda, inexistir outro credenciado na localidade ou quando a realiza¢ao da cotacao eletrénica
se mostrar invidvel em razdo da natureza da manuten¢do ou da urgéncia do atendimento, a
Administracdo poderéa autorizar a execu¢do mediante orgamento Unico, desde que a justificativa

permaneca registrada no processo administrativo e no sistema informatizado.

6.5.6 Todas as propostas apresentadas, bem como a justificativa da escolha do estabelecimento

executor, deverdo permanecer registradas eletronicamente, assegurando a rastreabilidade das

decisdes administrativas.
6.6 Ordem de Servico e Autorizagdo da Execucéo

6.6.1 Nenhum servico de manutencdo ou fornecimento de pecas, componentes, pneus,
lubrificantes, acessorios ou demais materiais poderao ser executados sem a prévia emissao da

correspondente Ordem de Servigo pela Administragdo, ressalvadas as hipoteses de atendimento

emergencial previstas neste Termo de Referéncia.

6.6.2 A Ordem de Servigo constitui o instrumento formal de autorizagdo para execucdo da
manutencgdo, devendo ser emitida exclusivamente por servidor autorizado pela Administracéo e

registrada no sistema informatizado.
6.6.3 A Ordem de Servico devera conter, sempre que aplicavel:
| — identificacdo do veiculo, maquina ou equipamento;

Il — unidade administrativa solicitante;

Il — estabelecimento executor;

IV — nimero da solicitacéo;

V — descricao dos servigcos autorizados;

VI —relacdo das pecas, componentes e materiais aprovados;

VII — valores autorizados;

VIl — prazo para execucgao;
IX — identificag&@o do servidor responsavel pela autorizacéo.

6.6.4 E vedada a execucdo de servicos ou o fornecimento de materiais ndo contemplados na
Ordem de Servico emitida pela Administracéo.
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6.6.5 Havendo necessidade de inclusdo, exclusdo ou alteragdo dos servigos inicialmente
autorizados, a oficina credenciada deverd registrar orcamento complementar no sistema
informatizado, permanecendo suspensa a execug¢ao dos novos itens até a emissao da respectiva

Ordem de Servigo complementar.

6.6.6 Em situacOes excepcionais de urgéncia ou emergéncia, nas quais a demora na

manutencgdo possa comprometer a seguranca das pessoas, causar danos ao patrimonio publico

ou interromper a prestacdo de servicos essenciais, a Administracdo podera autorizar o inicio
imediato dos procedimentos indispensaveis ao atendimento, devendo a correspondente Ordem

de Servico ser formalizada no sistema informatizado no menor prazo possivel.

6.6.7 Todas as Ordens de Servico emitidas deverdo permanecer registradas no sistema
informatizado, integrando o historico da manutencdo e permitindo sua consulta pelos gestores,

fiscais e demais usudrios autorizados durante toda a vigéncia contratual.
6.7 Execucdo dos Servigcos

6.7.1 Apds a emissdo da Ordem de Servigco pela Administracéo, o estabelecimento credenciado
deverd iniciar a execucao dos servigos no prazo informado na proposta aprovada, observando

as condi¢cOes autorizadas e 0s prazos estabelecidos.

6.7.2 Os servigos deverdo ser executados em conformidade com as recomendagdes do
fabricante do veiculo, maquina ou equipamento, observando as normas técnicas aplicaveis, os

respectivos manuais de manutenc¢ao e as boas praticas da manutencao automotiva.

6.7.3 Os servicos deverdo ser executados por profissionais qualificados, utilizando

equipamentos, ferramentas e instalagcbes compativeis com a natureza da manutencao realizada.

6.7.4 As pecas, componentes, acessorios, pneus, camaras de ar, lubrificantes, fluidos, aditivos
e demais materiais empregados deverdo ser novos, de primeiro uso e compativeis com as

especificacbes técnicas do fabricante do veiculo, maquina ou equipamento.

6.7.5 Preferencialmente deverdo ser utilizadas pecas genuinas ou originais. Poderdo ser
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utilizadas pegas de qualidade equivalente quando tecnicamente compativeis, desde que nao
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comprometam a seguranca, a durabilidade ou o desempenho do bem e haja prévia anuéncia da
Administracdo, observadas as normas do fabricante e desde que ndo haja perda da garantia do

veiculo ou equipamento.

6.7.6 E vedada a utlizacido de pecas usadas, recondicionadas, recuperadas ou
remanufaturadas, salvo mediante justificativa técnica aceita pela Administracéo e desde que tal
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utilizacao néo contrarie recomendacao do fabricante nem comprometa a seguranca ou a vida util

do equipamento.

6.7.7 Caso sejam identificadas, durante a execucdo dos servicos, necessidades néo
contempladas na Ordem de Servi¢o emitida, o estabelecimento credenciado devera interromper
a execucdao dos itens adicionais, registrar orcamento complementar no sistema informatizado e

aguardar a respectiva autorizagdo da Administracéo.

6.7.8 O estabelecimento credenciado respondera pela qualidade técnica dos servigcos
executados, pelos materiais empregados e pelos danos decorrentes de falhas de execugéo,
utilizacdo de materiais inadequados ou qualquer irregularidade constatada durante a execugao

ou no periodo de garantia.

6.7.9 Sempre que solicitado pela Administragéo, o estabelecimento credenciado devera prestar

0s esclarecimentos técnicos necessarios acerca dos servicos executados, das pecas

substituidas e dos procedimentos adotados.

6.7.10 Os residuos gerados durante a execucdo dos servicos deverdo receber destinacdo
ambientalmente adequada, observando a legislacdo ambiental vigente e as normas aplicaveis a

logistica reversa, quando cabiveis.
6.8 Registro das Manutengdes

6.8.1 Todas as etapas da execuc¢do contratual dever&o ser registradas no sistema informatizado
disponibilizado pela Contratada, constituindo histérico permanente das intervencdes realizadas

na frota municipal.

6.8.2 O registro eletrénico devera assegurar a rastreabilidade integral da execucao contratual,
desde a abertura da solicitagdo até a conclusdo da manutencédo, permitindo consultas pelos

gestores, fiscais e demais usuarios autorizados.
6.8.3 Cada atendimento devera conter, no minimo:

| — identificag&o do veiculo, maquina ou equipamento;

Il — 6rgédo ou Secretaria solicitante;
IIl — estabelecimento executor;
IV — nimero da solicitagao;

V — nimero da Ordem de Servico;

VI — datas da solicitagdo, autorizacao, inicio e conclusdo da manutencao;
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VIl — descricdo dos servigcos executados;

VIl — relacéo das pecas, componentes e materiais empregados;
IX — quantitativos utilizados;

X — valores autorizados;

XI — prazo de garantia das pecas e dos servicos;

XIl — identificacdo dos responsaveis pelos registros e autorizacdes;
XIII — quilometragem ou horimetro do bem no momento da manutencgéo, quando aplicavel.

6.8.4 O histdrico das manutencdes deverd permanecer disponivel durante toda a vigéncia
contratual, permitindo consultas por veiculo, equipamento, Secretaria, estabelecimento
credenciado, periodo, tipo de manutengéo, pecgas substituidas, quilometragem, horimetro e

demais filtros necessarios ao adequado gerenciamento da frota.

6.8.5 Os registros efetuados no sistema deveréo refletir fielmente os servigcos executados, sendo
vedada qualquer alteragdo que comprometa a autenticidade, integridade ou rastreabilidade das

informacoes.

6.8.6 Sempre que solicitado pela Administracdo, a Contratada devera disponibilizar relatorios
gerenciais contendo informacfes consolidadas sobre a execu¢cdo das manutencdes, custos da
frota, consumo por Secretaria, histérico de intervencdes, garantias vigentes e demais dados

necessarios ao acompanhamento da execucao contratual.

6.9 Garantias dos Servicos e das Pecas

6.9.1 Todos os servigos executados e materiais fornecidos deverdo possuir garantia minima
prevista pelo fabricante ou pela legislacéo aplicavel, prevalecendo sempre o prazo mais favoravel

a Administracao.

6.9.2 Durante o periodo de garantia, a Contratada devera assegurar, sem qualquer dnus para a

Administracdo, a correcdo de falhas decorrentes da execucdo dos servigos, da instalagédo
inadequada de componentes ou da utilizacdo de pegas defeituosas.

6.9.3 Constatada a ocorréncia de vicios, defeitos ou irregularidades cobertas pela garantia, a
Contratada devera promover os reparos, substituicbes ou demais providéncias necessérias a

completa regulariza¢do da manutengdo, no menor prazo possivel.
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6.9.4 A execucdo de servicos em garantia ndo implicarda qualquer cobranca adicional a
Administracdo, abrangendo méo de obra, pecas, componentes, materiais, deslocamentos e
demais custos necessarios a correcdo da falha.

6.9.5 Sempre que solicitado pela Administracdo, as pecas substituidas deverdo ser apresentadas
para conferéncia antes de sua destinagéo final, ressalvadas as hipoteses de logistica reversa
obrigatéria, garantia do fabricante ou impedimento legal.

6.9.6 O periodo de garantia das pegas e dos servi¢cos deverd permanecer registrado no sistema

informatizado, permitindo sua consulta durante toda a vigéncia contratual.
6.10 Recebimento Operacional dos Servig¢os

6.10.1 Concluida a execucdo da manutencgdo, o estabelecimento credenciado devera registrar a

finalizag&o dos servi¢os no sistema informatizado e comunicar sua conclusdo a Administracao.

6.10.2 Antes do recebimento dos servi¢os, deverdo estar devidamente registrados no sistema

informatizado:

| — 0s servigos executados;

Il — as pegas, componentes e materiais empregados;
IIl — os respectivos quantitativos e valores;

IV — os prazos de garantia;

V — as datas de execucdo;

VI — as demais informagdes exigidas neste Termo de Referéncia.

6.10.3 Compete a Administracao realizar a conferéncia dos servigos executados, verificando sua
conformidade com a Ordem de Servico emitida, o orcamento aprovado e as condicbes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

6.10.4 Sempre que julgar necessario, a Administracdo podera solicitar esclarecimentos técnicos,

documentos complementares ou a apresentacdo das pecas substituidas para conferéncia,

ressalvadas as hipéteses de logistica reversa obrigatéria ou impedimento legal.

6.10.5 Constatadas inconformidades, defeitos, vicios de execug¢do ou divergéncias entre 0s
servigos realizados e aqueles autorizados, a Administracdo recusard o recebimento da
manutenc¢do, devendo a Contratada promover as corre¢fes necessarias, sem qualquer 6nus

adicional para o Municipio.
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6.10.6 Somente apoés a regularizacdo das inconformidades e a verificacdo da conformidade dos
servigos executados sera realizado o recebimento operacional da manutencao, sem prejuizo da

fiscalizacdo posterior e da responsabilidade da Contratada pelas garantias legais e contratuais.

6.10.7 O recebimento operacional da manutengédo ndo implica aceitacdo definitiva dos servicos
nem afasta a responsabilidade da Contratada por vicios ocultos, defeitos de execucao ou falhas
constatadas durante o periodo de garantia.

6.11 Atendimento em Situagdes Emergenciais

6.11.1 Consideram-se situagfes emergenciais aquelas decorrentes de panes mecanicas,
elétricas, eletrbnicas, acidentes, avarias ou quaisquer ocorréncias que impe¢am a utilizacdo do
veiculo, maquina ou equipamento e cuja demora na manutencdo possa comprometer a

continuidade dos servi¢os publicos, a seguranca das pessoas ou a preservacao do patrimonio

publico.

6.11.2 Identificada situagcdo emergencial, a Contratada devera adotar imediatamente as
providéncias necessarias para viabilizar o atendimento, utilizando a rede credenciada disponivel
na localidade da ocorréncia ou outra solu¢ao operacional tecnicamente compativel que assegure

a continuidade da prestacao do servico.

6.11.3 Sempre que houver necessidade de remocao do veiculo, maquina ou equipamento, a
Contratada devera providenciar servico de guincho ou outro meio adequado de transporte até o
estabelecimento credenciado responsavel pela execucao da manutencgéo, quando esse servico
estiver contemplado na Ordem de Servigo emitida pela Administragao.

6.11.4 Quando a situacdo exigir atendimento imediato para evitar agravamento dos danos,
interrupcao de servigcos essenciais ou risco a seguranca das pessoas, a Administracéo podera
autorizar, excepcionalmente, o inicio dos procedimentos indispensaveis ao atendimento
emergencial, devendo a correspondente Ordem de Servico ser formalizada no sistema

informatizado no menor prazo possivel.

1 §

6.11.5 Concluido o atendimento emergencial, todas as informagfes relativas a execuc¢do dos

servicos deverdo ser registradas no sistema informatizado, permanecendo disponiveis para

consulta e fiscalizagdo durante toda a vigéncia contratual.
6.12 Pagamento da Rede Credenciada

6.12.1 A Contratada devera efetuar o pagamento aos estabelecimentos integrantes de sua rede
credenciada no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos, contados do efetivo crédito dos

valores pagos pela Administracéo referentes aos servigos executados e materiais fornecidos.
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6.12.2 Os pagamentos deveréo ser realizados de forma integral, observadas as condi¢des
comerciais previamente estabelecidas entre a Contratada e os estabelecimentos credenciados,
vedada a retencao injustificada dos valores recebidos da Administragao.

6.12.3 Sempre que solicitado pela fiscalizacdo do contrato, a Contratada devera comprovar o
cumprimento do prazo estabelecido no item anterior mediante apresentacdo de documentacao

idénea, tais como comprovantes bancarios, relatorios financeiros ou outros documentos que

evidenciem a data do efetivo repasse aos estabelecimentos credenciados.

6.12.4 O atraso injustificado no pagamento aos estabelecimentos credenciados constitui falha
na execucdo contratual e sujeitara a Contratada as sancdes previstas neste Termo de
Referéncia, no Contrato e na Lei Federal n°® 14.133/2021, sem prejuizo da obrigagdo de manter

a regularidade da rede credenciada durante toda a vigéncia contratual.

6.12.5 A Contratada dever4 manter controle atualizado dos pagamentos efetuados a rede
credenciada, permitindo sua consulta pela fiscalizacdo sempre que necessario ao

acompanhamento da execucao contratual.

7 — MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1.1 A gestdo e afiscalizacdo do contrato seréo exercidas pela Administragdo Municipal durante
toda a sua vigéncia, com a finalidade de assegurar a adequada execucdo do objeto, o
cumprimento das obrigacdes contratuais, a observancia das especificacdes técnicas
estabelecidas neste Termo de Referéncia e a obtencdo dos resultados pretendidos pela

contratacao.

7.1.2 A gestao contratual compreendera o conjunto de atividades administrativas destinadas ao
planejamento, coordenacdo, acompanhamento e controle da execucao do contrato, abrangendo
a comunicacdo entre as partes, o monitoramento da execuc¢éao, a instrucdo dos procedimentos

administrativos e a adocdo das providéncias necessarias a manutencdo da regularidade
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contratual.

7.1.3 A fiscalizacao seréa realizada de forma continua e preventiva, mediante acompanhamento
sistematico da execucgdo dos servigos, com 0 objetivo de verificar sua conformidade com as
condi¢cOes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no contrato e na proposta apresentada pela
Contratada, permitindo a identificacdo tempestiva de falhas, irregularidades ou
desconformidades e a adocao das medidas corretivas cabiveis.
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7.1.4 A gestdo e a fiscalizacdo observardo os principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, eficiéncia, economicidade, transparéncia, segregacdo de funcdes,
rastreabilidade dos atos administrativos e busca da solugcdo mais vantajosa para a
Administracao.

7.1.5 As atividades de gestéo e fiscalizagdo serdo desempenhadas de forma integrada entre o
Gestor de Contratos, o Fiscal do Contrato, o Fiscal Suplente e, quando necessario, os servidores

das Secretarias Municipais responsaveis pela utilizagéo dos veiculos, maquinas e equipamentos,

respeitadas as competéncias de cada agente publico.

7.1.6 Toda comunicacao relevante relacionada a execugao contratual devera ser formalizada e
registrada nos autos do processo administrativo ou no sistema informatizado utilizado para
gerenciamento da contratacdo, conforme a natureza da informacdo, assegurando a

rastreabilidade dos atos praticados e a preservacao do historico da execugao contratual.

7.1.7 A atuagdo da Administracdo na gestao e fiscalizagdo do contrato ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada pela execucao integral do objeto, pela qualidade dos servigos
prestados, pelos materiais fornecidos e pelo cumprimento das obrigacdes assumidas,
permanecendo a Contratada responsavel pelos danos decorrentes de sua a¢gao ou omissao, na
forma da legislacéo vigente e das clausulas contratuais.

7.1.8 Sempre que identificadas ocorréncias capazes de comprometer a execugdo contratual, a
Administracdo adotara as providéncias necessarias para sua regularizacdo, podendo solicitar
esclarecimentos, determinar correcdes, expedir notificacbes ou adotar outras medidas

administrativas previstas na legislacdo e no contrato, assegurados o contraditério e a ampla

defesa quando cabiveis.
7.2 Gestdao Administrativa do Contrato

7.2.1 A gestdo administrativa do contrato sera exercida pelo Gestor de Contratos formalmente

designado pela Administracdo, competindo-lhe coordenar a execugéo contratual sob o aspecto
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administrativo, promovendo a integracdo entre os setores envolvidos e assegurando o

cumprimento das disposi¢fes contratuais e legais aplicaveis.

7.2.2 Compete ao Gestor do Contrato, sem prejuizo de outras atribuicdes previstas na legislacédo

vigente:

| — Acompanhar a vigéncia contratual e adotar as providéncias necessarias a sua continuidade,
guando cabiveis;

\
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Il — Coordenar as atividades desenvolvidas pelo Fiscal do Contrato, promovendo a integragcéo

das informacdes relacionadas a execugao contratual,

Il — acompanhar o cumprimento das obrigagdes assumidas pela Contratada sob os aspectos

administrativos;

IV — Instruir os procedimentos administrativos relativos a alteracdes contratuais, reajustes,
reequilibrio econébmico-financeiro, prorrogacdes de vigéncia, aplicacdo de sancfes, rescisao

contratual e demais atos administrativos relacionados ao contrato, quando cabiveis;

V — Encaminhar os processos devidamente instruidos aos setores competentes para adoc¢ao das

providéncias administrativas pertinentes;

VI — Acompanhar a regularidade da documentagdo necesséaria a manutencdo da contratacédo

durante toda a vigéncia contratual;
VII — Manter registro das principais ocorréncias verificadas durante a execuc¢ao do contrato;

VIII — Adotar as providéncias necessarias sempre que identificadas situagcdes que possam

comprometer a regular execucdo contratual.

7.2.3 O Gestor do Contrato exercera suas atribuicdes em articulagdo com o Fiscal do Contrato,
preservada a segregacdo das competéncias administrativas e técnicas estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

7.3 Fiscalizacdo Técnica da Execucao

7.3.1 A fiscalizacdo técnica sera exercida pelo Fiscal do Contrato formalmente designado pela
Administracdo, competindo-lhe acompanhar diretamente a execucéo do objeto, verificando sua

conformidade com as especificacfes técnicas, condigcbes contratuais e autoriza¢des emitidas.

7.3.2 Constituem atribuicbes do Fiscal do Contrato, sem prejuizo de outras previstas na

legislacdo:
| — Acompanhar a execucao dos servigos realizados pelos estabelecimentos credenciados;

Il — Verificar a conformidade dos diagnésticos, orcamentos e servicos executados com as
condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

Il — Acompanhar a correta utilizacdo do sistema informatizado durante a execucédo contratual;

IV — Conferir, quando necessério, as pecas, componentes e materiais empregados na

manutencao;

V — Verificar o cumprimento dos prazos de execuc¢do informados nos orgamentos aprovados;
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VI — Registrar ocorréncias verificadas durante a execugéo contratual e comunicar ao Gestor do

Contrato eventuais irregularidades;

VII — Solicitar a Contratada, esclarecimentos ou providéncias corretivas sempre que constatadas

inconformidades na execucdo dos servicos;
VIl — Acompanhar a realizacéo das correcdes decorrentes de servigos executados em garantia;

IX — Realizar a conferéncia operacional dos servi¢cos executados para subsidiar o recebimento

provisério do objeto, na forma prevista neste Termo de Referéncia;
X — Manter registro atualizado das ocorréncias verificadas durante a execugao contratual.

7.3.3 Sempre que a natureza da manutencgéo exigir conhecimento técnico especifico, o Fiscal do

Contrato podera solicitar apoio dos servidores da Secretaria responsavel pelo veiculo, maquina
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ou equipamento, sem prejuizo de sua responsabilidade pela fiscalizagdo da execugédo contratual.

o

7.3.4 As ocorréncias verificadas durante a fiscalizagdo deverao ser registradas de forma objetiva,

contendo, sempre que possivel, a descri¢cdo dos fatos, a identificagéo do veiculo ou equipamento,

a data da ocorréncia, as providéncias adotadas e o resultado obtido.
7.4 Validagcdo dos Orgcamentos e Controle dos Pregos

7.4.1 Compete ao Fiscal do Contrato analisar os or¢camentos apresentados pelos
estabelecimentos credenciados, verificando sua conformidade técnica, a compatibilidade dos
precos praticados e a necessidade dos servicos e materiais propostos, antes da emissdo da
correspondente Ordem de Servico.

7.4.2 A validacao dos orcamentos devera observar, sempre que aplicavel, os seguintes critérios:
| — Compatibilidade entre o defeito identificado e os servi¢cos propostos;

Il — Compatibilidade entre as pecas indicadas e o veiculo, maquina ou equipamento objeto da

manutencao;

Il — Compatibilidade dos quantitativos apresentados;
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IV — Compatibilidade dos valores praticados com os precos de mercado;
V — Observancia das especificacdes técnicas do fabricante;
VI — Adequacao dos prazos de execuc¢do e das garantias oferecidas.

7.4.3 Para afericdo da compatibilidade dos precos das pecas, componentes, acessorios e
servicos, a Administracdo podera utilizar a plataforma TrazValor, ou outra ferramenta
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tecnolégica equivalente eventualmente adotada pelo Municipio, sem prejuizo, sem prejuizo da

utilizagdo complementar de outros meios idéneos de verificagdo, tais como:
| — Tabelas oficiais dos fabricantes;

Il — Sistemas especializados de orcamentacéo automotiva,

Il — Pesquisa direta junto ao mercado;

IV — Notas fiscais recentes;

V — Contratagfes publicas similares;

VI — Outros meios tecnhicamente reconhecidos que permitam aferir a vantajosidade da

contratag&o.

7.4.4 Verificada divergéncia significativa entre os valores apresentados e os parametros de
mercado, a Administracdo podera solicitar esclarecimentos, exigir a revisdo do orgamento,
promover nova cotagao entre estabelecimentos credenciados ou adotar outra medida necessaria

a obtencéo da proposta mais vantajosa.

7.4.5 A aprovacgdo do orgcamento ficard condicionada & manifestacdo do servidor competente,

apos a concluséo da andlise técnica e da verificagdo da compatibilidade dos precgos praticados.

7.4.6 A utilizagdo da plataforma TrazValor ou de outras ferramentas de apoio ndo substitui a
analise técnica do Fiscal do Contrato, constituindo instrumento auxiliar para a tomada de decisao
guanto a vantajosidade e a regularidade dos precos apresentados.

7.4.7 Sempre que houver necessidade de substituicdo de pecas de elevado valor, componentes
de seguranca, motores, transmissoes, diferenciais, sistemas eletrdnicos ou outros itens de maior
complexidade, a Administracdo podera exigir documentacao técnica complementar, fotografias,
laudos, pareceres técnicos ou quaisquer outros elementos que subsidiem a analise do

orcamento.

7.4.8 Todas as analises, diligéncias, consultas, justificativas e decisdes relacionadas a
aprovacdo ou rejeicdo dos orcamentos deverdo permanecer registradas no processo
administrativo ou no sistema informatizado, assegurando a rastreabilidade dos atos praticados e
a transparéncia da execucao contratual.

7.5 Comunicacdo entre as Partes

7.5.1 Toda comunicacao relacionada a execugdo do contrato devera ocorrer de forma formal,
por meio do sistema informatizado disponibilizado pela Contratada, quando aplicavel, ou
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mediante correspondéncia eletrbnica institucional, oficios, notificagbes, atas de reunido,
despachos administrativos ou outros meios oficiais que permitam o registro e a rastreabilidade
das informagoes.

7.5.2 As solicitagbes de manutencao, ordens de servico, autorizagdes, notificagdes, solicitagdes

de esclarecimentos, comunica¢gfes de ocorréncias e demais atos relacionados a execugao

contratual deverdo permanecer registrados durante toda a vigéncia do contrato, integrando os

autos do processo administrativo correspondente.

7.5.3 Sempre que necessario ao adequado acompanhamento da execugéo contratual, poderao
ser realizadas reunifes entre representantes da Administracéo e da Contratada, destinadas ao
alinhamento de procedimentos, esclarecimento de duvidas, analise de ocorréncias e definicdo

de providéncias, recomendando-se o registro das deliberacbes em ata ou documento
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equivalente.

7.5.4 As comunicagdes verbais eventualmente realizadas em situagdes operacionais deveréo
ser formalizadas posteriormente pelos meios oficiais previstos neste Termo de Referéncia,

sempre que produzirem efeitos sobre a execucao contratual.
7.6 Fiscalizagdo Administrativa

7.6.1 A fiscalizagdo administrativa serd exercida durante toda a vigéncia contratual, com a
finalidade de verificar o cumprimento das obrigagGes administrativas assumidas pela Contratada
e a regularidade da documentacao necessaria a execugao do contrato.

7.6.2 Constituem atividades da fiscalizacdo administrativa, dentre outras:

| — Verificar a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo exigidas durante o procedimento
licitatorio;
Il — Acompanhar a regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria da Contratada, quando exigida

para os atos de pagamento ou demais procedimentos administrativos;

Il — verificar a regularidade da documentagédo apresentada para instrugdo dos processos de

pagamento;

IV — Acompanhar os procedimentos relativos a reajustes, alteracdes contratuais, reequilibrio

econdmico-financeiro, prorrogacao de vigéncia e demais atos administrativos, quando cabiveis;

V — Subsidiar o Gestor do Contrato com as informagdes necessérias a adocao das providéncias

administrativas pertinentes.

Telefone: (66) 3546-3100

E-mail: orcamento@claudia.mt.gov.br

Endereco: Av. Gaspar Dutra, S/N — Claudia/MT, CEP 78.540-000




& PREFEITURA DE

i’ CLAUDIA

A GENTE TRABALHA, ACIDADE AVANCA.

7.6.3 A constatacao de irregularidades administrativas sera comunicada ao Gestor do Contrato
para adocao das medidas cabiveis, observado o devido processo administrativo.

7.7 Registro e Tratamento das Ocorréncias

7.7.1 Toda ocorréncia verificada durante a execucdo contratual que possa comprometer a
adequada prestacado dos servicos deverd ser registrada pelo Fiscal do Contrato, contendo,

sempre que possivel:

| — Data da ocorréncia;

Il — Identificacdo do veiculo, maquina ou equipamento envolvido;

IIl — Descrigéo objetiva dos fatos;

IV — Identificacdo do estabelecimento credenciado, quando aplicavel,
V — Providéncias adotadas;

VI — Prazo concedido para regulariza¢do, quando houver;

VIl — Resultado das medidas adotadas.

7.7.2 As ocorréncias poderdo decorrer, entre outras situacdes, de atrasos injustificados na
execucdo dos servicos, descumprimento das condi¢cdes estabelecidas na Ordem de Servico,
falhas na execucdo da manutencdo, utilizacdo de materiais em desconformidade,
indisponibilidade do sistema informatizado, recusa de atendimento pela rede credenciada ou

guaisquer outras situacdes que possam comprometer a execucgao contratual.

7.7.3 Sempre que possivel, a Contratada seré previamente comunicada acerca das ocorréncias
registradas, podendo apresentar esclarecimentos ou adotar as providéncias necessarias para

sua regularizacao, sem prejuizo da adogdo das medidas administrativas cabiveis.

7.7.4 Os registros das ocorréncias integrardo o historico da execucao contratual e poderao
subsidiar os procedimentos relativos a aplicacdo de sancdes, glosas, prorrogacdes, recebimento

do objeto e demais decisbes administrativas.
7.8 Recebimento Provisorio e Recebimento Definitivo

7.8.1 O recebimento dos servigos observara o disposto no art. 140 da Lei n° 14.133/2021 e

ocorrerd em duas etapas: recebimento provisorio e recebimento definitivo.

7.8.2 O recebimento provisério seré realizado pelo Fiscal do Contrato, mediante verificacdo do

cumprimento das exigéncias técnicas previstas neste Termo de Referéncia, compreendendo a
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conferéncia dos servigos executados, das pecas empregadas, da documentagéo correspondente
e da conformidade com a Ordem de Servigo emitida pela Administragao.

7.8.3 Constatadas inconsisténcias ou inconformidades durante o recebimento provisorio, o Fiscal
do Contrato registrara as ocorréncias e determinara a Contratada a adogéo das providéncias
necessarias para sua regularizacao, observado o prazo fixado pela Administragéo.

7.8.4 Ap6s a confirmacdo do atendimento das exigéncias técnicas e administrativas

estabelecidas neste Termo de Referéncia, o Gestor do Contrato promovera os atos necessarios
ao recebimento definitivo do objeto, sem prejuizo das responsabilidades da Contratada quanto a

garantia dos servi¢os executados e das pecas fornecidas.

7.8.5 O recebimento definitivo ndo exclui a responsabilidade da Contratada pela qualidade dos

servicos prestados, pelos materiais empregados e pelos vicios ou defeitos que venham a ser
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constatados posteriormente, observados os prazos legais e contratuais de garantia.

o

7.9 San¢des Administrativas

7.9.1 O descumprimento das obrigacdes assumidas pela Contratada, bem como a inexecucao
total ou parcial do contrato, sujeitara a aplicagdo das san¢6es administrativas previstas nos arts.
155 a 163 da Lein®14.133/2021, observados o contraditério, a ampla defesa e o devido processo

legal.

7.9.2 A aplicacao das sancfes sera precedida da devida instrucdo processual, assegurando a
Contratada o direito a apresentacao de defesa e a producado das provas admitidas em direito.

7.9.3 A definicdo das infracbes, das penalidades aplicaveis, dos critérios de gradacdo das

sancOes e da forma de célculo das multas observara as disposi¢cées estabelecidas em capitulo
especifico deste Termo de Referéncia e no instrumento contratual.

8 — FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

i i
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8.1 Modalidade de Licitacdo

8.1.1 A selecdo da empresa para execucdo do objeto sera realizada por meio de Pregéao
Eletrénico, nos termos da Lei n°® 14.133/2021, adotando-se o procedimento comum destinado a

contratacdo de servigos comuns.

8.1.2 A adocao da modalidade Pregao justifica-se por tratar-se de servigos cujos padrdes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio das especificacdes

\
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constantes neste Termo de Referéncia, permitindo que os licitantes formulem suas propostas em

condi¢cbes de ampla competitividade e igualdade de participacao.

8.1.3 O procedimento seré realizado em meio eletrbnico, observando-se 0s principios da
competitividade, isonomia, transparéncia, eficiéncia, economicidade e sele¢do da proposta mais
vantajosa para a Administracao.

8.2 Critério de Julgamento

8.2.1 O critério de julgamento sera o de menor pre¢o, nos termos do art. 33, inciso |, da Lei
Federal n® 14.133/2021, representado, para fins desta contratacdo, pelo menor percentual da

taxa de administracgao.

8.2.2 A disputa ocorrera exclusivamente sobre o percentual da taxa de administracéo, que
incidira, para fins de formulacdo e comparacdo das propostas, sobre o valor estimado da

contratacéo indicado neste Termo de Referéncia.

8.2.3 O valor estimado destinado as despesas com pegas, materiais e servigcos de manutencao
da frota ndo seré objeto de disputa ou reducdo durante a etapa competitiva, constituindo apenas
referéncia para o dimensionamento da contratagdo e limite estimado para a execugao contratual,

sem garantia de sua utilizagdo integral.

8.2.4 As propostas e 0s lances deverdo ser apresentados em percentual, com indicacdo da
taxa de administracdo ofertada, sendo classificada em primeiro lugar a proposta que
apresentar o menor percentual, desde que atendidas as exigéncias do Edital e demonstrada
sua exequibilidade.

8.2.5 Serdo admitidas taxas de administracdo positivas, iguais a zero ou negativas, desde que a
proposta seja comprovadamente exequivel e suficiente para assegurar a execucao integral e
adequada do objeto, sem reducdo da qualidade dos servigos, limitagdo da rede credenciada ou

descumprimento das obrigacfes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

8.2.6 A Administracdo poderd realizar diligéncia para aferir a exequibilidade da proposta,
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especialmente quando houver oferta de taxa zero, negativa ou manifestamente inferior aos

parametros obtidos na pesquisa de prec¢os, podendo solicitar planilha de composicao de custos,
memoria de célculo, contratos similares, demonstragdes contabeis, justificativas comerciais e

outros documentos idéneos que comprovem a viabilidade econémica da proposta.

8.2.7 A demonstracdo de exequibilidade devera evidenciar as fontes de receita, ganhos
operacionais, condigbes comerciais ou outros elementos capazes de suportar todos 0s custos

\
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relacionados a implantacdo e manutengdo do sistema, administragdo da rede credenciada,
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suporte técnico, treinamento, disponibilizacdo de cartdes ou dispositivos, processamento das
operacdes e demais obrigagdes decorrentes da contratacéo.

8.2.8 Sera desclassificada a proposta cuja exequibilidade ndo seja demonstrada, apés a
realizacdo das diligéncias cabiveis, ou cuja execucdo possa comprometer a continuidade, a

gualidade ou o cumprimento integral do objeto contratado.

8.2.9 Para fins de classificacdo, sera considerada menor a taxa que apresentar o menor valor

numeérico, admitidos valores positivos, iguais a zero e negativos. Exemplificativamente, a taxa de
-2,00% é menor que a taxa de -1,00%, que € menor que a taxa de 0,00%, que, por sua vez, é

menor que a taxa de 1,00%.

8.2.10 Durante a etapa competitiva, os licitantes deverado ofertar lances exclusivamente sobre o

percentual da taxa de administragéo, em pontos percentuais, sendo vedada a apresentacéo de

o
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lances sobre o valor estimado das despesas com manutencao da frota.

o

8.2.11 A proposta final devera indicar, de forma expressa:

| — O percentual da taxa de administracdo ofertada;

Il — O valor estimado da taxa de administracéo, calculado sobre o valor estimado das despesas

com manutencao, exclusivamente para fins de comparacao e formalizacdo da proposta; e

Il — o valor global estimado resultante da soma das despesas estimadas com manutencéo e da
taxa de administracao ofertada, sem que esse célculo altere o objeto da disputa.

8.3 Regime de Execucéo

8.3.1 A execucdo ocorrera sob demanda, de acordo com as necessidades da Administragdo, ndo
gerando a Contratada, direito a execucao da totalidade do valor estimado da contratagao.

8.3.2 Os quantitativos e valores estimados constantes deste Termo de Referéncia constituem
previsao de consumo elaborada com base no histérico de utilizacdo da frota, servindo

exclusivamente para dimensionamento da contratacdo e definicdo do valor estimado do certame.

8.4 Sistema de Contratacéo
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8.4.1 A presente contratagdo sera formalizada por meio de contrato administrativo, ndo sendo
adotado o Sistema de Registro de Pregos, tendo em vista que a Administracdo possui
demanda previamente dimensionada para o periodo de vigéncia contratual e pretende contratar

uma Unica empresa para 0 gerenciamento integral da manutengéo da frota municipal.

Telefone: (66) 3546-3100

E-mail: orcamento@claudia.mt.gov.br

Endereco: Av. Gaspar Dutra, S/N — Claudia/MT, CEP 78.540-000




- » & PREFEITURA DE
7. CLAUDIA
A

A GENTE TRABALHA, ACIDADE AVANCA.

8.4.2 A celebragdo de contrato administrativo mostra-se mais adequada as caracteristicas do
objeto, permitindo maior controle da execucao contratual, acompanhamento da prestacéo dos
servigcos e gestéo centralizada da solucéo contratada.

8.5 Critérios de Habilitacdo

8.5.1 Para fins de habilitacéo, os licitantes deverdo comprovar o atendimento dos requisitos de
habilitag&o juridica, regularidade fiscal, social e trabalhista, qualificacdo econdmico-financeira e

qualificacdo técnica, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133/2021 e das exigéncias

estabelecidas no Edital.

8.5.2 As exigéncias de qualificagéo técnica deveréo guardar compatibilidade e proporcionalidade
com a complexidade do objeto, vedadas restricdes indevidas a competitividade, observando-se

0s principios da razoabilidade e da ampla participagéo dos licitantes.
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8.5.2.1 qualificagdo técnica devera demonstrar aptiddo para o desempenho de atividades

o

compativeis com o objeto da contratagdo, mediante apresentagéo de atestado(s) de capacidade

técnica emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando a prestagéo

satisfatoria de servicos de gerenciamento informatizado de manutencdo de frota com
caracteristicas e complexidade compativeis com o objeto desta contratacdo, nos termos a serem
definidos no Edital.

8.5.5 — Qualificacdo técnico-operacional

8.5.5.1. Para fins de comprovacdo da qualificacdo técnico-operacional, a licitante devera
apresentar um ou mais atestados de capacidade técnica, emitidos por pessoa juridica de direito

publico ou privado, em nome da licitante, que comprovem a prestacao satisfatoria de servicos de
gerenciamento informatizado de manutencéo preventiva e corretiva de frota, mediante sistema
eletronico integrado a rede credenciada de estabelecimentos especializados, com caracteristicas
e complexidade compativeis com o objeto desta contratacéo.

8.5.5.2. A experiéncia comprovada devera abranger o nucleo relevante da contratacao,

I
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especialmente:

| — Implantacéo ou operacdo de sistema informatizado de gerenciamento da manutencgéo de
frota,;

Il — Gerenciamento eletrdnico de solicitagbes, orcamentos, autorizagcfes e ordens de servico;

Il — Gerenciamento ou disponibilizacdo de rede credenciada de oficinas e estabelecimentos

especializados; e
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IV — Controle e disponibilizacdo de informacdes, historicos, relatérios e registros das transacées

realizadas.

8.5.5.3. Nao sera exigida comprovacao isolada de experiéncia na execucao direta de servigos
mecanicos, elétricos, de funilaria, pintura, borracharia, retifica, lavagem, guincho ou no
fornecimento direto de pecas, pneus e demais materiais, uma vez que essas atividades seréo
executadas pelos estabelecimentos integrantes da rede credenciada, permanecendo a

Contratada responsavel pelo gerenciamento integral da solugéo.

8.5.5.4. Sera admitida a apresentacdo de mais de um atestado e o somatorio das experiéncias
neles demonstradas, desde que, conjuntamente, comprovem a capacidade da licitante para

executar as parcelas de maior relevancia da contratagao.

8.5.5.5. Os atestados deverao conter informacgdes suficientes para identificar:

| — A pessoa juridica emitente;

Il — A licitante responséavel pela execugéo;

Il — O objeto e as principais atividades executadas;

IV — O periodo de execugao;

V — A abrangéncia ou o porte da frota gerenciada, quando essa informacao estiver disponivel; e
VI — A avaliacao satisfatoria da execucao.

8.5.5.6. Os atestados poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial da licitante,
observada a identidade da pessoa juridica e as regras estabelecidas no Edital.

8.5.5.7. Nao serdo admitidas limitacdes relativas a época ou ao local de execugéo dos servi¢cos
constantes dos atestados.

8.5.5.8. A Administracdo podera realizar diligéncias para confirmar a autenticidade, a exatidao e
a veracidade das informac¢@es constantes dos atestados, podendo solicitar, quando necessario,
cOpia dos contratos, notas fiscais, ordens de servico, relatérios de execucédo, endereco atualizado

da contratante ou outros documentos relacionados aos servigos declarados.

8.5.5.9. A auséncia, no atestado, de alguma informagdo complementar que possa ser
objetivamente confirmada por diligéncia ndo implicara a inabilitacdo imediata da licitante, desde
gue o documento contenha elementos suficientes para demonstrar a existéncia da contratacao

e a compatibilidade dos servi¢os executados.
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8.5.5.10. A existéncia de rede credenciada previamente constituida no Municipio de Claudia-MT
ou nas demais localidades indicadas neste Termo de Referéncia ndo sera exigida como condi¢cao
de habilitagdo, devendo a licitante apresentar declaracao de que implantara e mantera a rede
minima exigida dentro do prazo estabelecido para implanta¢éo da solugao.

8.6 Demonstracéo Operacional da Solugéao

8.6.1 Encerrada a fase de lances e ap6s a habilitacdo, o licitante provisoriamente classificado

em primeiro lugar serd convocado para realizar a Demonstragdo Operacional da Solucdo
ofertada, com a finalidade exclusiva de verificar o atendimento das funcionalidades minimas

exigidas neste Termo de Referéncia.

8.6.2 A demonstracdo ndo constitui etapa de pontuacao, classificacdo técnica ou prova de

conceito, destinando-se unicamente a verificacdo objetiva da compatibilidade da solucéo

ofertada com as especificagdes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia.

8.6.3 A demonstracdo poderd ser realizada por videoconferéncia, utilizando plataforma de

reunides virtuais previamente informada pela Administracdo, mediante compartilhamento de tela

e utilizacdo do sistema em ambiente operacional, vedada a utilizacdo de apresentacdes
institucionais, videos gravados, prot6tipos ou quaisquer recursos que impecam a verificacao

pratica das funcionalidades.

8.6.4 A Administracdo designara comissao responsavel pelo acompanhamento da
demonstragéo, podendo contar com a participacdo do Gestor do Contrato, Fiscal do Contrato,
Fiscal Suplente e servidores que atuem diretamente na gestdo da frota municipal, os quais

prestarao apoio técnico durante a verificagdo das funcionalidades apresentadas.

8.6.5 A demonstracao sera realizada com base em roteiro objetivo previamente definido pela
Administracéo, contemplando as funcionalidades minimas exigidas neste Termo de Referéncia,

constantes de checklist especifico que integrara o Edital como anexo.

8.6.6 Durante a demonstracdo, a comissdo podera solicitar ao licitante a execucao de rotinas
operacionais relacionadas as funcionalidades exigidas, com a finalidade de verificar o efetivo

funcionamento da solugdo, sendo vedada a substituicho da demonstracdo préatica por

apresenta¢gfes meramente expositivas.

8.6.7 Seréa considerada apta a solugdo que demonstrar, de forma satisfatéria, o atendimento
integral das funcionalidades minimas previstas no checklist constante do Edital.

8.6.8 Caso seja constatado o ndo atendimento de uma ou mais funcionalidades consideradas

4
o
I |
kY
4
I |
I |

obrigatérias, ou a incompatibilidade da solugdo com as especificacbes estabelecidas neste
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Termo de Referéncia, o licitante sera desclassificado, mediante decisdo motivada, assegurados
o contraditério e a ampla defesa, sendo convocado o licitante subsequente para igual
procedimento.

8.6.9 A demonstracdo serd registrada em ata, contendo a identificagcdo dos participantes, as
funcionalidades verificadas, o resultado da avaliagdo e eventuais ocorréncias observadas

durante sua realizagédo, integrando os autos do processo licitatério.

9 — ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

A estimativa do valor da contratagdo foi elaborada com base no levantamento das
necessidades encaminhadas pelas Secretarias Municipais participantes, considerando o
histérico de consumo da frota, a ampliagdo do niumero de veiculos, maquinas e equipamentos,
as demandas previstas para o periodo de vigéncia contratual e a pesquisa de pregos realizada

durante a fase de planejamento da contratacao.

Para a composicéo do valor estimado foram considerados os gastos projetados com a
execucdo das manutencdes preventivas e corretivas da frota municipal, compreendendo o
fornecimento de pecgas, pneus, camaras de ar, lubrificantes, aditivos, acessorios e demais
insumos, bem como a execucdo dos servigcos especializados previstos neste Termo de

Referéncia.

Sobre o valor estimado da manutencao incidird a taxa de administracdo correspondente
aos servicos de implantagcédo, gerenciamento e operacionalizacdo da solugédo informatizada, a

qual sera objeto de disputa durante o procedimento licitatorio.

Dessa forma, a estimativa da contratacdo foi estruturada conforme demonstrado na

tabela abaixo:

Item Descrigdo Valor Estimado da Taxa de
manutenc¢do (R$) Administracéo
(%0)
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62481 SERVICOS CONTINUADOS DE ADMINISTRACAO,
COM IMPLANTACAO E ADMINISTRACAO POR
MEIO DE  SISTEMA  INFORMATIZADO,
PROCESSADO DE GERENCIAMENTO EM REDE
DE ESTABELECIMENTOS CREDENCIADOS
PARA MANUTENCAO CORRETIVA E
PREVENTIVA, INCLUINDO O FORNECIMENTO
DE PECAS DE REPOSICAO E ACESSORIOS
ORIGINAIS, GENUINOS OU  SIMILARES,
FORNECIMENTO DE PNEUS, CAMARAS DE AR,
PROTETORES; SERVICO DE BORRACHARIA EM
GERAL; SERVICOS DE RETIFICA DE MOTORES
LEVES E PESADOS; SERVICOS DE REVISAO DE
ROTINA, PRESTACAO DE SERVICOS DE
LIMPEZA INTERNA E LAVAGEM EXTERNA,
LUBRIFICACAO, REBOQUE, GUINCHO E
SERVICOS DE MECANICA GERAL PARA
VEICULOS LEVES E PESADOS INCLUINDO
FUNILARIA, PINTURA, ELETRICA, AR
CONDICIONADO, OLEO E FILTROS,
ALINHAMENTO, BALANCEAMENTO E REPAROS.
PARA ATENDER AS NECESSIDADES DOS
VEICULOS, GERADORES, MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS DA PREFEITURA MUNICIPAL
DE CLAUDIA-MT, INCLUIDOS AQUELES
LOCADOS, CEDIDOS E PROPRIOS.

R$ 8.052.979,97 2,75 %

i b

o
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O valor estimado da taxa administrativa foi obtido mediante a aplicagdo do percentual
referencial de 2,75% sobre o valor estimado destinado a manutencéo da frota. Assim, o valor
global estimado da contratagdo corresponde a soma do montante destinado a execucdo das
manuten¢gfes com o valor estimado da taxa administrativa. A disputa incidira exclusivamente
sobre o percentual da taxa de administragdo, permanecendo o valor destinado as manutencdes

como referéncia para a execugao contratual.

Esse montante ndo sera objeto de disputa entre os licitantes, constituindo apenas
referéncia para o dimensionamento e para a execugdo contratual, sem garantia de utilizacdo

integral pela Administragao.

A disputa ocorrera exclusivamente sobre o percentual da taxa de administragao, cuja

estimativa, para fins de planejamento e afericdo da aceitabilidade das propostas, corresponde a

2,75%. A taxa estimada nao constitui percentual minimo nem maximo obrigatorio para
apresentacdo das propostas, ressalvados os parametros de aceitabilidade e exequibilidade
estabelecidos no Edital.

9.1 - PESQUISA DE PRECOS

9.1.1 A pesquisa de precos destinada a formacao do valor estimado da presente contratacao foi

realizada em observancia ao disposto no art. 23 da Lei n® 14.133/2021, buscando refletir os
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valores praticados pelo mercado e assegurar a selecdo da proposta mais vantajosa para a
Administracao.

9.1.2 Considerando as particularidades do objeto, cuja remuneracdo da futura contratada
ocorrerd por meio de taxa de administracdo incidente sobre o valor das despesas efetivamente
executadas, a pesquisa concentrou-se na obtencdo de parametros para definicdo da taxa

administrativa estimada, utilizando multiplas fontes de consulta, de forma a ampliar a

confiabilidade dos resultados obtidos.
Para composi¢éo da pesquisa de precgos foram utilizadas as seguintes fontes:

| — Solicitacdo de propostas comerciais encaminhadas a 08 (oito) empresas atuantes no
segmento de gerenciamento informatizado da manutencéo de frotas, objetivando identificar as

taxas de administragéo praticadas pelo mercado;

i b 0
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Il — Consulta a contratages publicas similares disponiveis no Portal Nacional de Contratacfes

o

Publicas — PNCP, mediante analise de processos licitatérios e contratos com objetos

compativeis;

Il — consulta aos procedimentos licitatérios disponibilizados na plataforma Compras.gov.br,
visando identificar taxas de administracdo adotadas por outros Orgdos e entidades da
Administracdo Publica;

IV — Pesquisa em procedimentos licitatérios divulgados na plataforma Bolsa Nacional de
Compras — BNC, contemplando contratacfes de objeto semelhante;

V — Consulta ao sistema Radar de Precos do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso

— Radar TCE-MT, para obtencao de parametros praticados por outros entes publicos;

VI — Analise do contrato atualmente vigente no Municipio de Claudia-MT, utilizado como
referéncia complementar para avaliacdo da compatibilidade dos precos praticados.

9.1.3 As informacdes obtidas por meio das diferentes fontes foram analisadas de forma conjunta,

I
B
£y

desconsiderando-se eventuais valores manifestamente inexequiveis ou incompativeis com a
realidade do mercado, buscando identificar um parédmetro que refletisse adequadamente as
condi¢cBes atualmente praticadas para esse tipo de contratacao.

9.2 - ANALISE CRITICA DOS PREGCOS COLETADOS

9.2.1 Apds a conclusdo da pesquisa de pregos, os dados obtidos foram submetidos & analise
critica, com o objetivo de verificar sua consisténcia, representatividade e compatibilidade com a
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realidade do mercado, em conformidade com os principios da economicidade, eficiéncia e

selecdo da proposta mais vantajosa para a Administracao.

9.2.2 A andlise considerou que a presente contratacdo possui caracteristicas especificas, uma
vez que a remuneracao da futura contratada ocorrera mediante taxa de administracao incidente
sobre o valor das despesas efetivamente realizadas com a manutencéo da frota municipal, razéo
pela qual foram comparadas taxas administrativas praticadas em contratacdes publicas e

privadas com objeto semelhante.

9.2.3 Na avaliacdo dos dados coletados foram considerados, entre outros aspectos:
| — Compatibilidade do objeto pesquisado com o objeto da presente contratagao;

Il — Atualidade das informacgdes obtidas;

Il — Origem das informag6es pesquisadas;

IV — Representatividade das fontes consultadas;

V — Coeréncia entre as taxas praticadas pelo mercado e aquelas verificadas em contratagcoes

publicas similares;

VI — Existéncia de valores manifestamente discrepantes ou incompativeis com a realidade do

mercado.

9.2.4 Durante a consolidacdo da pesquisa verificou-se que as taxas de administracédo
apresentaram variacdes decorrentes das particularidades de cada contratacdo, tais como
abrangéncia da rede credenciada, quantidade de veiculos administrados, valor global estimado
da contratacdo, localizacdo geografica do contratante, exigéncias técnicas do edital e critérios
de remuneracéo adotados.

9.2.5 Também foi realizada analise comparativa entre os valores obtidos junto as empresas do
segmento e aqueles identificados em contratac6es publicas disponiveis nas plataformas
consultadas, verificando-se que os resultados apresentaram comportamento compativel com os
parametros atualmente praticados para servi¢os de gerenciamento informatizado da manutengéo

de frotas.

9.2.6 O contrato atualmente vigente no Municipio de Claudia-MT foi igualmente considerado
como parametro complementar de avaliagdo, permitindo verificar a aderéncia dos precos

pesquisados a realidade operacional da Administracdo e contribuindo para a validagdo da

estimativa elaborada.
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9.2.7 Concluiu-se, ao final da analise critica, que os parametros obtidos por meio das diferentes
fontes de pesquisa mostraram-se suficientes, consistentes e representativos do mercado,
fornecendo base técnica adequada para definicdo da taxa de administracdo estimada adotada
neste processo licitatorio.

9.2.8 A metodologia utilizada privilegiou a utilizagdo de multiplas fontes de consulta, reduzindo
os riscos decorrentes da adocao de parametro isolado e conferindo maior confiabilidade ao valor

estimado da contratacdo, em observancia ao disposto no art. 23 da Lei n°® 14.133/2021.

9.3 - DEFINICAO E EXECUCAO DA FORMA DE CALCULO DO VALOR ESTIMADO DA
CONTRATACAO

9.3.1 A definicdo da taxa de administracdo estimada observou os resultados obtidos na pesquisa
de precos e a analise critica dos parametros coletados, buscando estabelecer valor compativel

com as condic¢des atualmente praticadas pelo mercado e suficiente para assegurar a adequada

execucdo do objeto.

9.3.2 Para a composi¢do da estimativa foram consideradas as propostas comerciais validas

encaminhadas pelas empresas que atenderam a solicitagdo de orgamento da Administragéo,
bem como a taxa atualmente praticada no contrato vigente do Municipio de Claudia-MT, utilizada
como parametro complementar de aderéncia a realidade operacional da Administracao.

9.3.3 As pesquisas realizadas junto ao Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP, a
plataforma Compras.gov.br, a Bolsa Nacional de Compras — BNC e ao sistema Radar de Pregos
do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso — Radar TCE-MT foram utilizadas como fontes

de validacdo e comparacdo dos parametros obtidos, permitindo verificar a compatibilidade da
estimativa com os valores praticados em contratacdes publicas de objeto semelhante.

9.3.4 Apés a consolidacdo das informag@es consideradas validas, foi aplicada a metodologia da
média aritmética simples das taxas de administracao obtidas por meio das propostas comerciais
e do contrato atualmente vigente, resultando na taxa estimada de 2,75% (dois virgula setenta
e cinco por cento).

9.3.5 A taxa de 2,75% possui carater exclusivamente estimativo e referencial, destinando-se ao
planejamento da contratacdo e a andlise da aceitabilidade das propostas. A disputa ocorrera
exclusivamente sobre o percentual da taxa de administragdo, sendo vencedora a proposta que
apresentar a menor taxa, desde que demonstrada sua exequibilidade. O valor estimado das

despesas com manutencgdo permanecera fixo como base comum de comparacao das propostas
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e como referéncia para a execucgao contratual, sem garantia de utilizacdo integral.
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9.3.6 A metodologia adotada buscou assegurar que o valor estimado da contratacdo refletisse
parametros confiaveis e compativeis com a realidade do mercado, observando os principios da
economicidade, eficiéncia, razoabilidade e selecdo da proposta mais vantajosa para a
Administracdo, em conformidade com o art. 23 da Lei n® 14.133/2021.

10 — CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
10.1 Critérios de Medicao

10.1.1 A medicdo dos servigos serd realizada mensalmente, considerando exclusivamente as
despesas efetivamente executadas, autorizadas e recebidas pela Administracdo durante o

respectivo periodo de competéncia.

10.1.2 Serdo considerados para fins de medicdo apenas os servicos de manutencdo e 0s

fornecimentos de pegas, componentes, pneus, lubrificantes, acessorios e demais materiais que:
| — Tenham sido previamente autorizados pela Administragao;

Il — Tenham sido executados por estabelecimento integrante da rede credenciada;

Ill — Estejam devidamente registrados no sistema informatizado;

IV — Tenham sido objeto de recebimento provisorio e definitivo pela Administragéo;

V — Possuam documentacdo comprobatéria da execugao.

10.1.3 Servigos ndo autorizados, executados em desacordo com a Ordem de Servigo ou

rejeitados pela fiscalizacdo ndo serdo considerados para fins de medicdo e pagamento.
10.2 Formacéao do Valor Mensal

10.2.1 O valor mensal devido a Contratada sera composto pelo montante correspondente as
despesas efetivamente realizadas com a manutencado da frota municipal durante o periodo de

medicao.

10.2.2 Sobre o valor das despesas com manutencdo efetivamente executadas, previamente
autorizadas, recebidas e reconhecidas pela Administracdo sera aplicado exclusivamente o

percentual da taxa de administracdo adjudicado no procedimento licitatorio.

10.2.2.1 Para taxa positiva, o valor sera acrescido ao montante das despesas executadas. Para
taxa zero, ndo havera acréscimo. Para taxa negativa, sera aplicado o correspondente desconto

sobre as despesas executadas.

Telefone: (66) 3546-3100

E-mail: orcamento@claudia.mt.gov.br

Endereco: Av. Gaspar Dutra, S/N — Claudia/MT, CEP 78.540-000

ARVRAYRAVAYAPAAAIVRARAYRAPAY AL




A GENTE TRABALHA, ACIDADE AVANCA.

10.2.2.2 A taxa de administragdo nédo incidira sobre valores estimados ndo executados, servigos
recusados, despesas glosadas ou saldos remanescentes do contrato.

10.2.3 N&o serdo admitidas cobrancas adicionais relativas a administracdo da rede credenciada,
utilizagdo do sistema informatizado, suporte técnico, emissdo de relatérios, cadastramentos,
treinamentos, disponibilizacdo de cartdes ou quaisquer outros custos inerentes a prestacao da
solugéo contratada, por estarem compreendidos na taxa de administragédo ofertada.

10.3 Documentagao para Pagamento

10.3.1 Para instrugéo do processo de pagamento, a Contratada devera apresentar, no minimo:
| — Nota Fiscal;

Il — Relatorio consolidado das manutengdes realizadas no periodo;

Il — Relag&o dos veiculos atendidos;

IV — Identificacdo das Ordens de Servigo correspondentes;

V — Discriminacao das pecas fornecidas e servicos executados;

VI — Memoria de célculo da taxa de administrag&o incidente;

VII — Demais documentos exigidos pela fiscalizagdo para comprovacao da execugao contratual.
10.4 Liquidacéo da Despesa

10.4.1 A liquidacdo da despesa ocorrerd apos a verificacdo da conformidade da documentagéo
apresentada, da conferéncia das informacbes registradas no sistema informatizado e da

certificacdo do recebimento dos servigcos pelo Fiscal do Contrato.

10.4.2 Constatadas inconsisténcias na documentacdo ou divergéncias entre 0S servicos
executados e aqueles efetivamente autorizados, o processo de pagamento permanecera
suspenso até a regularizacdo das pendéncias, sem prejuizo da adocdo das demais medidas

administrativas cabiveis.

10.5 CondicBes de Pagamento

10.5.1 O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, contados da liquidac&o da despesa,
mediante apresentagdo da Nota Fiscal devidamente atestada pelo Fiscal do Contrato e
autorizada pelo Gestor do Contrato, observadas as disposi¢des deste Termo de Referéncia e da
legislacao aplicavel.
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10.5.2 Para fins de pagamento, a Contratada deverd manter durante toda a vigéncia contratual
as condicdes de habilitagcdo exigidas na licitacdo, especialmente quanto a regularidade fiscal,
trabalhista e previdenciaria, apresentando a documentacdo comprobatéria sempre que exigida
pela Administracéo.

10.5.3 O pagamento ficar4 condicionado a verificacdo da regular execug¢do dos servigos, da
conformidade da documentagdo apresentada e da inexisténcia de pendéncias que impegcam a

liquidagdo da despesa.

10.5.4 Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal, inconsisténcias na documentacao,
divergéncias entre os servigcos executados e aqueles efetivamente autorizados ou qualquer
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, o prazo para pagamento sera suspenso até

a regularizacdo das pendéncias pela Contratada, reiniciando-se sua contagem apos a
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apresentagdo da documentagdo corrigida, sem que isso gere direito a atualizacdo monetaria ou

quaisquer 6nus para a Administragao.

o

10.5.5 Os pagamentos serdo realizados por meio de ordem bancéria em conta corrente indicada

pela Contratada, apés o cumprimento de todas as condi¢des estabelecidas para a liquidacao da

despesa.

10.5.6 Apos o efetivo recebimento dos valores pagos pela Administracdo, a Contratada devera
promover o repasse financeiro aos estabelecimentos integrantes da rede credenciada no prazo
méaximo de 15 (quinze) dias corridos, observado o disposto no item 6.12 deste Termo de
Referéncia.

10.5.7 Sempre que solicitado pela Administracdo, a Contratada deverd comprovar o
cumprimento do prazo previsto no item anterior mediante apresentagdo de comprovantes
bancérios, relatérios financeiros ou outros documentos idéneos que evidenciem a data do efetivo

pagamento aos estabelecimentos credenciados.
10.6 Glosas

10.6.1 A Administracdo podera promover glosa parcial ou total dos valores apresentados para
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pagamento sempre que verificar:

| — Servicos executados sem autorizagéo;

Il — Fornecimento de pec¢as ou materiais ndo autorizados;

[l — divergéncia entre os valores autorizados e os efetivamente faturados;
IV — Servicos rejeitados pela fiscalizagéo;
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V — Descumprimento das condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

VI — Descumprimento injustificado do prazo maximo para repasse dos valores aos

estabelecimentos integrantes da rede credenciada, quando comprovado pela fiscalizacéo.

10.6.2 Arealizacdo de glosa ndo impede a instauracdo de procedimento administrativo destinado
a apuracdo de responsabilidades ou aplicacdo das sancBes previstas neste Termo de
Referéncia.

10.7 Pagamento da Taxa de Administracéo

10.7.1 A remuneracdo da Contratada ocorrera exclusivamente mediante aplicagdo da taxa de
administracdo adjudicada sobre o valor das despesas efetivamente executadas com a

manutenc¢édo da frota municipal.

10.7.2 A taxa de administracdo permanecera fixa durante a execugdo contratual, ressalvadas as

hipéteses legalmente admitidas de revisao ou reequilibrio econémico-financeiro.

10.7.3 A taxa de administragdo remunerara integralmente todos 0S custos necessarios a
execucdo do objeto, incluindo a implantacdo da solugéo, disponibilizacdo do sistema
informatizado, manutencédo da plataforma, administragéo da rede credenciada, suporte técnico,
treinamentos, emissdo de relatorios, atualizacdes tecnoldgicas, infraestrutura operacional e
demais despesas inerentes a prestacdo dos servicos, ndo sendo admitida qualquer cobranca
adicional & Administracao.

11 - DAS DOTACOES

SECRETARIAS DOTACAO DOTAGAO

(10) 02.001.04.122.0002.2002 33.90.00.00
GABINETE DO PREFEITO R$ 35.000,00

Fonte de Recurso: 1.500.0000000

(25) 03.001.04.122.0002.2005 33.90.00.00
SECRETARIA MUNICIPAL DE R$ 50.000,00
ADMINISTRACAO Fonte de recurso: 1.500.0000000

(253) 07.001.08.122.0002.2045 33.90.00.00
ASSISTENCIA SOCIAL — R$ 30.000,00
GABINETE Fonte de Recurso: 1.500.0000000 ‘

(301) 07.003.08.243.0025.2044 33.90.00.00
CONSELHO TUTELAR R$ 18.000,00

Fonte de Recurso: 1.500.0000000

(298) 07.003.08.243.0009.2108 33.90.00.00
FMDCA — CASA LAR R$ 15.000,00

Fonte de Recurso: 1.500.0000000
PROTECAO SOCIAL BASICA R$ 30.265,57 (505) 07.002.08.245.0008.2042 33.90.00.00
(CRAS, SCFV)
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Fonte de Recurso: 1.500.0000000
(504) 07.002.08.245.0008.2042 33.90.00.00
Fonte de Recurso: 1.660.0000000

(524) 07.002.08.245.0009.2046 33.90.00.00
Fonte de Recurso: 1.500.0000000

SECRETARIO

CREAS R$ 15.000,00
(525) 07. 002.08.245.0009.2046 33.90.00.00
Fonte de Recurso: 1.660.0000000
SECRETARIA MUNICIPAL DE (180) 06.002.10.122.0017.2026.33.90.00.00
SAUDE - GABINETE DO R$ 86.920,53

Fonte de recurso: 1.500.1002000

SECRETARIA MUNICIPAL DE
SAUDE -MAC

R$ 656.902,71

(218) 06.002.10.302.0019.2028. 33.90.00.00
Fonte de recurso: 1.500.1002000

SECRETARIA MUNICIPAL DE
SAUDE - ATENCAO PRIMARIA

R$ 121.900,10

(200) 06.002.10.301.0018.2027. 33.90.00.00
Fonte de recurso: 1.500.1002000

SECRETARIA MUNICIPAL DE

(238) 06.002.10.304.0020.2032 33.90.00.00

AMBIENTAL

SAUDE - VIGILANCIA R$ 10.000,00

SANITARIA Fonte de recurso: 1.5001002000
SECRETARIA MUNICIPAL DE (244) 06.002.10.305.0020.2031 33.90.00.00
SAUDE - EPIDEMIOLOGICA E R$ 33.438,72

Fonte de reserva: 1.5001002000

SECRETARIA MUNICIPAL DE
EDUCACAO - SECRETARIA DE
EDUCACAO

R$ 100.000,00

(107) 05.002.12.361.0006.2009 33.90.00.00
Fonte de recurso: 1.500.1001000

SECRETARIA MUNICIPAL DE
EDUCACAO — TRANSPORTE
ESCOLAR

R$ 312.000,00

(73) 05.002.12.122.0002.2024. 33.90.00.00
Fonte de recurso: 1.500.1001000

SECRETARIA MUN. OBRAS E
SERVICOS PUBLICOS Gabinete
do secretario

R$ 126.771,04

(308) 08.001.04.122.0002.2052.33.90.00
Fonte de recurso: 1.500.0000000

SECRETARIA MUN. OBRAS E
SERVICOS PUBLICOS - Limpeza
Publica

R$ 190.156,57

(325) 08.002.15.452.0005.2054 33.90.00.00
Fonte de recurso: 1.500.0000000

SECRETARIA MUN. OBRAS E
SERVICOS PUBLICOS — Setor de
Infraestrutura urbana

R$ 760.626,28

(334) 08.002.15.452.0005.2110 33.90.00.00
Fonte de recurso: 1.500.0000000

SECRETARIA MUN. OBRAS E
SERVICOS PUBLICOS —
Manutencao das estradas

R$ 5.260.998,45

(342) 08.003.26.782.0024.2055 33.90.00.00
Fonte de recurso: 1.500.0000000

SECRETARIA MUNICIPAL DE
MEIO AMBIENTE GABINETE DO
SECRETARIO

R$ 20.000,00

(371) 10.002.18.541.0004.2057. 33.90.00.00
Fonte de recurso: 1.500.0000000

SECRET. MUN. DE
DESENVOLVIMENTO
ECONOMICO E RURAL

R$ 150.000,00

(350) 09.001.20.606.0002.2056. 33.90.00.00
Fonte de recurso: 1.500.0000000

SECRETARIA MUNICIPAL DE
ESPORTE E LAZER

R$ 10.000,00

(378) 11.002.27.812.0007.2058. 33.90.00.00
Fonte de recurso: 1.500.0000000
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SECRETARIA MUNICIPAL DE I (391) 13.001.04.122.0014.2095. 33.90.00.00
JCGJ\'/'EH%I'DEUR'SMO E R Fonte de recurso: 1.500.0000000

12 — DAS OBRIGACOES DAS PARTES
12.1 Obrigagfes da Contratada

Constituem obrigacdes da Contratada, além das demais previstas neste Termo de Referéncia,

no Edital, no Contrato e na legislacéo aplicavel:

| — Executar o objeto contratado em estrita conformidade com as condi¢des estabelecidas neste

Termo de Referéncia, na proposta apresentada e no instrumento contratual;

Il — Implantar, disponibilizar, operar e manter em pleno funcionamento o sistema informatizado

de gerenciamento da manutencéo da frota durante toda a vigéncia contratual;

Il — manter rede credenciada de estabelecimentos especializados em quantidade e distribuicdo
geografica suficientes para atender as necessidades operacionais da Administracédo,

promovendo sua atualizacdo sempre que necessario;

IV — Assegurar que todos os servicos e fornecimentos sejam executados exclusivamente por
estabelecimentos regularmente credenciados e aptos ao atendimento das demandas da
Administracao;

V — Disponibilizar suporte técnico durante toda a vigéncia contratual, promovendo a correcao de

falhas, inconsisténcias e indisponibilidades do sistema no menor prazo possivel;

VI — Manter atualizados os cadastros da frota, das unidades administrativas, dos usuarios

autorizados e da rede credenciada, sempre que solicitado pela Administracéo;

VII — Assegurar a integridade, disponibilidade, confidencialidade e seguranca das informacgdes
registradas no sistema informatizado, adotando mecanismos compativeis com as boas préticas

de segurancga da informacédo e com a legislacéo vigente;

VIII — Observar as disposi¢cbes da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD,
responsabilizando-se pelo tratamento adequado dos dados pessoais eventualmente acessados
durante a execucédo contratual;

IX — Registrar no sistema informatizado todas as informagdes relativas a execugéo dos servigos,
garantindo a rastreabilidade das operagfes realizadas durante toda a vigéncia contratual;
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X — Executar os servicos utilizando méo de obra qualificada, materiais adequados e pecgas
compativeis com as especificacdes técnicas dos fabricantes, observando as normas técnicas e

de seguranca aplicaveis;

XI — responder integralmente pela qualidade dos servicos executados, das pecas fornecidas e
dos materiais empregados, promovendo, sem 6nus para a Administracao, a correcao de falhas,
defeitos ou vicios constatados durante o periodo de garantia;

XIlI — Substituir, reparar ou refazer, as suas expensas, 0S Servicos ou materiais considerados
inadequados, defeituosos ou executados em desconformidade com as especificacbes

estabelecidas;

Xl — Atender prontamente as solicitacdes de esclarecimentos, notificacdes e determinacgdes

expedidas pela Administragdo durante a execugao contratual;

XIV — Disponibilizar, sempre que solicitado, os documentos, registros, relatérios e demais

informagdes necessarias ao acompanhamento e fiscalizagéo da execugao contratual;

XV — Comunicar imediatamente & Administragdo qualquer fato superveniente que possa
comprometer a execugdo do contrato, a continuidade dos servicos ou o funcionamento da

solucéo contratada;

XVI — Manter, durante toda a vigéncia contratual, as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo
exigidas no procedimento licitatorio;

XVIlI — Responsabilizar-se integralmente pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,

comerciais, securitarios e demais obrigacfes decorrentes da execucao contratual, inexistindo

gualquer vinculo entre os empregados da Contratada e a Administracdo Municipal;

XVIII — Responder pelos danos causados a Administracé@o ou a terceiros decorrentes de a¢ao ou

omisséo, dolo ou culpa, durante a execucéo do contrato;

XIX — Observar a legislacdo ambiental aplicavel, promovendo a destinacdo ambientalmente
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adequada de residuos, pecas, 6leos lubrificantes, pneus e demais materiais descartados durante
a execuc¢do dos servicos, quando de sua responsabilidade;

7

XX — Nao ceder, transferir ou subcontratar, total ou parcialmente, o objeto contratado sem prévia
autorizacao da Administracéo, ressalvadas as hipoteses legalmente admitidas;

XXI — Prestar todas as informagfes necessarias ao encerramento da execugdo contratual,
disponibilizando os registros operacionais e historicos das manutencdes realizados durante a

vigéncia do contrato.

Telefone: (66) 3546-3100

E-mail: orcamento@claudia.mt.gov.br

Endereco: Av. Gaspar Dutra, S/N — Claudia/MT, CEP 78.540-000




A GENTE TRABALHA, ACIDADE AVANCA.

12.2 ObrigagOes da Contratante
Constituem obrigacdes da Contratante:
| — Proporcionar as condigdes necessarias para a adequada execuc¢éo do objeto contratado;

Il — Designar formalmente o Gestor do Contrato, o Fiscal Titular e o respectivo Fiscal Suplente

para acompanhamento da execucado contratual;

IIl — Disponibilizar & Contratada as informacdes necessérias a implantacdo e operacionalizagéo

da solugéo contratada;

IV — Emitir as Ordens de Servi¢co e demais autoriza¢des necessarias a execugao dos servigos,

observadas as disposi¢des deste Termo de Referéncia,

V — Acompanhar, fiscalizar e avaliar a execug¢do contratual, comunicando a Contratadas

eventuais irregularidades verificadas e concedendo prazo para adocdo das providéncias

cabiveis, quando aplicavel;

VI — Realizar o recebimento provisério e definitivo do objeto, observadas as disposi¢fes deste

Termo de Referéncia e da legislagdo vigente;

VII — Conferir a documentag¢do apresentada para fins de medicado, liquidagdo e pagamento,

promovendo as diligéncias necessérias quando constatadas inconsisténcias;

VIII — Efetuar os pagamentos devidos a Contratada, na forma e nos prazos estabelecidos no
Contrato, desde que atendidas as condicdes previstas para liquidacdo da despesa,;

IX — Aplicar, quando cabivel, as san¢des administrativas previstas na legislacédo, no Edital, neste

Termo de Referéncia e no Contrato, assegurados o contraditério e a ampla defesa,;

X — Prestar os esclarecimentos necessarios a adequada execucdo contratual e decidir,
tempestivamente, sobre as questdes técnicas e administrativas submetidas pela Contratada;

Xl — Manter os registros administrativos relacionados a execucao contratual, assegurando a

adequada instrucéo dos processos de fiscalizacdo, pagamento, alteracfes contratuais e demais

atos administrativos pertinentes.

13 — DOS FISCAIS DO CONTRATO

Titular: Eloimar Adan Barbosa Faccin. Lotado na secretaria de obras

suplente: Tiago Alexandre da silva. Lotado na secretaria de obras

Claudia, 30 de junho de 2026.
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Responsavel pela elaboracéo:

Maria Aparecida Bueno
Técnico Administrativo/Diretor de Depto.
Sec. Munic. De Administracao

Ciente:

RODRIGO NICARETTA
Secretario Municipal de Administracéo
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