CLAUDIA

A GENTE TRABALHA, ACIDADE AVANCA.

TERMO DE REFERENCIA

Informag8es Primarias:

Orgao Requerente: Descricao de Categoria de
03.001 - SECRETARIA MUNICIPAL DE | Investimento:
ADMINISTRACAO. ( ) aquisigéo

( X) contratacao de servigo

Modalidade e tipo:

Lei 14.133/2021 - MODALIDADE: Critérios de julgamento art. 33:

() Pregao Eletronico (x)1-menor preco;

() Concorréncia ( ) I = maior desconto;

( ) Concurso ( ) Il = melhor técnica ou conteudo artistico;

( ) Leilao ( ) IV —técnica e preco;

( ) Didlogo Competitivo ( )V —maior lance, no caso de leildo;

( X ) Dispensa ( ) VI — maior retorno econémico. ‘

Fundamentacéo legal
A presente demanda esta fundamentada na Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021,
gue institui a Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos, bem como no Decreto Municipal
n® 951/2024, que regulamenta, no ambito do Municipio de Claudia/MT, os procedimentos
relativos a fase de planejamento das contratagfes publicas e demais disposi¢des aplicaveis.

1-0OBJETO
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA FORNECIMENTO E INSTALACAO
DE PERSIANAS INTERNAS SOB MEDIDA, DESTINADAS AO CONTROLE DA INCIDENCIA
DIRETA DE LUZ SOLAR EM AMBIENTES ADMINISTRATIVOS, PARA ATENDER A
NECESSIDADE DA SECRETARIA DE ADMINISTRACAO DE DO MUNICIPIO DE
CLAUDIA/MT

2 - INICIO E VIGENCIA DO CONTRATO

O prazo de vigéncia do contrato sera de 180 (cento e oitenta) dias, contado da data de sua
assinatura. A eficacia do instrumento ficara condicionada a sua divulgacao no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas — PNCP, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

3 - JUSTIFICATIVA
A presente contratacao justifica-se pela necessidade de proporcionar condi¢cdes

adequadas de conforto visual, funcionalidade, ergonomia e organizacdo nos ambientes

administrativos do Municipio de Claudia/MT submetidos a incidéncia direta de luz solar.
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A demanda abrange trés prédios administrativos distintos. No Pago Municipal,
serdo contempladas a sala de reunibes, a sala de licitagdo, a sala de balizamento e a
sala de assisténcia social. Também serdo atendidos o prédio onde funciona a Sala da
Previdéncia Social e o prédio em que estdo instalados os setores de Tributacdo e
Engenharia.

Nos ambientes indicados, a incidéncia direta da luz solar provoca desconforto
térmico e luminoso, gera reflexos em telas de computadores e demais equipamentos
eletrénicos, dificulta a visualizacdo de documentos e compromete as condicfes
adequadas para o desenvolvimento das atividades administrativas.

Na sala de reunides, a luminosidade excessiva prejudica a realizacao de reunidoes
institucionais,  capacitacfes, palestras, treinamentos, videoconferéncias e

apresentacoes, especialmente quando utilizados projetores, televisores ou outros

recursos audiovisuais.

A auséncia da contratacdo manterd os ambientes expostos a incidéncia solar
direta, comprometendo o conforto dos servidores e usuarios, a utilizacdo adequada dos
espacos, a visualizagdo de telas e documentos e a eficiéncia das atividades

administrativas desenvolvidas nos setores contemplados.

4 — DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucéo consiste no fornecimento e na instalacdo de persianas internas sob
medida, destinadas ao controle da incidéncia direta de luz solar nos ambientes
administrativos contemplados, abrangendo todas as etapas necessdarias para que o
objeto seja entregue em pleno funcionamento e apto a utilizacdo imediata pela
Administracao.

A contratacdo compreendera a realizagdo da medicéo técnica definitiva dos vaos,
a fabricacéo das persianas de acordo com as dimensdes apuradas, o fornecimento dos

materiais, bandos, trilhos, mecanismos de acionamento e demais acessorios, bem como

o transporte, a montagem, a fixacdo, a regulagem, os testes de funcionamento, o0s
ajustes finais e a limpeza dos ambientes ap0s a instalacao.

Serdo utilizadas persianas verticais em tecido blackout, com bandd, na cor bege
91 ou em tonalidade equivalente previamente aprovada pela Administracdo, nos

ambientes que demandam maior blogueio da luminosidade em razao da incidéncia solar
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direta, dos reflexos em telas de computadores, da analise de documentos e da realizagéo
de reunides, apresentacfes e demais atividades institucionais. Essa solugdo sera
aplicada nas salas de reunides, licitacdo, balizamento, assisténcia social e Previdéncia
Social.

Nos setores de Tributagdo e Engenharia, serédo utilizadas persianas verticais do
tipo nuance, com bandd, na cor Marisa 19 ou em tonalidade equivalente previamente
aprovada pela Administracao, considerando a necessidade de controle da luminosidade
com preservacgdao parcial da claridade natural, de maneira compativel com as atividades
administrativas e técnicas desenvolvidas nesses ambientes.

A solucgéo escolhida permite o controle regulavel da luminosidade, a reducédo de
reflexos em equipamentos eletrénicos, a melhoria das condicbes de trabalho e de

atendimento ao publico, a preservacdo da organizacdo visual dos ambientes e a

adequacao das persianas as dimensofes especificas de cada janela.

5 — REQUISITOS DA CONTRATACAO

As persianas deverdo ser novas, sem uso anterior, isentas de defeitos de fabricagéo e
confeccionadas sob medida, de acordo com as dimensfes definitivas de cada vao, de
modo a assegurar cobertura adequada das janelas e acabamento compativel com os

ambientes administrativos.

Os materiais empregados deverdo apresentar resisténcia compativel com a utilizacéo
continua em ambiente administrativo, garantindo durabilidade, estabilidade de

funcionamento e reduzida necessidade de manutencéo.

O fornecimento devera abranger todos os componentes, acessorios, dispositivos de
fixacdo e demais elementos necessarios a completa instalacdo e ao perfeito
funcionamento da solugéo, incluindo bandés, trilhos, suportes, correntes, mecanismos

de acionamento, contrapesos, presilhas, fixadores e demais acessorios indispensaveis.

A execucao devera compreender a medicdo técnica definitiva dos véaos, a fabricacao das
persianas, 0 transporte, a montagem, a regulagem, a fixacdo, os testes de

funcionamento, os ajustes finais e a limpeza dos ambientes ap0s a instalacao.

Os servicos deverdo ser executados com a preservagdo da integridade das paredes,

esquadrias, vidros, pisos, mobiliarios e demais elementos existentes nos ambientes
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contemplados, cabendo a contratada reparar, as suas expensas, eventuais danos
decorrentes da execugéo.

A instalacdo devera ser realizada de forma a minimizar interferéncias na rotina
administrativa e no atendimento ao publico, observando-se 0 cronograma previamente

ajustado com a Administragéo.

Os materiais fornecidos e os servi¢os de instalacao deverdo possuir garantia minima de

12 (doze) meses, contada do recebimento definitivo do objeto.

A empresa contratada deverd comprovar regularidade juridica, fiscal, social e trabalhista,
bem como atender as demais condi¢des de habilitacdo exigidas pela legislacéo aplicavel
e pelos documentos integrantes do processo de contratacao.

6 — MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

A execucdo do objeto compreendera o fornecimento e a instalacdo de persianas sob
medida nos ambientes administrativos contemplados, localizados no Pago Municipal, no
prédio onde funciona a Sala da Previdéncia Social e no prédio em que estao instalados

os setores de Tributacdo e Engenharia.

ApoOs o recebimento da Ordem de Fornecimento ou de documento equivalente, a
contratada devera realizar a medi¢ao técnica definitiva dos vaos nos locais de instalacao,
a fim de confirmar as dimensfes necessarias antes da fabricacdo das persianas. A
fabricacdo devera observar as medidas apuradas, o tipo de persiana definido para cada
ambiente, as cores especificadas ou tonalidades equivalentes previamente aprovadas

pela Administracdo e os demais requisitos técnicos previstos neste Termo de Referéncia.

A contratada sera responsavel pelo fornecimento de todos os materiais, componentes e
acessorios necessarios, bem como pela fabricacdo, transporte, montagem, fixagéao,
regulagem, realizacdo de testes de funcionamento, ajustes finais e limpeza dos

ambientes apos a instalacdo, entregando as persianas em perfeitas condi¢des de uso.

Durante a execucdo, deverdo ser preservadas as instalacdes existentes, incluindo

paredes, esquadrias, vidros, pisos, mobiliarios e demais elementos dos ambientes
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contemplados, cabendo a contratada reparar, as suas expensas, eventuais danos

causados em decorréncia do fornecimento ou da instalacéo.

A instalacdo devera ser previamente agendada com a Administracdo, de forma a
minimizar interferéncias na rotina dos setores e no atendimento ao publico, a instalacao
devera ser previamente agendada com a Administracdo, de forma a minimizar
interferéncias na rotina dos setores e no atendimento ao publico, devendo ser concluido
em no maximo 05 (cinco) dias, observando-se 0 prazo estabelecido no instrumento

contratual e na respectiva Ordem de Fornecimento.

7 — MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato sera acompanhado e fiscalizado por servidor formalmente designado pela
Administragdo, cabendo-lhe acompanhar, conferir e registrar a execucao do objeto,
verificando se o fornecimento e a instalacdo das persianas estdo em conformidade com
as especificacOes estabelecidas neste Termo de Referéncia, na proposta da contratada

€ no instrumento contratual.

A fiscalizacdo acompanhara todas as etapas relevantes da execucao, especialmente a
medicéo técnica definitiva dos vaos, a conferéncia dos ambientes contemplados, o
recebimento das persianas, a instalagéo, a regulagem dos mecanismos de acionamento,
os testes de funcionamento, a verificacdo do acabamento e a limpeza final dos locais

apo6s a conclusdo dos servigos.

Compete ao fiscal acompanhar o acesso da contratada aos ambientes onde serao
realizadas as medigOes e instalacdes; verificar se as persianas fornecidas correspondem
ao tipo, a cor ou tonalidade equivalente previamente aprovada, as dimensfes e as
caracteristicas previstas para cada ambiente; conferir o fornecimento de todos os
componentes necessarios ao perfeito funcionamento da solugéo, incluindo bandés,
trilhos, suportes, mecanismos de acionamento, fixadores e demais acessorios; verificar
se a instalacdo preservou a integridade das paredes, esquadrias, vidros, pisos,
mobiliarios e demais elementos existentes nos ambientes contemplados; e registrar
eventuais falhas, inconformidades, atrasos, danos ou pendéncias identificadas durante

a execucao.
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Cabera, ainda, ao fiscal solicitar a contratada a corre¢do, substituicdo, ajuste ou reparo
dos itens executados em desacordo com as especificagcdes contratadas; verificar a
realizacdo dos testes de abertura, fechamento, alinhamento, fixacdo e funcionamento
das persianas; acompanhar a limpeza final dos ambientes e o recolhimento das
embalagens, sobras de materiais e residuos gerados durante a instalagédo; e promover
0 recebimento provisorio do objeto, encaminhando-o para o recebimento definitivo pela

autoridade, servidor ou setor competente, apos a verificacdo da conformidade integral

da execucao.

A contratada deverd reparar, as suas expensas, eventuais danos causados aos

ambientes durante a execuc¢do, bem como corrigir defeitos de fabricacdo, vicios de

/ § 1)
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instalacao, falhas nos mecanismos de acionamento ou quaisquer outras inadequacdes

verificadas durante o periodo de garantia, quando decorrentes de sua responsabilidade.

A atuacao da fiscalizagdo ndo excluira nem reduzira a responsabilidade da contratada

pela execucao integral e adequada do objeto.

8 — FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
A selecdo do fornecedor ocorrerd por meio de dispensa de licitacdo, com fundamento
no art. 75, inciso I, da Lei n°® 14.133/2021, considerando o valor estimado da contratagédo e a

natureza do objeto, observada a regulamentagdo municipal aplicavel.

O critério de selecdo serd o menor preco global, desde que atendidas integralmente as
especificagbes técnicas, condicdes de execucdo, prazos, garantia e demais exigéncias

estabelecidas neste Termo de Referéncia.

A adocéo do critério de menor preco global justifica-se pelo fato de que os itens integram
uma unica solucao de fornecimento e instalacdo de persianas sob medida, com necessidade de

padronizacdo estética, compatibilidade dos materiais, responsabilidade Unica pela medicao,

]
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fabricacéo, transporte, instalacdo, regulagem, testes de funcionamento, limpeza final e garantia.

3

A proposta apresentada devera contemplar todos 0s custos necessarios a execucao
completa do objeto, incluindo materiais, bandés, trilhos, mecanismos de acionamento,
acessorios, fixadores, transporte, montagem, instalacdo, regulagem, testes, limpeza dos
ambientes, garantia e eventuais ajustes necessarios a entrega da solucdo em pleno

funcionamento.
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Sera selecionada a empresa que apresentar a proposta de menor valor global, desde
gue comprove o atendimento as condi¢des de habilitacdo juridica, fiscal, trabalhista e demais
exigéncias legais aplicaveis, bem como a capacidade de fornecer e instalar os itens conforme as

especificagcdes previstas neste Termo de Referéncia.

9 — ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1 A estimativa do valor da contratacdo foi elaborada com a finalidade de subsidiar a definicao

do valor de referéncia da futura contratacdo, considerando os ambientes efetivamente
contemplados, as dimensdes especificas de cada janela, o tipo de material necessario e 0s
valores obtidos junto a fornecedores atuantes no ramo de fornecimento e instalacéo de persianas

sob medida.
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9.2 Para fins de estimativa, foram obtidos or¢gamentos junto a fornecedores especializados, A

contemplando o fornecimento e a instalacdo das persianas, incluindo materiais, bandd,
acessorios, transporte, montagem, regulagem e demais componentes necessarios a entrega da

solucdo em condi¢des de uso.

9.3 Além dos orcamentos diretos, também foram consultados precos publicos de contratacdes
com objetos similares, com a finalidade de verificar se os valores apresentados pelos
fornecedores se encontram compativeis com os prec¢os praticados no mercado. Considerando
gue o objeto envolve persianas confeccionadas sob medida, com variacdo de dimensdes, tipo
de tecido, acabamento e condi¢des de instalagdo, os precos publicos foram utilizados como
parametro de similaridade, ndo sendo exigida identidade absoluta entre os itens pesquisados e

os itens pretendidos pela Administracéo.

Dessa forma, a andlise de precos publicos teve por objetivo aferir a razoabilidade e a
compatibilidade mercadolégica dos valores or¢cados, servindo como referéncia complementar a

pesquisa direta com fornecedores, especialmente diante da natureza personalizada do objeto.

"‘ b

Para definicdo do valor estimado da contrata¢cdo, adotou-se o menor valor vélido

encontrado entre os orcamentos obtidos, correspondente a proposta apresentada pelo
Fornecedor 1, por se mostrar compativel com os precos praticados no mercado e mais vantajoso

para a Administragéo.

Seq. | cadigo Descri¢cdo resumida un. Qtde. Valor Valor total
unitério
1 62579 Persiana vertical em tecido blackout, com | Unidade 2 | R$1.159,00 | R$
band®, cor bege 91, para sala de reunibes, 2.318,00
medindo 2,00 m x 1,70 m
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2 62580 Persiana vertical em tecido blackout, com | Unidade 2 | R$1.120,00 | R$ .
band6, cor bege 91, para sala de licitacéo, 2.240,00

medindo 2,00 m x 1,65 m
3 62581 Persiana vertical em tecido blackout, com | Unidade 1| R$1.261,00 | R$ ‘
bandd, cor bege 91, para sala de 1.261,00
balizamento, medindo 2,30 m x 1,52 m
4 62582 Persiana vertical em tecido blackout, com | Unidade 1| R$1.100,00 | R$ ‘
band®, cor bege 91, para sala de assisténcia 1.100,00
social, medindo 2,20 m x 1,40 m .
5 62583 Persiana vertical em tecido blackout, com | Unidade 1| R$2419,00 | R$
bandd, cor bege 91, para sala de previdéncia 2.419,00 ‘
social, medindo 4,17 m x 1,70 m ‘
6 62584 Persiana vertical nuance, com bandd, cor | Unidade 3 | R$653,00 R$
Marisa 19, para sala de tributagdo, medindo 1.959,00
220mx1,35m !
7 62585 Persiana vertical nuance, com band6, cor | Unidade 1 | R$ 666,00 R$ 666,00 ‘
Marisa 19, para sala de engenharia, medindo
2,18 mx 1,40 m .
O valor global estimado da contratacdo é de R$ 11.963,00 (onze mil, novecentos e ‘

sessenta e trés reais).

D

10 — CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

10.1 A medicdo do objeto serd realizada apds a conclusédo do fornecimento e instalacdo das
persianas nos ambientes administrativos contemplados, mediante conferéncia pela fiscalizagéo
contratual quanto a conformidade dos itens instalados com as especificagdes previstas no Termo

de Referéncia, na proposta da contratada e no instrumento contratual.

10.2 Né&o seré considerado executado o objeto com a simples entrega dos materiais, sendo
indispensavel a instalacdo completa das persianas, com realizagdo dos ajustes finais, testes de
abertura e fechamento, verificagdo da estabilidade da fixacdo, limpeza dos ambientes e

recolhimento dos residuos gerados durante a execugao.

10.3 O pagamento ficara condicionado ao recebimento definitivo do objeto pela Administracéo,
mediante atesto do fiscal do contrato, apos verificagdo de que a contratada cumpriu
integralmente as obrigagbes assumidas, incluindo o fornecimento, transporte, montagem,
instalacdo, regulagem, testes de funcionamento, limpeza final e correcdo de eventuais

inconformidades identificadas.

"‘ b

10.4 Apo6s o atesto da execucgdo, a contratada devera emitir ou apresentar a respectiva nota
fiscal, contendo a descricdo do objeto executado, observando o valor global contratado e as

condicbes estabelecidas no processo de contratacao.

10.5 O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, contados do recebimento definitivo do
objeto e do atesto da respectiva nota fiscal pelo fiscal do contrato, observada a regular liquidacéo

da despesa e a comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista da contratada.
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10.6 Caso sejam constatados defeitos, falhas de instalacdo, divergéncia em relacdo as
especificagcdes, auséncia de acessorios indispensaveis, danos aos ambientes ou qualquer outra
irregularidade, o pagamento podera ser suspenso até que a contratada promova as correcées
necessarias, sem prejuizo da aplicacdo das sancdes cabiveis.

10.7 A garantia dos materiais e dos servicos de instalacdo n&o se confunde com a medicéo e o
pagamento, permanecendo a contratada responsével pela correcdo de defeitos de fabricacéo,

vicios de instalagdo, falhas nos mecanismos de acionamento ou inadequacdes verificadas

durante o periodo de garantia contratual, quando decorrentes de sua responsabilidade.

11 - DAS DOTACOES
(25) 03.001.04.122.0002.2005.3.3.90.000000 — Manutencdo das Atividades da Secretaria
Municipal de Administracéo -Secretaria Municipal de Administragéo - Fonte: 1.500.000000

/ § 1)
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12 — DAS OBRIGACOES DAS PARTES

12.1. S&o obrigagdes da Contratada:

* realizar a medicdo técnica definitiva dos vaos antes da fabricagdo das persianas,
conferindo as dimensdes de cada ambiente contemplado;

« fornecer persianas novas, sem uso anterior, isentas de defeitos de fabricagdo e em
conformidade com as especificagcbes previstas no Termo de Referéncia, na proposta
apresentada e no instrumento contratual,

» fornecer as persianas conforme o tipo, cor, quantidade e ambiente de instalacdo

definidos, contemplando persianas verticais em tecido blackout, com band6, cor bege 91, e
persianas verticais tipo nuance, com bandd, cor Marisa 19;

» fornecer todos os componentes necessarios a completa instalacdo e ao perfeito
funcionamento das persianas, incluindo bandgs, trilhos, suportes, mecanismos de acionamento,
correntes, contrapesos, presilhas, fixadores e demais acessorios indispensaveis;

» executar o transporte, montagem, fixacao, regulagem, testes de funcionamento e

B
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ajustes finais das persianas, entregando a solu¢éo em pleno funcionamento;

» executar os servigos no prazo estabelecido pela Administragcao, conforme ordem de
fornecimento, ordem de servigo ou instrumento equivalente;

* preservar a integridade das paredes, esquadrias, vidros, pisos, mobiliarios e demais
elementos existentes nos ambientes contemplados;

* reparar, as suas expensas, eventuais danos causados aos ambientes ou bens publicos

!
\

durante a execucdo dos servigos;
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* corrigir, substituir ou ajustar, sem 6énus adicional para a Administracdo, os itens que
apresentarem defeitos, falhas de instalacdo, funcionamento inadequado ou divergéncia em
relacéo as especificagcdes contratadas;

* realizar a limpeza final dos ambientes apds a instalagédo, recolhendo embalagens,
sobras de materiais, recortes, componentes inutilizados e demais residuos gerados;

 dar destinacdo ambientalmente adequada aos residuos decorrentes da execugao do
objeto;

* prestar garantia minima de 12 (doze) meses para os materiais fornecidos e para os
servicos de instalagéo;

» manter, durante a execugao contratual, as condi¢goes de habilitagéo e regularidade fiscal,
trabalhista e juridica exigidas para a contratacao;

» atender as solicitagdes da fiscalizacdo contratual e prestar os esclarecimentos

necessarios quanto a execucao do objeto.

12.2. S&o obrigacdes da Contratante:

+ emitir a ordem de fornecimento, ordem de servico ou instrumento equivalente,
autorizando o inicio da execugao do objeto;

« disponibilizar a contratada o acesso aos ambientes onde ser&o realizadas as medigdes
definitivas e a instalacdo das persianas;

* indicar os locais de instalagdo e acompanhar, por meio de servidor designado, a
execucao do objeto;

* prestar as informagdes necessarias a adequada execugao dos servigos, especialmente
guanto aos ambientes contemplados e a rotina de funcionamento dos setores;

* acompanhar e fiscalizar a execucédo contratual, verificando a conformidade das
persianas fornecidas e instaladas com as especifica¢cdes previstas no Termo de Referéncia, na
proposta e no instrumento contratual;

* registrar eventuais falhas, inconformidades ou pendéncias identificadas durante a
execucao, solicitando a contratada as corregfes necessarias;

* receber provisoria e/ou definitivamente o objeto, apds verificagdo de sua conformidade
com as condi¢des contratadas;

« atestar a nota fiscal, quando constatada a regular execugao do objeto;

» efetuar o pagamento a contratada no prazo de até 30 (trinta) dias, contados do
recebimento definitivo do objeto e do atesto da respectiva nota fiscal, observada a regular

liquidacdo da despesa e a comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista;
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+ aplicar, quando cabivel, as san¢des administrativas previstas na legislagcdo e no

instrumento contratual, em caso de descumprimento das obrigacfes assumidas pela contratada.

13- DOS FISCAIS DO CONTRATO
13.1 Fiscal Titular: Diego Marcelo Silva Almeida.

13.2 Fiscal suplente: Lucas Gabriel Sokolovski Germignani

Claudia, 06 de julho de 2026.

Responsavel pela elaboracéo:

Maria Aparecida Bueno
Técnico Administrativo/Diretor de Depto.
Sec. Munic. De Administracao

Ciente:

RODRIGO NICARETTA

Secretario Municipal de Administracao
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